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Osrodek Statystyki Kultury

Jak poprawnie sporzadzic sprawozdanie
biblioteki (K-03)?

Sabina Kluza
Gtowny specjalista
Urzad Statystyczny w Krakowie

Krakow, 06.12.2024 r.



Sprawozdanie K-03 z dziatalnosci bibliotek

Prezentacja zawiera odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania przez osoby
sporzadzajace sprawozdania oraz omawia najczesciej spotykane btedy podczas
weryfikacji sprawozdan.
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Logowanie do portalu sprawozdawczego

Pomoc techniczng w sprawach Portalu Sprawozdawczego (aktywacja konta,
problemy z logowaniem lub odzyskaniem hasta) mozna uzyska¢ pod numerem
Infolinii Statystyczne;j:

22 279 99 99
czynnej pon.- pt.: godz. 8.00 - 15.00
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Pomoc merytoryczna

W  sprawach  merytorycznych  dotyczacych  wypetniania  formularza
K-03 (np. obowigzujacych terminach, btedach w formularzu elektronicznym)

mozna uzyskaC w Osrodku Statystyki Kultury odpowiadajacym za realizacje
badania.

Osoby udzielajace wsparcia merytorycznego:

Sabina Kluza 795 495 355

Magdalena Czwartkowska 795 449 585
Dominika Skrzypek 532 398 894
Matgorzata Kajzer 538 813 471

Klaudia Wiezik 795 441158

Urzad Statystyczny
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

1. Rodzaj placowki bibliotecznej
dla bibliotek publicznych zaznaczyé symbol wiasciwej odpowiedzi:
biblioteka — symbol od 01 do 07 — odpowiadajqcy funkcji okreslonej
w statucie przez organizatora jednostki, filia — symbol 08 lub 09 zaleznie
od rodzaju oraz W kratce obok dopisaé symbol biblioteki gfdwnej(od 01
do 07);
dla bibliotek pedagogicznych — zaznaczyé symbol 11 lub 12
odpowiadajgcy statutowi organizacyjnemu jednostki, filia — symbol 13
oraz w kratce obok dopisaé symbol biblioteki macierzystej (11 lub 12);
dla pozostalych bibliotek — zaznaczyc¢ symbol wlasciwej odpowiedzi
BIBLIOTEKA PUBLICZNA

Biblioteka wojewodzka 01
Biblioteka powiatowa?® 02
Biblioteka miasta na prawach powiatu 03
Biblioteka gminy miejskiej 04
Biblioteka gminy miejsko-wiejskiej 05
Biblioteka gminy wiejskiej 06
Inna biblioteka publiczna 07
Filia biblioteczna 08
Filia biblioteczna dla dzieci 09

BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNA

Biblioteka wojewodzka 11
Inna biblioteka pedagogiczna 12
Filia biblioteki pedagogicznej 13
BIBLIOTEKA NAUKOWAP® 14
BIBLIOTEKA FACHOWA/ZAKLADOWA 15

BIBLIOTEKA FACHOWO-BELETRYSTYCZNA 16

OSRODEK INFORMACJI NAUKOWEJ,
TECHNICZNEJ | EKONOMICZNEJ (INTE)

BIBLIOTEKA TOWARZYSTWA NAUKOWEGO 18

17

Urzad Statystyczny
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Pozycja 1 - rodzaj placowki bibliotecznej

Sprawozdanie K-03 sktadaja:

biblioteki publiczne oraz ich filie
biblioteki pedagogiczne oraz ich filie
biblioteki naukowe

biblioteki fachowe/zaktadowe
biblioteki fachowo-beletrystyczne
biblioteki oSrodkow informacji
naukowej, technicznej i ekonomicznej
(INTE)

biblioteki towarzystw naukowych




Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

« Rodzaj placowki w bibliotekach publicznych i pedagogicznych okresSlany
jest na podstawie zapisu w statucie biblioteki.

* Filie bibliotek publicznych (rodzaj 08 i 09) oraz bibliotek pedagogicznych
(rodzaj 13) - musza mieC zawsze wskazang biblioteke macierzysta, pod
ktora podlegaja zgodnie z rodzajem, jaki wskazata w sprawozdaniu
biblioteka gtowna/macierzysta.

« Biblioteki naukowe okresSla sie na podstawie charakteru biblioteki
I wykazu bibliotek naukowych zawartych w rozporzgdzeniu MKiDN.

« W pozostatych bibliotekach rodzaj placowki okresSla sie na podstawie
profilu dziatania instytucji i dostepnego ksiegozbioru.

Urzad Statystyczny
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

Pozycja 3 - organizator jednostki

o

3. Organizator jednostki

Symbol

Organizatorem jednostki jest organ, ktory dana biblioteke powotat,
np. biblioteke wojewodzka powotuje sejmik wojewodztwa; biblioteke

w gminie wiejskiej powotuje wojt itp.

Filie biblioteczne muszg wskazaC tego samego organizatora co biblioteka

gtowna/macierzysta.

Urzad Statystyczny
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

Pozycja 4 - zadania ponadlokalne (o zasiegu powiatowym) realizowane w roku
sprawozdawczym na podstawie podpisanej umowy/porozumienia

4. Zadania ponadlokalne (o zasiegu powiatowym) realizowane w roku
sprawozdawczym na podstawie podpisanej umowy/porozumienia, dla:
(zaznaczy¢ symbol wilasciwej odpowiedzi tylko wtedy, gdy zadania
ponadlokalne realizowane sq na podstawie formalnej umowy/
porozumienia z jednostkami samorzqdu terytorialnego, jezeli jednostka
realizuje takie zadania z innego tytutu — ale nie na podstawie
umowy/porozumienia — nie zaznacza¢ zadnego symbolu)

1 ] miasta na prawach powiatu
2 | miasta na prawach powiatu i powiatu

3 | powiatu

Urzad Statystyczny u
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

- Zadania ponadlokalne wypetnia tylko biblioteka publiczna (biblioteka
gtowna, nie filia).

« Informacje o zadaniach ponadlokalnych wypetniaja tylko te biblioteki, ktore
takie porozumienie z samorzadem posiadaj3. Jesli nie ma umowy czy
porozumienia to na portalu sprawozdawczym pytanie pozostawiamy
niewypetnione.

« Jesli biblioteka w ramach zadan ponadlokalnych petni funkcje biblioteki
powiatowej, to w rodzaju placowki (dziat 1 poz. 1) nie zaznacza, ze jest
biblioteka powiatowa (bo powotana pierwotnie zostata przez inny organ),
zaznacza tylko jako zadania dodatkowe na mocy umowy/porozumienia
(petnienie funkcji biblioteki powiatowej).

W sprawozdaniu K-03 w pozycji 4 sprawozdawca zaznacza odpowiedni
podpunkt 1, 2 lub 3.

Urzad Statystyczny u
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

Pozycja 5 - jednostka w strukturze innej instytucji

5. Jednostka w strukturze innej instytucji
(zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi w sytuacji, gdy biblioteka nie jest
Jednostkq samodzielng organizacyjnie, ale zostata polgczona z inng
instytucjq lub wigczona w jej strukture)
Punkty od 1-3 wypelniaja wylacznie biblioteki publiczne
Punkty od 4-6 wypelniaja wylacznie biblioteki pedagogiczne

1 | biblioteka/filia publiczno-szkolna

biblioteka/filia dziatajaca w strukturze osrodka
(domu) kultury lub innej instytucji kultury
biblioteka/filia dziatajaca w strukturze

3 | organizacyjnej innej instytucji niz instytucja
kultury

biblioteka/filia dziatajaca w strukturze placowki

4 doskonalenia nauczycieli
5 biblioteka/filia dzialajaca w strukturze zespotu
placéwek oswiatowych
6 biblioteka/filia dziatajaca w strukturze innej
placéwki oswiatowe;
—— |

Urzad Statystyczny
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

Biblioteki publiczne moga byc wtaczone w struktury:

1. szkoty - wowczas na sprawozdaniu w poz. 5 nalezy zaznaczyc
biblioteka/filia publiczno-szkolna

2. domu kultury, centrum kultury, oSrodka kultury - wowczas na
sprawozdaniu w poz. 5 nalezy zaznaczyC biblioteka/filia dziatajaca
w strukturze osrodka (domu) kultury lub innej instytucji kultury

3. Urzedu Gminy lub innej instytucji - wowczas na sprawozdaniu w pozycji 5
nalezy zaznaczycC biblioteka/filia dziatajaca w strukturze organizacyjnej
innej instytucji niz instytucja kultury

Urzad Statystyczny n
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

« Wtaczenie biblioteki w struktury innej instytucji oznacza, ze biblioteka nie
funkcjonuje samodzielnie pod wzgledem organizacji tej placowki.

- Samo posiadanie wspolnego budynku przez Gminny OSrodek Kultury czy
Urzad Gminy nie oznacza, ze biblioteka jest w strukturze.

« Potaczenie bibliotek publicznych uzyskuje sie po wydaniu pozytywnej opinii
Krajowej Rady Bibliotecznej.

« Jesli biblioteka gtowna jest w strukturze innej instytucji, to rowniez jej filie.
Wyjatkiem sg biblioteki w strukturze szkoty.

Urzad Statystyczny a
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Dziat 1. Dane identyfikacyjne placowki bibliotecznej

Pozycja 6 i 7 - liczba punktow bibliotecznych i liczba oddziatow dla dzieci/mtodziezy

6. Liczba punktow bibliotecznych

7. Liczba oddzialéw dla dzieci/mlodziezy

 Punkt biblioteczny lub oddziat dla dzieci/mtodziezy nie jest filig biblioteczna ani
filig biblioteczna dla dzieci, dlatego nie sporzadza osobnego sprawozdania.

« Jezeli biblioteka posiada punkt lub oddziat to informacje w sprawozdaniu
podaje w pozycji 6 lub 7 sprawozdania.

- Jesli punkt lub oddziat funkcjonuje przy bibliotece gtownej, to filie biblioteczne
nie dubluja ich przy sprawozdaniu z dziatalnosci z filii.

Przyktad: Biblioteka gminy wiejskiej posiada 7 filii bibliotecznych zlokalizowanych w réznych sotectwach, 2 punkty i 1
oddziat zlokalizowany przy jednej filil w sotectwie.

Bibliot_elgla sktada 8 sprawozdan do GUS (gtowna i filie). Informacje o 2 punktach i 1 oddziale wykazuje przy tej filii, ktora
je posiada.

Urzad Statystyczny n
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Dziat 2. Infrastruktura

o

1. Dzialalnos¢ biblioteki/filii w roku sprawozdawczym
(zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi;
w punkcie 14 nalezy wpisa¢ liczbe dni, w punktach 1B i 1C — liczbe godzin)

1 czynna

A. liczba dni otwarcia biblioteki w tygodniu

B. liczba godzin otwarcia biblioteki (w ciagu tygodnia)

C. w tym po godz. 16.00 (w ciagu tygodnia)

D. czynna w sobotg

tak

nie

E. czynna w niedzielg

tak

nie

2 nieczynna

Urzad Statystyczny
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Dziat 2. Infrastruktura

« Biblioteka czynna w sobote/niedziele

Biblioteka musi bycC otwarta co najmniej 2 soboty w miesigcu lub przepracowac
co najmniej potowe sobot/niedziel w ciagu roku, aby zaznaczyc, ze jest czynna
w sobote/niedziele.

Nie nalezy sumowac sobot/niedziel z biblioteki gtownej oraz jej filii
i wykazywa¢ w kazdym sprawozdaniu jako ,czynna w sobote/ niedziele”.
Kazda z bibliotek/filii sktada oddzielnie sprawozdanie z prowadzenia
dziatalnosci.

Jesli biblioteka jest otwarta w sobote/niedziele minimum 2 razy w miesigcu lub
przepracowata minimum potowe sobot/niedziel w ciggu roku, to nalezy
uwzglednic te informacje w liczbie dni otwarcia biblioteki w tygodniu jako
typowy tyd2|en pracy biblioteki (chyba Zze za otwarcie biblioteki w weekend
niedostepna jest w innym dniu tygodnia). Analogicznie nalezy uzupetnic dane
dot. godziny otwarcia.

Urzad Statystyczny ﬂ
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Dziat 2. Infrastruktura

Przyktad niepoprawnego wypetnienia sprawozdania:

Biblioteka gtowna i 3 filie przepracowaty tacznie 26 sobot/niedziel (raz otwarta
byta biblioteka gtowna innym razem filie). Kazda z nich na swoim sprawozdaniu
K-03 zaznaczyta, ze pracuje w soboty/niedziele.

Przyktad poprawnego wypetnienia sprawozdania:

Biblioteka gtowna i 3 filie otwarte byty dla czytelnikow minimum 2 razy
w miesigcu - kazda z placowek osobno. Na swoim sprawozdaniu zaznaczyty, ze
pracuja w soboty/niedziele.

Wi Vrzad Statystyczny
@ W Krakowie




Dziat 2. Infrastruktura

Pozycja 3 - Placowka biblioteczna uzytkuje

3. Placéwka biblioteczna uzytkuje (stan w dniu 31 XII)
(zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi; dla pkt 1 i 2 nalezy wypelni¢
podpunkty od A-B)

1 | odrebny budynek

lokal w budynku wspotuzytkowanym z innymi

instytucjami/firmami
przed 1945 1
w latach 1945 — 1989 2
A. wybudowany
w latach 1990 — 2023 3
w roku sprawozdawczym 4

B. wpisany do rejestru zabytkow  tak 1 Inie] O

Urzad Statystyczny
W w Krakowie



Dziat 2. Infrastruktura

« Odrebny budynek - to budynek samodzielny architektoniczne.

« Budynek wspotuzytkowany - to budynek, w ktorym znajduja sie inne
instytucje, np. Urzad Gminy, mieszkania prywatne, poczta itp.

UWAGA: Biblioteki nieczynne w roku sprawozdawczym, ktore z przyczyn
losowych nie posiadaty lokalu (np. wypowiedzenie najmu, spalenie budynku,
zalanie budynku itp.) nie wypetniaja pozycji zwigzanej z uzytkowaniem
budynku.

W celu zatwierdzenia formularza nalezy skontaktowac sie z pracownikami
Urzedu Statystycznego w Krakowie (lista osob do kontaktu jest dostepna na
slajdzie nr 4).

Urzad Statystyczny n
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Dziat 2. Infrastruktura

Pozycja 4 - pomieszczenia biblioteczne

4. Pomieszczenia biblioteczne (stan w dniu 31 X1I)

Wyszczegolnienie Ogotem
0 1
Powierzchnia uzytkowa pomieszczen 1
o )
bibliotecznych wm
Liczba miejsc dla czytelnikow 2
w tym dla 0s6b niepetnosprawnych 3

o

Urzad Statystyczny
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Dziat 2. Infrastruktura

o

Powierzchnia uzytkowa - powierzchnia przeznaczona dla czytelnikow, na
zasoby i ustugi biblioteczne (np. powierzchnia czytelni, wypozyczalni, sal
wystawowych, powierzchnia stuzgca do magazynowania, przeznaczona do
pracy personelu, zajmowana przez sprzet i urzadzenia).

UWAGA: Do powierzchni uzytkowej nie zalicza sie: przedsionkow, holi,
podjazdow, portierni, pomieszczen rekreacyjnych dla personelu, kawiarni,
wind, klatki schodowej, pomieszczen zajetych przez urzadzenia
wentylacyjne, grzewcze i chtodnicze.

Urzad Statystyczny ﬂ
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Dziat 2. Infrastruktura

« Miejsca dla czytelnikow niepetnosprawnych - specjalnie przystosowane
stanowiska do pracy dla osob z roznym rodzajem niepetnosprawnosci,
wyposazone w odpowiednie urzadzenia (np. dedykowane oprogramowanie,
specjalistyczne urzadzenia peryferyjne) umozliwiajgce samodzielne
korzystanie ze zbiorow i ustug. Naleza do nich na przyktad:

powiekszalnik

petla indukcyjna

specjalistyczne oprogramowanie

specjalna klawiatura (z wiekszymi przyciskami/literami)

« Miejscami dla niepetnosprawnych nie sa:

« przystosowania wewnatrz budynku, np. szerokie wejscie do czytelni

« odpowiednia odlegtosc miedzy stolikami

Urzad Statystyczny a
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Dziat 3. Pracownicy biblioteki

Pozycja 1 - Zatrudnienie

Dziatalno$ci podstawowej

pozostali
pracownicy
dziatalnosci

na stanowiskach bibliotekarskich

Ogotem w tym z wyksztalceniem

bibliotekarskim

Wyszczegolnienie

razem
(rubryka 3+6)

razem

WYZSzym

$rednim

podstawowej
na
stanowiskach
innych niz
bibliotekarski
e

0

6

Pracujacy (ogotem) w osobach

w tym petozatrudnieni

w tym kobiety (z wiersza 1)

w tym penozatrudnione (z wiersza 2)

Etaty przeliczeniowe ogotem
(z dwoma znakami po przecinku)

Urzad Statystyczny
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Dziat 3. Pracownicy biblioteki

« Dziat ten dotyczy osob zatrudnionych w bibliotece na podstawie stosunku
pracy.

UWAGA: Jesli biblioteka potaczona jest z domem/oSrodkiem kultury,
to wykazuje tylko pracujacych w bibliotece, a nie pracujacych w catej instytucji.

Biblioteka potaczona z centrum/domem/oSrodkiem kultury sporzadza
sprawozdanie K-07 i tam podaje osoby zatrudnione w ramach swojej instytucji.
Niepoprawne jest wykazywanie tych samych pracownikow jednej instytucji
kultury (biblioteki i centrum kultury) w dwoch roznych formularzach.

Urzad Statystyczny a
% w Krakowie



Dziat 3. Pracownicy biblioteki

« W rubryce 1 0GOLEM wykazujemy wszystkich pracownikow biblioteki niezaleznie
od zajmowanego stanowiska (dyrektorow, kierownikow, bibliotekarzy, osoby
sprzatajace, magazynierow, osoby pracujace w dziale ksiegowosci, kadrach itp.)

« W rubryce 3 RAZEM NA STANOWISKACH BIBLIOTEKARSKICH wykazujemy osoby
pracujgce na stanowiskach bibliotekarskich niezaleznie od posiadanego
kierunkowego wyksztatcenia bibliotekarskiego.

« W rubrykach 4 i 5Z WYKSZTALCENIEM BIBLIOTEKARSKIM (WY2$ZYMI§REDNIM)
wykazujemy osoby posiadajgce tylko kierunkowe wyksztatcenie bibliotekarskie.

« W rubryce 6 POZOSTALI PRACOWNICY DZIALALNOSCI PODSTAWOWE)] NA
STANOWISKACH INNYCH NIZ BIBLIOTEKARSKIE nalezy tu wykazac,
np. kierownikow biblioteki, informatykow, administratorow systemow
komputerowych, specjalistow ds. promocji, specjalistow ds. projektow, grantow
itp.

UWAGA: Nie nalezy w tej rubryce wykazywac pracownikow administracyjnych, osob
sprzatajacych, magazynierow, ktorych wykazujemy tylko w rubryce OGOLEM.

Urzad Statystyczny 24
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Dziat 3. Pracownicy biblioteki

UWAGA: W przypadku osob zatrudnionych w dziatalnoSci podstawowej,
wykonujacych jednoczeSnie na podstawie umowy o prace zadania
administracyjne, obstugi technicznej lub porzadkowej, nalezy wykazac takie
osoby jako pracownikow dziatalnosci przewazajace;.

Pracownika pracujgcego w kilku filiach naprzemiennie, nalezy wykazac w jednej
bibliotece, a nie dublowac zatrudnienia.

Urzad Statystyczny a
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Dziat 3. Pracownicy biblioteki

Pozycja 2 - Doskonalenie zawodowe pracownikow w ciaggu roku

Liczba
Wyszczegblnienie
uczestnikow godzin
0 1 2
Doskonalenie zawodowe pracownikow biblioteki 1

Urzad Statystyczny
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Dziat 3. Pracownicy biblioteki

« W doskonaleniu zawodowym nalezy wykazac wszystkie szkolenia, udziat
w konferencjach, webinarach, kursach, studiach wyzszych, studiach
podyplomowych itp., ktore podnosza kwalifikacje zawodowe pracownika na
zajmowanym stanowisku.

« Nalezy wykazac tylko szkolenia, studia optacone przez pracodawce, a nie
pracownika.

« Nie nalezy wykazywac obowigzkowych szkolen pracowniczych typu BHP.

Urzad Statystyczny 27
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Dziat 3. Pracownicy biblioteki

Liczba uczestnikow i liczba godzin - jak poprawnie wykazac?

« Jezeli w ciagu roku sprawozdawczego 1 pracownik brat udziat w kilku

szkoleniach, to nalezy w rubryce 1 wykazac takiego pracownika 1 raz (nie
sumowac ilosci szkolen).

« Liczbe godzin nalezy zsumowac ze wszystkich szkolen, w ktorych pracownik
brat udziat.

Urzad Statystyczny ﬂ
W w Krakowie




Dziat 4. Zbiory biblioteczne

Wplywy w ciggu roku
Stan w dniu
. . 31 XI12025r.
W SInieni Stan w dniu wtym Ubytki w ciagu (rubryka 1+
S o
yszczegollnienie 31 X112024r. ogblem 4 roku Y
z zakupu rubryka 2 -
rubryka 4)
0 1 2 3 4 5
Ksiggozbior — ogolem (wiersze 02+03) 01
% ksigzki 02
N czasopisma 03
Liczba tytuléw czasopism biezacych 04
w tym prenumerata 05 X X X X
Zbiory specjalne (wiersze 07+08+09+10+11+12+13+14+16+17) 06
rekopisy 07
stare druki 08
mikroformy 09
druki muzyczne 10
dokumenty kartograficzne 11
% dokumenty graficzne 12
~
normy, opisy patentowe 13
materialy audiowizualne 14
w tym audiobooki 15
dokumenty elektroniczne 16
inne zbiory 17
Licencjonowane zbiory elektroniczne,
clonowane zblory € ek X X X X X
do ktérych biblioteka oplacila dostep?
ksiazki elektroniczne 18 X X X
czasopisma elektroniczne 19 X X X
bazy danych 20 X X X
inne zbiory elektroniczne 21 X X X

Urzad Statystyczny
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Dziat 4. Zbiory biblioteczne

« CZASOPISMA w wierszu 3 - to czasopisma, ktorym zostat nadany nr
inwentarzowy (zinwentaryzowane).

« Tytuty czasopism biezacych w wierszu 4 - to czasopisma w wersji
drukowanej, ktore wptywaja do biblioteki w darze, w drodze wymiany,
zakupionych. Nalezy podac je w tytutach, a nie w iloSci posiadanych w roku
sprawozdawczym sztuk.

- Jezeli wykazano wptyw czasopism (zinwentaryzowanych), to nalezy
pamietac, aby wykazac je rowniez jako wptyw w liczbie tytutow czasopism
biezacych.

Urzad Statystyczny m
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Dziat 4. Zbiory biblioteczne

Ktora biblioteka wypetnia licencjonowane zbiory w dziale 4?

« Licencjonowane zbiory, do ktorych biblioteka optacita dostep wypetnia
biblioteka, ktora podpisata umowe 2z dostawcg samodzielnie lub ta
biblioteka, ktora zawierata gtowna umowe licencyjna w ramach
konsorcjum, czyli np. Biblioteka Wojewodzka.

« Wyjatek stanowi sytuacja kiedy biblioteka jest w konsorcjum, ale umowa
podpisana jest samodzielnie przez taka biblioteke. Udziat w konsorcjum
jedynie pozwalat na wynegocjowanie lepszych warunkow umowy.
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Dziat 4. Zbiory biblioteczne

Co biblioteka ma wykazac w dziale 4 jako licencjonowane zbiory?

« Biblioteki majg podac dostep do liczby tytutow, np. 30 tytutow wykupionych
w ramach Ibuka, czy 50 tys. tytutow w ramach Empik Go (nie podajemy ilosci
wydanych kodow ani wypozyczen).

« Ksiazki elektroniczne to np. wykupiony dostep do Legimi, Ibuka, Empik Go
itp.

« Czasopisma elektroniczne - wykupiony dostep do czasopism, takze tych
naukowych.

« Licencjonowane bazy danych - nie nalezy tutaj wykazywac programu
komputerowego, bazy czytelnikow, bazy katalogowej, dostepu do biblioteki
cyfrowe;.

« Inne zbiory elektroniczne to np. audiobooki, zdalne wykorzystanie norm itp.
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Dziat 4.1. Digitalizacja zbiorow

Wyszczegdlnienie Ogodtem
0 1
ogodtem 1
Liczba obiektow zdigitalizowanych
w tym zdigitalizowanych w ciggu roku 2
Liczba obiektow cyfrowych udostgpnionych w bibliotece cyfrowej on-line 3
Wydatki poniesione na digitalizacj¢ w ciagu roku w ztotych (bez znaku po przecinku) 4

Urzad Statystyczny
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Dziat 4.1. Digitalizacja zbiorow

« Liczba obiektow cyfrowych udostepnionych w bibliotece cyfrowej on-line -
nalezy tutaj wykazaC wszystkie udostepnione zbiory, a nie tylko te, ktore
zostaty udostepnione w roku sprawozdawczym.

« Wydatki na digitalizacje nalezy podac w petnych ztotych, bez miejsc po
przecinku.

« Wydatki na digitalizacje obejmuja nie tylko koszty osobowe, ale rowniez
zakup ustug, zakup infrastruktury, licencji i majatkowych praw autorskich.
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Dziat 5. Wydatki ma materiaty biblioteczne

e Warto$¢ brutto w zt
Wyszcezegolnienie (bez znaku po przecinku)
0 1

Ksiazki 1
Czasopisma 2
w tym prenumerata 3
Zbiory specjalne 4
materialy audiowizualne 5
w tym w tym audiobooki 6
dokumenty elektroniczne 7

Licencjonowane zbiory elektroniczne do ktorych biblioteka optacita dostep (bazy danych,
czasopisma, ksiazki elektroniczne) 8

Urzad Statystyczny
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Dziat 5. Wydatki ma materiaty biblioteczne

« W dziale wydatkow na materiaty biblioteczne nalezy wykazac wydatki, jakie
biblioteka poniosta w danym roku na zakup ksigzek drukowanych,
drukowanych czasopism i ich prenumerate oraz zbiorow specjalnych
(wiersze 1-7)

« W wierszu 8 nalezy wykazac wydatki, jakie biblioteka poniosta na optacenie
licencji w ramach korzystania ze zbiorow bibliotek cyfrowych.

UWAGA: Wydatki na licencjonowane zbiory wypetniaja wszystkie biblioteki,
niezaleznie, czy sa w konsorcjum, czy nie. Kazda z bibliotek ma wykazac swoj
koszt jaki poniosta w danym roku.
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Dziat 6. Uzytkownicy bibliotek i odwiedziny

o

Wyszczegodlnienie

Ogotem

Uzytkownicy zarejestrowani w bibliotece

Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy)

Odwiedziny w bibliotece

Urzad Statystyczny
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Dziat 6. Uzytkownicy bibliotek i odwiedziny

« Uzytkownicy, to wszyscy, ktorzy przychodza do biblioteki i posiadaja
otwarte konto lub aktywna karte biblioteczng w danym roku.

« Czytelnik to osoba, ktora w badanym roku wypozyczyta na zewnatrz
przynajmniej jedna pozycje zbioru (np. ksiazke, czasopismo czy zbior
specjalny).

« Odwiedziny to kazda osoba, ktora przychodzi do biblioteki. Nie wliczamy
tutaj osob, ktore biorg udziat w imprezach organizowanych na zewnatrz -
plenerze, czyli nie przychodza do biblioteki.
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

ksiggozbioru zbioréw specjalnych
w tym audiowizualnych
Liczba dokument kop'u .
Wyszczegblnienie zamowien ow materiald
ogotem czasopism EIEKiTG2 w
ksigzek oprawnyc ogotem w tym icznyeh oryginaln
h .
razem audiobook [ popoe yeh
ow fizycznym
0 1 2 3 5 6 7 8 9
Na zewnatrz X X
Na miejscu X
krajowych
Do bibliotek
zagranicznych
krajowych
Z bibliotek
zagranicznych
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

Pozycja pierwsza: Liczba wypozyczen i udostepnien w ciagu roku - dotyczy
wypozyczen i udostepnien tradycyjnych zbiorow.

Nie nalezy doliczac wypozyczen w ramach zdalnych form dostepu.

-  Wypozyczenia/udostepnienia czasopism oprawnych dotyczy czasopism
zinwentaryzowanych.

«  Wypozyczenia/udostepnienia czasopism nieoprawnych dotyczy czasopism
niezinwentaryzowanych, czesto czasopism biezgcych.
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

- Dokumenty elektroniczne na nosniku fizycznym tutaj moga znajdowac sie
wypozyczenia ksigzek wgranych na czytak w ramach zawartej umowy ze
stowarzyszeniem Larix.

UWAGA: Dokumenty elektroniczne sa czesScia zbiorow specjalnych i nalezy
pamietac, aby w formularzu doliczy¢ wypozyczenia tych zbiorow do rubryki 5
ogotem - zbiory specjalne.

« Kopie materiatow oryginalnych - tu nalezy wykazac kopie dokumentow (np.
mikrofilmy, mikrofisze, kserokopie, skany), zastepujace materiaty
oryginalne, w takich samych jednostkach inwentarzowych jak oryginat. Nie
nalezy podawac liczby kopii wykonanych na samoobstugowych kopiarkach
zainstalowanych w bibliotece.

Przyktad: skopiowano 50 stron z jednej ksigzRi, 50 stron z drugiej ksigzki - zatem liczba kopii materiatow oryginalnych
to 2 (z tylu ksigzek skorzystano, aby dokonac skanu 100 stron ksigzRi).
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

Pozycja 2 - Korzystanie ze zbiorow elektronicznych dostepnych zdalnie
w sieci lokalnej

Wyszczegblnienie Ogotem
0 1
Liczba sesji 1
Liczba pobranych dokumentow 2
Liczba wyswietlen publikacji z wlasnej biblioteki cyfrowej 3
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

« Pozycja druga: Korzystanie ze zbiorow elektronicznych dostepnych zdalnie
lub w sieci lokalnej - dotyczy m.in. wypozyczen zdalnych w bibliotekach
publicznych, pedagogicznych, naukowych itp., czyli tych, ktore maja
wykupiony dostep do zdalnych ustug, niezaleznie, czy s3 w konsorcjum, czy
nie.

« Nalezy tutaj uwzglednic dane z darmowej wypozyczalni Academica.
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

« Tabela w slajdzie 45 dotyczy tylko komercyjnych platform

wykorzystywanych w bibliotekach publicznych i pedagogicznych, rzadziej
w innych bibliotekach.

Celem wykazu jest ujednolicenie zbierania danych w bibliotekach
korzystajacych z nw. bibliotek cyfrowych.

« Biblioteki korzystajgce z kilku platform cyfrowych powinny sumowac dane
i wykazac w dziale 7 pozycji 2.
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

Wyszczegolnienie Komercyjna platforma

Aktywne kody za caty Legimi, Empik Go, Empik
okres wykorzystania Point
Liczba sesji kodow
Sesje IBUK
Wypozyczenia Legimi, Empik Point
Liczba pobranych Liczba tytutéw dodanych Empik Go
dokumentow do biblioteki
Liczba otwarc IBUK

Urzad Statystyczny
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych
Jak poprawnie liczyc wykorzystanie kodow?

Jezeli biblioteka od stycznia do czerwca otrzymywata po 5 kodow na miesiac,

a od lipca do grudnia po 2 kody, to nalezy je wszystkie zsumowac w obrebie
catego roku.

Od stycznia do czerwca 30 aktywnych kodow
i
Od lipca do grudnia 12 aktywnych kodow

Razem = 42 kody rocznie

Urzad Statystyczny
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Dziat 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych

Pozycja trzecia: Strona internetowa biblioteki

Adres strony internetowej jednostki 1| www.

Liczba odston strony internetowej jednostki w ciagu roku 2

Liczba unikalnych uzytkownikow strony internetowej jednostki w ciagu roku 3

« Adres strony internetowej podaje tylko biblioteka, ktora ma wtasng strone
lub podstrone.

* Liczbe odston strony internetowej i liczbe unikalnych uzytkownikow podaje
tylko ta biblioteka, ktora posiada statystyke takiej liczby.
Niepoprawne jest podawanie takiej samej liczby przez biblioteki i ich filie
(dane w obrebie jednej placowki sg wowczas zdublowane).
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Dziat 8. Ustugi elektroniczne

Urzad Statystyczny

w Krakowie

1. Uslugi bibli ktore biblioteka oferuje:

Katalog on-line 01 | tak nie
Mozliwosé ] . o
0zl 1.wosc .zd.alnego sktadania zamowien na 02 | tak nie
materialy biblioteczne
Mozliwos¢ zdalnej rez ji materialo .
fozliwosé zdalnej re7e@a011 materialow 03 | tak nie
bibliotecznych do wypozyczenia
Mozliwos¢ zdal diuzania termind .
0z njvosc z a.ne'go p}rz? zania terminbw o nie
zwrotow materiatow bibliotecznych
Elektroniczne (e-mail/sms) powiadamianie
o terminach zwrotu materiatow 05 | tak nie
bibliotecznych poprzez biblioteczny system
komputerowy
Zdalny dostgp do licencjonowanych
zasobow elektronicznych, spoza sieci 06 | tak nie
instytuciji
Interakt?/wne ustugi ilnformacyjne 07 | tak nie
(komunikatory, czat itp.)
Elektroniczne kursy, szkolenia biblioteczne .
. 08 | tak nie
(e-learning)
Blogi bibliotec: kanat RSS (wiadomosci. .
0g1 l.l() eczne, (i:l"ld > ‘(Wld 0mMOSCl1, 09 tak nie
ogloszenia, wydarzenia w bibliotece)
Formularze zapytan do bibliotekarza 10 | tak nie
Forum dyskusyjne, ksigga gosci 11 | tak nie
Profile na portalach spoleczno$ciowych 12 | tak nie
Mozliwos¢ rejestracii on-li h .
0z lVV.US'C rejest ljd(.v_]l (Jﬂv ine nOWyC 13 tak nie
czytelnikow do biblioteki
Mozliwos¢ zdal ki tania z ebooko .
ozliwost zdalnego korzystania zebookow: |, | .\ nie
chronionych prawem autorskim
Mozliwo$¢ zdalnego korzystania
z audiobookéw chronionych prawem 15 | tak nie
autorskim
Mozliwo$¢ zdaln t - .
0z wfzosc .an ego‘dos ?pu do prasy 16 tak nie
numerdw biezacych i archiwalnych
Zbiory opracowane komputerowo jako
y op p J 17 %

procent ogolnej liczby zbiorow




Dziat 8. Ustugi elektroniczne

Pozycja pierwsza: Biblioteki posiadajgce zdalny dostep do licencjonowanych
zbiorow powinny miec zaznaczong odpowiedz ,TAK” w wierszach 06, 14, 15
lub 16.

Dostep do terminala Academica nie jest zdalnym dostepem spoza sieci
instytucji (aby skorzystac trzeba udac sie do biblioteki).
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Dziat 8. Ustugi elektroniczne

Pozycja druga — Bazy danych tworzone samodzielnie lub we wspotpracy z
partnerem krajowym lub zagranicznym

2. Biblioteka tworzy samodzielnie lub we wspoélpracy:
tak 1 )
Bazy danych 1 [Ticzba baz danych nie 0
tak 1
Biblioteke cyfrowa 2 | liczba obiektow nie 0
wiaczo-
nych w danym roku
Repozytorium tak 1 .
- - 3 [Ticzba obicktow doda- nie 0
instytucjonalne nych w danym roku

Nie wykazujemy w tej pozycji:
1. programu komputerowego czesto rozumianego jako baza.

Program komputerowy nalezy wykazac w dziale 2 poz. 6 w. 1 odpowiadajgc na
pytanie TAK

2. Bazy katalogowej

3. Bazy czytelnikow

Urzad Statystyczny
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

Liczba
Wyszczegblnienie . L o .
imprez/ zajgé uczestnikow godzin

0 1 2 3
Szkolenia biblioteczne uzytkownikow w o1 X
bibliotece
Szkolenia biblioteczne uzytkownikéw on-line 02 X X
Szkolenia studentow bibliotekoznawstwa 03 X
i bibliotekarzy z innych bibliotek
Imprezy (stacjonarne) organizowane przez 04 X
biblioteke dla uzytkownikow
Imprezy on-line organizowane przez biblioteke 05 X
dla uzytkownikow
Inne szkolenia i zajecia edukacyjne organizowane 06 X
przez biblioteke
Konferencje, seminaria organizowane przez
biblioteke 07 X
Liczba wspoélnych projektow realizowanych w 08
ciggu roku
Liczba publikacji pracownikow biblioteki 09
Liczba pozycji ze zbioréw bibliotecznych 10
poddanych konserwacji
Liczba pozycji ze zbioréw bibliotecznych 11
poddanych ochronie

Urzad Statystyczny
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

Wiersz 01: Szkolenia biblioteczne uzytkownikow w bibliotece

« nalezy tutaj wykazac tradycyjne szkolenia uzytkownikow (o okreslonym
programie instruktazowym), tj. szkolenia w zakresie korzystania z:
biblioteki, zbiorow i ustug biblioteczno-informacyjnych, zrodet informacji
lub obstugi systemu bibliotecznego, ustug elektronicznych, oferowane jako
np.: szkolenia biblioteczne, informacyjne.

UWAGA: Do szkolen bibliotecznych nie nalezy wliczac grup przedszkolnych,
ktore przychodza ,,zapoznac sie z bibliotek3” i czesto potgczone jest to z mito
spedzonym czasem w bibliotece np. na stuchaniu bajek, rysowaniu czy
czytaniu ksigzeczek.

Takich uzytkownikow nalezy ujac wierszu 6 dziatu 9: Inne szkolenia i zajecia
edukacyjne organizowane przez biblioteke.
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

Wiersz 04: Imprezy stacjonarne

to wydarzenia organizowane przez sama biblioteke jak i we wspotpracy z
inng instytucja, czesto o charakterze srodowiskowym, okolicznosciowym lub

literackim, np. wieczor autorski, organizowanie Dnia Niepodlegtosci,
wernisaz itp.

« Jesli wydarzenie kulturalne, okreSlone danym tematem, sktada sie
z wiekszej liczby imprez, kazdg z nich nalezy policzyc osobno.

Do imprez nie zaliczamy organizacji potkolonii czy wycieczek.

Urzad Statystyczny
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

Wiersz 05: Imprezy on-line

« do takich imprez zaliczamy wszelkiego rodzaju imprezy o charakterze
Srodowiskowym, okolicznoSciowym, literackim np. czat z pisarzem, wieczor
autorski itp., o ile odbywaja w czasie rzeczywistym (on-line), a uczestnik
wydarzenia ma mozliwoSC uczestniczenia w imprezie poprzez zadawanie
pytan, czat, pisanie komentarzy itp. W wierszu 05 nalezy rowniez uwzglednic
wystawy on-line.

UWAGA: Do wystaw on-line nie zaliczamy prezentowanych na stronie
internetowej nowosci wydawniczych biblioteki. Do imprez on-line nie zaliczamy
nagranych wczesniej filmow, spotkan itp., ktore zostaty udostepnione na
Facebooku, YouTube, TikToku czy stronie internetowej placowki.
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

Wiersz 06: Inne szkolenia i zajecia edukacyjne

« tozajecia o charakterze edukacyjnym, organizowane dla uzytkownikow, np.
kursy komputerowe i jezykowe, odczyty, spotkania kot zainteresowan,
warsztaty rekodzielnicze, warsztaty dziennikarskie, zajecia dla
przedszkolakow (np. zwiedzanie biblioteki potaczone z instruktazem
korzystania ze zbiorow i urzadzen bibliotecznych), itp. odbywajace sie
zarowno stacjonarnie jak i on-line. Uczestnikow liczymy podobnie jak
uczestnikow imprez.

UWAGA: Inne szkolenia i zajecia edukacyjne to nie impreza, zatem nalezy
wyszczegolnic w sprawozdaniu K-03 te dwie formy prowadzenia dziatalnosci.

Urzad Statystyczny
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

« Uczestnicy imprez on-line
Uczestnikow wyliczamy na podstawie odnotowanej liczby wejsc on-line na
dane wydarzenie lub logowania (tylko w czasie jego trwania) albo informagji
uzyskanej od administratora platformy o liczbie uczestnikow w czasie

trwania imprezy/wydarzenia.

« Jezeli imprezy/wydarzenia stacjonarne i on-line odbywajg sie jednoczesnie,
to nalezy je wykazac zarowno w formie tradycyjnej (stacjonarnej) oraz jako
spotkanie on-line, ZLICZAJAC uczestnikow jednej i drugiej formy i doliczajac
ich odpowiednio do wtasciwych wierszy formularza K-03.
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

Liczba wspolnych projektow realizowanych w ciagu roku 08

Liczba publikacji pracownikow biblioteki 09

Liczba pozycji ze zbioréw bibliotecznych poddanych 10
konserwacji

Liczba pozycji ze zbioréw bibliotecznych poddanych
ochronie 1
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

- Wspolne projekty - nalezy podac liczbe projektow bibliotecznych
zinstytucjonalizowanych i/lub finansowanych ze specjalnych grantow,
realizowanych samodzielnie lub we wspotpracy z innym partnerem
(np. biblioteka, archiwum, muzeum, wydziatem w uczelni, inng instytucja
sposrod spotecznosci lokalnej).

Projekt moze byc o charakterze lokalnym, regionalnym, krajowym lub
miedzynarodowym. Wyklucza sie projekty bibliotek pozostajacych w jednej
strukturze organizacyjne;.
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Dziat 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki

o

Konserwacja rozumiana jest jako proces, ktory zachowuje dzieto w jego
pierwotnej formie: ochrona tradycyjnymi technikami manualnymi,
odkwaszanie. Wyklucza sie zastgpienie oryginatu kopig, mikrofilmem,
wersjg cyfrowa. Uwzglednia sie prace konserwatorskie wykonane
w bibliotece lub przez firme zewnetrzna.

Specjalistyczna ochrona, rozumiana jako dziatania polegajace
m.in. na zabezpieczeniu ksiegozbioru przed niszczacymi czynnikami
atmosferycznymi (temperatura, wilgotnoS¢, zanieczyszczenie powietrza),
fizycznymi (energia cieplna, fale elektromagnetyczne, pole magnetyczne,
substancje promieniotworcze) i czynnikami biologicznymi (drobnoustroje,
bakterie, grzyby, owady, gryzonie).
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Dziat 10. Wydawnictwa wtasne biblioteki

o

Tytuly

Ogotem
(rubryka 2+4)

Wydawnictwa zwarte

Wydawnictwa ciaglte

ogotem

w tym
elektroniczne

ogotem

w tym
elektroniczne

1

2

3

4

5

Liczba tytutéw

Wydawnictwa wtasne to publikacje, ktorych wydawca lub instytucja

sprawczg jest biblioteka.

Nalezy wykazac liczbe tytutow, a nie wydanych sztuk.
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Miejsce na uwagi

« W tej pozycji sprawozdawca moze krotko wpisac informacje o duzych
dysproporcjach miedzy rokiem sprawozdawczym, a poprzednim rokiem (np.
,Spadek wypozyczen wynika z zamkniecia placowki przez czesc roku”).

« Wszelkie zmiany zwigzane z cechami adresowymi, planowanga likwidacja
biblioteki/filii nalezy zgtasza¢ mailowo pracownikom Urzedu, a nie w polu
Uwagi.

Urzad Statystyczny a
W w Krakowie
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