WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGELOSZEN NARUSZEN PRAWA
1 PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH W BIBLIOTECE NARODOWEJ

§1

Postanowienia ogolne

1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Bibliotece Narodowej, zwana dalej ,,procedurg zgloszen wewngtrznych”,
okresla organizacj¢ przyjmowania zgloszeh wewnetrznych, organizacj¢ i1 sposob
podejmowania dziatan nastepczych oraz zasady ochrony poufnosci tozsamosci sygnalistow,
osoOb, ktorych dotycza zgloszenia wewnetrzne, oséb pomagajacych w dokonaniu zgloszen
wewnetrznych 0raz osob trzecich wskazanych w zgloszeniach wewnetrznych.

2. Tworzy si¢ Zespot do spraw postgpowan wyjasniajacych, zwany dalej takze ,,Zespotem”,
jako wewnetrzng jednostke organizacyjng Biblioteki Narodowej, upowazniong do
podejmowania dziatan nast¢pczych w zakresie i na zasadach okreslonych w procedurze
zgloszen wewnetrznych, wiaczajac w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalsza
komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowanie 0 dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnali$cie informacji zwrotnej.

3. Skiad osobowy Zespotu do spraw postepowan wyjasniajacych okresla odrgbne zarzadzenie
Dyrektora Biblioteki Narodowej.

4. Postepowanie wyjasniajace w sprawie oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu wewngtrznym przeprowadza kazdorazowo trzech cztonkow Zespotu do spraw
postepowan wyjasniajacych, wyznaczonych przez Dyrektora Biblioteki z uwzglednieniem
ich kwalifikacji zawodowych, zwanych dalej, w zakresie ich wyznaczenia, ,,zespolem
weryfikujacym zgloszenie” lub ,,zespotem”.

5. Czlonkowie Zespotu do spraw postgpowan wyjasniajacych sa obowiazani, takze po ustaniu
cztonkostwa w Zespole, do zachowania w poufnosci wszystkich informacji dotyczacych
zgloszen wewnetrznych, o ktorych powzi¢li wiadomos¢ w zwiazku z wykonywaniem zadan
Zespolu, i postgpowan wyjasniajacych, w ktorych brali udzial.

§2

Definicje

1. Ilekro¢ jest mowa o:

1) Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Bibliotek¢ Narodowa;

2) dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do piatku,
Z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce oraz dni wyznaczonych jako
dni wolne od pracy w Bibliotece;

3) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biblioteki
kierujacego komodrka organizacyjng wyodrgbniong w statucie Biblioteki lub zespotem
zadaniowym, w ktorym sa zatrudnieni pracownicy, utworzonym poza strukturg
komorek organizacyjnych wyodrebnionych w statucie Biblioteki, oraz pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy, a takze, odpowiednio, zastepce
dyrektora Biblioteki i gtownego ksiggowego;



4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
wyodrebniong w statucie Biblioteki, zesp6t zadaniowy, w ktorym sg zatrudnieni
pracownicy, utworzony poza struktura komoérek organizacyjnych wyodrgbnionych
w statucie Biblioteki, oraz samodzielne stanowisko pracy, a takze, odpowiednio,
zastgpee dyrektora Biblioteki i gtbwnego ksiggowego:

5) osobie trzeciej —nalezy przez to rozumie¢ 0sobg fizyczna inna niz osoba, ktorej dotyczy
zgloszenie;

6) przepisach kancelaryjno-archiwalnych obowigzujacych w Bibliotece — nalezy przez to
rozumieé, odpowiednio, Instrukcj¢ kancelaryjng dla Biblioteki Narodowej, Jednolity
rzeczowy wykaz akt dla Biblioteki Narodowej oraz Instrukcje w sprawie organizacji
| zakresu dziatania Archiwum w Bibliotece Narodowej, wprowadzone zarzgdzeniem
Dyrektora Biblioteki Narodowej;

7) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928);

8) zgloszeniu bez blizszego okreslenia — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie wewnetrzne.

Pojecia ,,adres do kontaktu”, ,,dziatania nastgpcze”, ,,informacja o naruszeniu prawa”,

,haruszenie prawa”, ,,0soba, ktorej dotyczy zgloszenie”, ,,0osoba pomagajaca w dokonaniu

zgloszenia”, ,,0soba powigzana z sygnalista”, ,,organ publiczny”, ,,sygnalista”, ,,zgltoszenie

wewngtrzne” 1 ,,zgloszenie zewnetrzne”, maja znaczenie nadane im w ustawie.

Pojecia ,,dane osobowe”, ,,administrator”, ,przetwarzanie” i ,,zgoda”, maja znaczenie

nadane im w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.).

§3
Sposéb przekazywania zgloszen przez sygnaliste.
Tryb post¢powania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo

. Zgloszenie moze by¢ dokonane pisemnie lub w postaci elektroniczne;.

Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane przesytka listowa, wyslang na adres Biblioteki:
Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa, lub poprzez ztozenie
pisma zawierajacego tres¢ zgloszenia w Kancelarii Biblioteki, w gmachu glownym
Biblioteki, przy al. Niepodlegtosci 213 w Warszawie, w dniu roboczym, w godzinach od
8:00 do 16:00. Zgtoszenie powinno by¢ umieszczone w nieprzejrzystej i zamknigtej
kopercie, uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z trescig zgloszenia bez jej uszkodzenia. Na
kopercie nalezy umiesci¢ 0znaczenie ,,Zgloszenie naruszenia prawa”.

. Zgloszenie w postaci elektronicznej moze by¢ dokonane poprzez jego przestanie na adres
poczty elektronicznej: sygnalista@bn.org.pl. W temacie wiadomos$ci nalezy wpisac
»Zgloszenie naruszenia prawa”.

Sygnalista moze swobodnie dokona¢ wyboru sposobu przekazania zgloszenia spos$rod
okreslonych w ust. 2 1 3.
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W celu zapewnienia rzetelnej i obiektywnej oceny prawdziwo$ci informacji zawartych
W zgloszeniu oraz, w stosownych przypadkach, w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa,
bedagcemu przedmiotem zgloszenia, sygnalista powinien, w zakresie, w jakim posiada
informacje o naruszeniu prawa, wskaza¢ w zgloszeniu:

1) date i miejsce naruszenia prawa;

2) osoby, ktorych dotyczy zgloszenie;

3) fakty majgce istotne znaczenie dla sprawy;

4) $wiadkoéw naruszenia prawa.

Zgloszenie powinno zawiera¢ adres do kontaktu. Niepodanie przez sygnalist¢ adresu do
kontaktu jest roOwnoznaczne z rezygnacjg Sygnalisty z potwierdzenia mu przyjecia
zgloszenia przez Biblioteke 1 przekazania mu informacji zwrotne;.

Zgloszenie moze by¢ dokonane z wykorzystaniem wzoru formularza, stanowigcego
zatacznik nr 1. Biblioteka udost¢pnia wzor formularza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Biblioteki i w witrynie dla pracownikow.

Sygnalista ma prawo uzupehni¢ zgloszenie o dodatkowe informacje, w sposéb okreslony
w ust. 2 i 3, az do zakonczenia postgpowania wyjasniajacego.

Biblioteka nie przyjmuje zgtoszen dokonywanych ustnie.

Informacje o naruszeniach prawa zgtoszone anonimowo pozostawia si¢ bez rozpoznania.
Za informacj¢ 0 naruszeniu prawa zgloszong anonimowo uznaje si¢ zawiadomienie
niezawierajace imienia i nazwiska zglaszajacego. Informacje o naruszeniach prawa
zgloszone anonimowo sg przechowywane przez Sekretariat zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujacymi w Bibliotece.

§4
Organizacja przyjmowania zgloszen.
Potwierdzenie przyjecia zgloszenia

Osoba upowazniong przez Bibliotek¢ do przyjmowania zgloszen jest pracownik
Sekretariatu prowadzacy obstuge sekretariatu Dyrektora Biblioteki.

Datg otrzymania przez Biblioteke zgloszenia przekazanego w sposob okreslony w § 3 ust. 2
jest dzien jego doreczenia Bibliotece.

Do korespondencji z oznaczeniem, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 zdanie trzecie, stosuje si¢
postanowienie § 32 ust. 1 pkt 4 Instrukcji kancelaryjnej dla Biblioteki Narodowej.

Datg otrzymania przez Biblioteke zgltoszenia przekazanego w sposob okreslony w § 3 ust. 3
jest dzien dorgczenia wiadomosci na serwer Biblioteki.

Osoba upowazniona przez Biblioteke do przyjmowania zgloszen potwierdza sygnaliScie
przyjecie zgloszenia niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania przez Biblioteke, chyba ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktory
nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

Potwierdzenie przyjgcia zgloszenia nastgpuje, o ile to mozliwe, w taki sam sposob, w jaki
zostalo przekazane zgloszenie.

§5

Rejestr zgloszen wewnetrznych
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Kazde zgloszenie jest wpisywane do rejestru zgloszen wewnetrznych przez osobe

upowazniong przez Biblioteke¢ do przyjmowania zgloszen.

Kazde zgloszenie otrzymuje w rejestrze zgltoszen wewnetrznych kolejny numer biezacy.

Whisu zgloszenia do rejestru zgltoszen wewngtrznych dokonuje si¢ w dniu otrzymania

zgloszenia przez Biblioteke, a w przypadku zgloszenia przekazanego w sposob okreslony

w § 3 ust. 3 —w pierwszym dniu roboczym po dniu otrzymania zgtoszenia.

Whpisu zgloszenia do rejestru zgtoszenh wewnetrznych dokonuje si¢ niezaleznie od dalszego

przebiegu postepowania wyjasniajacego.

Rejestr zgloszen wewnetrznych jest prowadzony w postaci elektronicznej.

Wewnetrzng jednostka organizacyjng Biblioteki upowazniong do prowadzenia rejestru

zgloszen wewngtrznych jest Sekretariat.

Wpisy danych osobowych i pozostatych informacji w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg

dokonywane w odregbnych rubrykach. Wzor rejestru zgloszen wewnetrznych okresla

zatgcznik nr 2.

Wpisow w rejestrze zgloszen wewnetrznych dokonuje pracownik Sekretariatu prowadzacy

obstluge sekretariatu Dyrektora Biblioteki:

1) w zakresie rubryki 1 — wedtug kolejnosci ich dorgczenia Bibliotece;

2) w zakresie rubryki 2, 4, 5 i 6 oraz, w przypadku, o ktorym mowa w ust. 11 pkt 2,
w zakresie rubryki 7 i 8 — na podstawie informacji zawartych w zgloszeniu;

3) w zakresie rubryki 3, 4, 51 7 oraz, w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 1,
w zakresie rubryki 7 i 8 — na podstawie informacji przekazanych przez zespot
weryfikujacy zgloszenie.

Dostep do danych osobowych i pozostaltych informacji zgromadzonych w rejestrze

zgloszen wewnetrznych maja:

1) Dyrektor Biblioteki;

2) zastgpca Dyrektora Biblioteki, nadzorujgcy Sekretariat zgodnie z aktualnym podziatem
zadan Dyrektora Biblioteki i zastgpcow Dyrektora Biblioteki;

3) kierownik Sekretariatu;

4) pracownik Sekretariatu prowadzacy obstuge sekretariatu Dyrektora Biblioteki;

5) osoby uprawnione na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego;

6) inne osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki.

W rubryce ,,przedmiot naruszenia prawa” wpisuje si¢ zwiezly opis dziatania lub

zaniechania wskazanego w zgtoszeniu jako naruszenie prawa.

W rubryce ,,data zakonczenia sprawy” wpisuje si¢, odpowiednio:

1) date¢ zakonczenia postgpowania wyjasniajgcego:

a) w przypadku ustalenia przez zespot weryfikujacy zgloszenie, w wyniku
przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego, ze nie doszto do dziatania ani
zaniechania wskazanego w zgtoszeniu jako naruszenie prawa,

b) w przypadku uznania przez zespot weryfikujacy zgloszenie, w wyniku
przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego, ze dziatanie lub zaniechanie
wskazane w zgloszeniu nie stanowilo naruszenia prawa 1 nie zachodzi
prawdopodobienstwo, ze takie dzialanie lub zaniechanie moze spowodowac
naruszenie prawa;,



2) date wykonania dziatan naprawczych, o ktorych mowa w § 10 ust. 3 — w przypadku
uznania przez zespot weryfikujacy zgloszenie, w wyniku przeprowadzonego
postepowania wyjasniajacego, ze doszto do dziatania lub zaniechania wskazanego w
zgloszeniu i ze stanowilo ono naruszenie prawa lub moze spowodowaé naruszenie
prawa. Date wykonania dzialan naprawczych wustala pracownik Sekretariatu
prowadzacy obstuge sekretariatu Dyrektora Biblioteki, na podstawie dokumentu,
0 ktorym mowa w § 10 ust. 4 zdanie drugie.

§6

Dzialania nastepcze

. Po zarejestrowaniu zgloszenia pracownik Sekretariatu prowadzacy obstuge sekretariatu

Dyrektora Biblioteki niezwlocznie przekazuje zgloszenie Dyrektorowi Biblioteki, ktory

wyznacza sktad zespotu weryfikujacego zgloszenie i wskazuje jego przewodniczacego,

ktoéry kieruje pracami zespotu.

. Zespot weryfikujacy zgloszenie przeprowadza postgpowanie wyjasniajace po ustaleniu

jego sktadu, z uwzglednieniem postanowien § 7 ust. 2 i 3, i dorgczeniu przewodniczacemu

zespotu odpisu zgloszenia.

Celem postepowania wyjasniajacego jest weryfikacja zgloszenia poprzez:

1) wyjasnienie okolicznosci sprawy;

2) zebranie, zabezpieczenie i w niezbednym zakresie utrwalenie dowodoéw naruszenia
prawa — w przypadku gdy tres¢ zgloszenia lub przebieg postepowania wyjasniajacego
uzasadniaja podejrzenie naruszenia prawa.

Zespot weryfikujacy zgloszenie ocenia na podstawie caloksztattu ustalen faktycznych:

1) czy doszto do dziatania lub zaniechania, ktorego dotyczy zgloszenie, i czy stanowi ono
naruszenie prawa lub moze spowodowac naruszenie prawa;

2) czy sygnalista miat uzasadnione podstawy sgdzié, ze informacja bgdgca przedmiotem
zgloszenia byla prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia,

3) czy sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzié, ze informacja bedaca przedmiotem
zgloszenia stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa,

4) czy osoba wskazana w zgloszeniu dopuscila si¢ naruszenia prawa;

5) czy osoba wskazana w zgloszeniu jest osobg powigzang z osoba, ktora dopuscita sig
naruszenia prawa.

. Postgpowanie wyjasniajagce powinno by¢ zakonczone w ciggu 3 miesigcy od dnia

potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia

sygnali§cie, w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od przekazania zgloszenia.

W terminie okreslonym w ust. 5 zespot weryfikujacy zgloszenie przekazuje sygnaliscie

informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powoddéw

takich dziatan, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazac
informacj¢ zwrotna.

. W uzasadnionych wypadkach postepowanie wyjasniajace moze by¢ przedtuzone na dalszy

czas oznaczony na wniosek przewodniczacego zespotu, za zgoda Dyrektora Biblioteki.

Wnhiosek, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, wymaga uzasadnienia. Przedluzenie



postepowania wyjasniajgcego nie uchyla obowigzku przekazania sygnaliScie informacji
zwrotnej w terminie okreslonym w ust. 5.

§7

Wylaczenie czlonka Zespolu do spraw postepowan wyjasniajacych

Czlonek Zespotu do spraw postgpowan wyjasniajagcych podlega wytaczeniu z udziatu
W postepowaniu wyja$niajacym W sprawie zgtoszenia, gdy:

1) jest sygnalista;

2) jest osobg pomagajacg w dokonaniu zgloszenia;

3) jest osobg powigzang z sygnalista;

4) jest osoba, ktorej dotyczy zgloszenie;

5) zostal wskazany przez sygnaliste jako $wiadek.

. Niezwlocznie po wyznaczeniu do zespotu weryfikujacego zgloszenie cztonek Zespotu
zapoznaje si¢ ze zgloszeniem i sktada Dyrektorowi Biblioteki pisemne o$wiadczenie, czy
zachodzi wobec niego ktorakolwiek z przyczyn wylaczenia, o ktorych mowa w ust. 1. Wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3.

. W przypadku ztozenia przez wyznaczonego czionka Zespolu o$wiadczenia o istnieniu
przyczyny jego wylaczenia, Dyrektor Biblioteki wyznacza do sktadu zespotu
weryfikujacego zgloszenie innego cztonka Zespotu do spraw postgpowan wyjasniajacych.
Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio, w przypadku gdy przyczyna wylaczenia
czlonka Zespolu powstala lub stala si¢ wiadoma dopiero w toku postepowania
wyjasniajacego. Wytaczenie cztonka Zespotu nie wptywa wowczas na waznos¢ czynnosci,
w ktérych bral on udzial przed zlozeniem o$wiadczenia o istnieniu przyczyny jego
wylaczenia.

§8

Uprawnienia zespolu weryfikujacego zgloszenie

. W toku postgpowania wyjasniajacego zespot weryfikujacy zgtoszenie podejmuje czynnosci

niezbedne do doktadnego ustalenia i wyjasnienia stanu faktycznego sprawy.

. Zespot weryfikujacy zgloszenie ma prawo:

1) zwrdci¢ si¢ do sygnalisty o przestanie wyjasnien lub dodatkowych informacji, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu;

2) zwrdci¢ si¢ do osoby wskazanej w zgloszeniu jako osoba, ktorej dotyczy zgloszenie,
0 zlozenie wyjasnien;

3) zwrdci¢ si¢ o udzielenie pisemnych i ustnych informacji do kierownikoéw komorek
organizacyjnych, innych pracownikow Biblioteki oraz do oséb trzecich wskazanych
W zgloszeniu;

4) zwrdci¢ si¢ o poradg prawng lub opini¢ prawng do radcy prawnego lub adwokata,
$wiadczacego pomoc prawng na rzecz Biblioteki w ramach stosunku pracy lub na
podstawie umowy cywilnoprawnej;



5) zwroci¢ si¢ z wnioskiem do Dyrektora Biblioteki o polecenie przeprowadzenia kontroli
wewnetrznej lub audytu wewnetrznego w komorce organizacyjnej, ktorej dotyczy
zgloszenie.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 i 3, b¢dace pracownikami Biblioteki, sa obowigzane,

odpowiednio, do ztozenia wyjasnien lub udzielenia informacji w zakresie, formie i terminie

okreslonych przez zespot weryfikujacy zgloszenie.

Uprawnienia zespotu, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, wykonuje przewodniczacy zespotu,

W uzgodnieniu z pozostalymi cztonkami zespotu.

. Zespot weryfikujacy zgloszenie ocenia na podstawie wszechstronnego rozwazenia

catoksztattu zebranego materiatu, jakie znaczenie nada¢ odmowie przestania wyjasnien lub

dodatkowych informacji, ztozenia wyjasnien lub udzielenia informacji przez osoby,

0 ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-3. Zespot weryfikujacy zgloszenie ocenia na tej samej

podstawie niepodanie przez sygnaliste adresu do kontaktu.

Za odmowg przestania wyjasnien lub dodatkowych informacji, ztozenia wyjasnien lub

udzielenia informacji uznaje si¢ takze bezskuteczny uptyw terminu do przestania wyjasnien

lub dodatkowych informacji, ztozenia wyjasnien lub udzielenia informacji.

§9

Zakonczenie postepowania wyjasniajacego

Zespot weryfikujacy zgloszenie zamyka postepowanie wyjasniajace, gdy uzna, ze zostaty
ustalone 1 wyjasnione wszystkie fakty majace istotne znaczenie dla sprawy. Datg
zamknigcia postgpowania wyjasniajacego jest dzien podjecia przez zespot ostatniej
czynnosci poprzedzajacej sporzadzenie protokotu postepowania wyjasniajacego.

Ustalenia zespotu weryfikujacego zgloszenie sa dokumentowane w formie protokotu
postegpowania wyjasniajacego. Protokét postgpowania wyjasniajagcego powinien
W szczegllnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktére zespot uznal za udowodnione,
dowodow, na ktorych si¢ oparl, przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmowit
wiarygodnos$ci i mocy dowodowej, oraz stanowisko zespotu w sprawie uznania ustalonego
dziatania lub zaniechania za =zaistniale lub potencjalne naruszenie prawa wraz
Z przytoczeniem przepisow prawa. Wzor protokotu postgpowania wyjasniajacego stanowi
zatacznik nr 4.

. Protokot podpisujg wszyscy cztonkowie zespolu weryfikujgcego zgloszenie. Podpisany
protokot jest przekazywany do zatwierdzenia Dyrektorowi Biblioteki.

Data zakonczenia postgpowania wyjasniajacego jest dzien zatwierdzenia protokotu
postepowania wyjasniajgcego przez Dyrektora Biblioteki, z zastrzezeniem ust. 5.

Dyrektor Biblioteki zwraca protokdt postepowania wyjasniajacego  Zespotowi
weryfikujacemu zgloszenie w celu uzupelienia dowodéw i materialdow w sprawie,
w przypadku gdy pozostaly niewyjasnione fakty majace znaczenie dla oceny prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu.

Po uzupetieniu dowodow i materialow w sprawie, nie pozniej niz w terminie 14 dni od
dnia zwrotu przez Dyrektora Biblioteki protokotu postgpowania wyjasniajacego
w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 5, zespot weryfikujacy zgloszenie sporzadza
nowy protokot postgpowania wyjasniajacego.



. Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania wyjasniajgcego przewodniczacy zespotu
weryfikujgcego zgloszenie przekazuje informacje, o ktorych mowa w § 5 ust. 8 pkt 3, oraz
akta sprawy pracownikowi Sekretariatu prowadzacemu obstuge sekretariatu Dyrektora
Biblioteki.

§10
Srodki stosowane w przypadku stwierdzenia naruszen prawa

Dyrektor Biblioteki, po zatwierdzeniu protokotu postgpowania wyjasniajacego, informuje
0 ustaleniach i stanowisku zespotu weryfikujacego zgloszenie kierownika komorki
organizacyjnej, z ktorej dzialalno$cia wiaze si¢ ustalone przez zespoét dziatanie lub
zaniechanie, ktore stanowi naruszenie prawa lub moze spowodowacé naruszenie prawa.
Kierownik komorki organizacyjnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informaciji,
0 ktérej mowa w ust. 1, przedstawia Dyrektorowi Biblioteki proponowane dzialania
naprawcze oraz okresla termin ich podjgcia i wykonania.
Zatwierdzenie przez Dyrektora Biblioteki proponowanych dziatan naprawczych stanowi
polecenie ich podjecia i wykonania przez kierownika komorki organizacyjnej. Dyrektor
Biblioteki moze poleci¢ kierownikowi komorki organizacyjnej podjg¢cie innych dziatan,
oprécz lub zamiast proponowanych dziatan naprawczych.
Kierownik komorki organizacyjnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania polecenia
Dyrektora Biblioteki, o ktorym mowa w ust. 3, informuje Dyrektora Biblioteki w formie
pisemnej 0 podjeciu i wykonaniu dziatan naprawczych, o stopniu wykonania dziatan
bedacych w toku, a w przypadku niepodjecia lub niewykonania dziatan naprawczych —
0 przyczynach ich niepodjecia lub niewykonania. Dokument zawierajacy informacje,
0 ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, wiacza sie do akt sprawy.
Postanowienia ust. 1-4 nie uchybiaja obowigzkom wynikajacym z przepisow:
1) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego;
2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansoéw publicznych.

§ 11
Ochrona danych osobowych

Osoby przetwarzajace dane osobowe w zwigzku ze zgloszeniem sg obowigzane do ochrony

poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby, ktore;j

dotyczy zgloszenie, oraz osob trzecich wskazanych w zgtoszeniu.

Danych osobowych sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby, ktorej

dotyczy zgloszenie, oraz 0sob trzecich wskazanych w zgloszeniu:

1) nie zamieszcza si¢ w zadnym dokumencie wytworzonym w toku post¢powania
wyjasniajacego;

2) nie ujawnia si¢ na wniosek 0sob bioracych udzialt w postepowaniu wyjasniajacym;

3) nie zamieszcza si¢ w rozdzielnikach dokumentow zwigzanych ze zgloszeniem.



3.

10.

11.

Postanowien ust. 2 nie stosuje si¢ W przypadku danych osobowych sygnalisty, jezeli
sygnalista wyrazi zgodg¢ na ujawnienie jego danych osobowych, pozwalajacych na ustalenie
jego tozsamosci.

Obowigzek informacyjny Biblioteki jako administratora wykonuje:

1) osoba upowazniona przez Biblioteke do przyjmowania zgtoszen — wobec sygnalisty,
poprzez przekazanie mu, wraz z potwierdzeniem przyjecia zgloszenia, Klauzuli
informacyjnej o tresci okreslonej w zatgczniku nr 5;

2) przewodniczacy zespotu weryfikujacego zgloszenie:

a) wobec osoby, ktorej dotyczy zgloszenie — poprzez przekazanie jej klauzuli
informacyjnej o treSci okreslonej w zatgczniku nr 6, w dniu zwrdcenia si¢ do niej
0 zlozenie wyjasnien,

b) wobec 0s6b biorgcych udziat w postgpowaniu wyjasniajgcym — poprzez przekazanie
im klauzuli informacyjnej o tresci okreslonej w zataczniku nr 7, w dniu zwrocenia
si¢ do nich o udzielenie informacji.

Zespot weryfikujacy zgloszenie nie zbiera danych osobowych, ktore w sposdb oczywisty

nie majg znaczenia dla weryfikacji zgloszenia lub innych dziatan nastgpczych, a w razie

przypadkowego zebrania takich danych usuwa je niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz

w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Zze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Biblioteka zapewnia, Zze osoby przetwarzajace dane osobowe w zwigzku ze zgloszeniem:

1) zostaly pisemnie upowaznione przez Biblioteke do przetwarzania danych osobowych;

2) zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie;

3) zobowigzaly si¢ do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz do
bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan

nastgpczych oraz dokumenty zwigzane ze zgloszeniem podlegaja corocznemu przegladowi

w celu ustalenia ich dalszego okresu przechowywania.

Przeglad, o ktérym mowa ust. 7, przeprowadzaja zastgpca Dyrektora Biblioteki nadzorujacy

Sekretariat, kierownik Sekretariatu oraz inspektor ochrony danych. Przegladem kieruje

zastepca Dyrektora Biblioteki nadzorujacy Sekretariat.

Przeglad jest przeprowadzany w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku.

W ramach przegladu osoby, ktore go przeprowadzaja:

1) usuwaja dane osobowe i niszczg dokumenty zwigzane ze zgloszeniem, ktorych okres
przechowywania juz uplynal, w sposob uniemozliwiajacy ich ponowne odczytanie
i zapewniajacy zachowanie ich poufnosci;

2) sporzadzajg protokot z przegladu, ktory nastepnie podpisuja.

Protokoty z przegladow sa przechowywane przez Sekretariat zgodnie z przepisami

kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujacymi w Bibliotece.

§12
Zgloszenia zewnetrzne

Sygnalista moze bez uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego dokona¢ zgloszenia
zewngtrznego do Rzecznika Praw Obywatelskich lub do organu publicznego.



2. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie w formie dokumentowej
(w postaci papierowej lub elektronicznej).

3. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich, organéw publicznych oraz instytucji,
organéw 1 jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej przyjmujacych zgloszenia
zewngetrzne sg dostepne pod adresami:
https://bip.brpo.gov.pl/pl
https://european-union.europa.eu/contact-eu/make-complaint_pl
https://european-union.europa.eu/contact-eu_pl.
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https://bip.brpo.gov.pl/pl
https://european-union.europa.eu/contact-eu/make-complaint_pl
https://european-union.europa.eu/contact-eu_pl

Zaktacznik nr 1

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

NI D B 1: T /02 (00 /2 1) T

2. Dane sygnalisty:

3.

P M i NAZWISKO: cuivviriiniiiiiiiiiiiieiiiiiiieiieiiienitntiaseesnssntessssnssntssssssnssnsasssne
» adres do kontaktu!:
o adres KOreSPONAENCYJNY: .ieuiieteeeeeenrinreiienseesenrioseissnsessmessnsessescnsansossnsanss
L O 11 ) e
Podstawowe informacje o zglaszanym naruszeniu prawa:

» data naruszenia prawa lub powziecia informacji o naruszeniu prawa:

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

» wskazanie, w jaki sposob sygnalista dowiedzial si¢ o sprawie:

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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» s$wiadkowie naruszenia prawa:
D )11 T I 1BV A T L
dane kontaktowe, jesli sa znane sygnaliScie lub mozliwe do ustalenia:
PR (1 TR B 1 F:V A Y (PN
dane kontaktowe, jesli sa znane sygnaliScie lub mozliwe do ustalenia:
P imie i NAZWISKO: vivviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieietietiienetsmmesntsnsosssnsonsonas
dane kontaktowe, jesli sa znane sygnaliscie lub mozliwe do ustalenia:
D )11 T I 1BV A T L
dane kontaktowe, jesli sa znane sygnaliScie lub mozliwe do ustalenia:
4. Inne zrodla informacji o naruszeniu prawa:
» zrodlo dowodowe:
— fakt, ktory ma by¢ wykazany:
— znaczenie Zrodia dOWOdOWEEZO0® : ....cceereeeeenrneenrneineeneneenenneerncencnseesnesnennnes
» zrodlo dowodowe:
— fakt, ktory ma by¢ wykazany:
— znaczenie Zrodia dOWOAOWEZO0® : ....ceeererieenrneeneneeneeerneenrnneerneeernesecnesnennses

> zrodlo dowodowe:
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— fakt, ktory ma by¢ wykazany:

6. Oswiadczenie sygnalisty:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia naruszenia prawa:

dzialam w dobrej wierze;

nie dziatam w celu osiggniecia jakiejkolwiek korzysci majatkowej ani osobistej;
ujawnilem/-am wszystkie znane mi fakty dotyczace zgtaszanego zdarzenia i wszystkie
znane mi zrodta informacji, ktére potwierdzaja te fakty;

mam uzasadnione podstawy sadzi¢, ze wszystkie przekazane przeze mnie informacje
sg prawdziwe w momencie dokonywania zgloszenia;

mam uzasadnione podstawy sadzi¢, ze przekazane przeze mnie informacje stanowia
informacje o0 naruszeniu prawa.

Oswiadczam tez, ze jest mi znana wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Bibliotece Narodowe;j.

(data i czytelny podpis sygnalisty)



7. OsSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

O$wiadczam, ze wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na ujawnienie moich danych
osobowych przez Biblioteke Narodowa z siedzibag w Warszawie, al. Niepodleglosci 213,
02-086 Warszawa, w zwigzku ze zgloszeniem naruszeniem prawa.

(data i czytelny podpis sygnalisty)

Oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a, ze w kazdej chwili przystuguje mi prawo
do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz ze cofnigcie zgody nie
bedzie wptywaé na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej wycofaniem.

(data i czytelny podpis sygnalisty)

Objasnienia do formularza

* niepotrzebne skresli¢

1 — nalezy poda¢ co najmniej jeden adres do kontaktu z sygnalistg, chyba Ze sygnalista rezygnuje
Z potwierdzenia mu przyjecia zgtoszenia przez Biblioteke i przekazania mu informacji zwrotne;j

2 — opis naruszenia prawa, ktore jest przedmiotem zgloszenia (co si¢ wydarzylo, jak doszio do
naruszenia prawa, jaki byt rozwoj zdarzen w ujeciu chronologicznym, jakie skutki spowodowato
naruszenie prawa, ktorego dotyczy zgloszenie — jezeli sg znane zglaszajacemu)

3 — krotkie wyjasnienie znaczenia zrodla dowodowego dla sprawy wraz z informacjg, gdzie mozna je
uzyska¢ (w przypadku, gdy zrédtem dowodowym jest dokument lub dowod rzeczowy, ktory nie jest

zatgczony do formularza zgloszenia)
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REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH W BIBLIOTECE NARODOWEJ

Zatacznik nr 2

1 2 3 4 5 6 7 8
Lp. Numer Przedmiot naruszenia Dane osobowe sygnalisty Adres do Data Informacja o podjetych | Data zakonczenia
zgloszenia prawa oraz osoby, ktorej kontaktu dokonania dzialaniach nastepczych sprawy
dotyczy zgloszenie, sygnalisty zgloszenia

niezbedne do
identyfikacji tych osob
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Zatacznik nr 3

Imig 1 NAZWISKO ....ovvveeiiiiiiiiicicc

OSWIADCZENIE CZLONKA ZESPOLU
DO SPRAW POSTEPOWAN WYJASNIAJACYCH

W zwigzku ze zgloszonym naruszeniem prawa z dnia ...............ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn,
11 o$wiadczam, ze dotycza/nie dotycza™ mnie okolicznoéci, o ktérych
mowa w § 7 ust. 1 wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
I podejmowania dziatan nast¢gpczych w Bibliotece Narodowej.

WarSZawa, ANIA c..oevvevvcviiiiiiiieeeeeeeee e —————

/podpis cztonka Zespotu/

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4

PROTOKOL POSTEPOWANIA WYJASNIAJACEGO nr
w sprawie zgloszenia naruszenia prawa

Data zgtoszenia NaruSZenia PraWa: .........euueetente et ettt et et at et et aaeeeeaneeeannanans
Data rozpoczecia postepowania WyjasniajaCeZ0: «uuunureenrreennreanreenaieaneeaneeenneeneeanneannns

Data zamknigcia poStepowania WyjasniajaCeZ0: wuumuu e nrnririeeententeeneenteaneeneenneeneenneeaenns

W toku postepowania wyjasniajacego zespot weryfikujacy zgtoszenie w sktadzie: ................

Ustalono nastepujacy stan faktyczny (fakty, ktére zespot weryfikujgcy zgloszenie uznat za udowodnione,
dowody, na ktorych sie oparl, przyczyny, z powodu ktorych innym dowodom odmowit wiarygodnosci i mocy

dowodowej):

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego zespot weryfikujacy zgloszenie
uznaje zgloszenie naruszenia prawa za:

O zasadne:



(podpis sporzadzajacego protokot)

Podpisy cztonkow zespotu:

Warszawa, .........cooeeuinnnnn.. 20...

ZATWIERDZAM i,
/Dyrektor Biblioteki/
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Zatacznik nr 5

KLAUZULA INFORMACYJNA

W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.;
dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Narodowa z siedzibg
w Warszawie, al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa,

moze Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z naszym inspektorem ochrony danych, wysytajac
wiadomo$¢ na adres e-mail: daneosobowe@bn.org.pl lub wysytajac pismo na adres
Biblioteki Narodowej podany powyzej;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu niezbednym do realizacji celow ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w szczegdlnosci
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz podjecia dziatan nastepczych
w zwigzku ze zgloszonym przez Panig/Pana naruszeniem prawa, na podstawie obowigzku
prawnego wynikajacego z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO,
a takze w przypadku wyrazenia przez Pania/Pana zgody na ujawnienie Pani/Pana danych
osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

administrator zapewnia poufnos$¢ Pani/Pana danych w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem
naruszenia prawa. Pani/Pana dane mogg by¢ udostgpnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa. Pani/Pana dane osobowe moga by¢
takze ujawnione w przypadku, gdy wyrazi Pani/Pan na to zgode;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie obowigzkowych
danych skutkuje pozostawieniem Pani/Pana zgloszenia bez rozpoznania;

Pani/Pana dane osobowe be¢dg przechowywane nie diluzej niz przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami,

ma Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
Z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, oraz prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wpltywu na zgodno$§¢ z prawem przetwarzania, ktdérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem,

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO lub
inne przepisy okreslajace sposob przetwarzania i ochrony danych osobowych;
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9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
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Zakacznik nr 6

KLAUZULA INFORMACYJNA
W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
OSOBY, KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE

Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.;

dalej ,,RODQO”) informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Narodowa z siedziba
w Warszawie, al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa;

moze Pani/Pan skontaktowac si¢ z naszym inspektorem ochrony danych, wysylajac
wiadomos$¢ na adres e-mail: daneosobowe@bn.org.pl Iub wysylajac pismo na adres
Biblioteki Narodowej podany powyzej;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu niezbednym do realizacji celéw ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w szczegodlnosci
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz podjecia dzialan nastepczych
w zwigzku ze zgloszonym naruszeniem prawa, na podstawie obowigzku prawnego
wynikajacego z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

w ramach realizacji celu, o ktérym mowa powyzej, przetwarzamy nastgpujace kategorie
danych osoby, ktorej dotyczy zgloszenie: imig¢, nazwisko, stanowisko, stuzbowe dane
kontaktowe, takie jak numer telefonu i adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny
oraz inne informacje zmierzajace do ustalenia okoliczno$ci naruszenia prawa,
administrator zapewnia poufnos$¢ Pani/Pana danych w zwiagzku z otrzymanym zgloszeniem
naruszenia prawa. Pani/Pana dane moga by¢ udostgpnione jedynie podmiotom
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisOw prawa;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane nie dluzej niz przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami,

ma Pani/Pan prawo do Zadania dostgpu do swoich danych osobowych, sprostowania lub
uzupehienia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania, Z zastrzeZeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO lub
inne przepisy okreslajace sposob przetwarzania i ochrony danych osobowych;
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9) Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane od ........ (imie i nazwisko sygnalisty,
W przypadku gdy wyrazil zgode na ujawnienie swoich danych osobowych));

10) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
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Zatacznik nr 7

KLAUZULA INFORMACYJNA
W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
OSOB BIORACYCH UDZIAL W POSTEPOWANIU WYJASNIAJACYM

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.;
dalej ,,RODQO”) informujemy, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Narodowa z siedziba
w Warszawie, al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa;

moze Pani/Pan skontaktowaé si¢ z naszym inspektorem ochrony danych wysytajac
wiadomos$¢ na adres e-mail: daneosobowe@bn.org.pl Iub wysylajac pismo na adres
Biblioteki Narodowej podany powyzej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu niezbednym do realizacji celow ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w szczegdlnosci
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz podjecia dziatan nastepczych
w zwigzku ze zgloszonym naruszeniem prawa, na podstawie obowigzku prawnego
wynikajgcego z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

w ramach realizacji celu, o ktérym mowa powyzej, przetwarzamy nastgpujace kategorie
danych osob bioracych udzial w postepowaniu wyjasniajacym: imig, nazwisko, stanowisko,
stuzbowe dane kontaktowe, takie jak numer telefonu i adres poczty elektronicznej, oraz inne
informacje zmierzajace do ustalenia okolicznosci naruszenia prawa,

Pani/Pana dane mogga by¢ udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisOw prawa;

Pani/Pana dane osobowe be¢dg przechowywane nie diluzej niz przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami,

ma Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania lub
uzupehienia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania, z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO lub
inne przepisy okreslajace sposob przetwarzania i ochrony danych osobowych;
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9) Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane od ..... (imi¢ i nazwisko sygnalisty,
W przypadku gdy wyrazit zgode na ujawnienie swoich danych osobowych, lub 0soby
biorgcej udziat w postegpowaniu wyjasniajgcym);

10) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
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