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Wprowadzenie

Tomasz Gruszkowski

Konieczno$¢ rozwijania prac nad procesami digitalizacji materialéw bibliotecznych i przy-
gotowania nowego opracowania aktualizujacego te zagadnienia zostala zasugerowana juz
w roku 2010 przez autoréw pierwszej edycji Digitalizacji pis$miennictwa. Rozwéj wiedzy
teoretycznej, obserwacja postepu technologicznego i do§wiadczenie w czasie realizacji pro-
jektéw digitalizacyjnych naklonity autoréw niniejszej publikacji - pracownikéw Biblioteki
Narodowej oraz osoby wspdtpracujace z Centrum Kompetencji w zakresie digitalizacji mate-
riatéw bibliotecznych w BN - do powrotu do tej tematyki.

Autorzy wyrazaja nadzieje, ze informacje zawarte w tym opracowaniu, aktualizujacym
niektére z rozdzialéw poprzedniego wydania, wskazg osobom zaczynajacym dziatalnos¢ di-
gitalizacyjna i planujacym realizacje projektéw tego typu podstawe do skutecznego, racjonal-
nego dziatania.

Projekty digitalizacyjne podlegaja ogdélnym zasadom planowania i ich sukces zalezy
w istotnym stopniu od odpowiedniego przygotowania koncepcji i planu dzialania. W czasie
opracowywania zalozen planowanego przedsiewziecia nalezy bra¢ pod uwage potencjat in-
stytucji - zaréwno pod wzgledem materialnym, jak i ludzkim, mozliwo$¢ pozyskania finan-
sowania zewnetrznego, a takze ewentualng wspétprace innych instytuciji.

W zaleznosci od tych czynnikéw oraz od skali projektu (zaréwno pod wzgledem zakresu
czasowego realizacji przyjetego planu, jak i liczby przewidzianych do digitalizacji obiektéw)
mozna podjaé decyzje o przeprowadzeniu etapu planowania sitami wiasnymi lub za posred-
nictwem specjalnie zatrudnionych specjalistéw od zarzadzania projektami.

Przedstawione w tym opracowaniu zagadnienia maja na celu ulatwienie podjecia takich
decyzji i zaplanowanie projektu w sposéb, ktéry pozwoli doprowadzi¢ go do udanego finatu.
Nalezy pamietaé, ze planujac trzeba bra¢ pod uwage wszystkie istotne kwestie, wsréd nich
mozliwo$¢ pojawienia sie najrozmaitszych zdarzen mogacych powodowaé koniecznos¢ ada-
ptacji planéw do rzeczywisto$ci.

Prezentowana publikacja obejmuje tylko czes¢ z zagadnien przedstawionych w Digitalizacji
piSmiennictwa. Uznano bowiem, ze znaczna cze$¢ z zawartych w nim rozwazan o charakterze
teoretycznym jest aktualna, a nie jest wskazane szersze omawianie rozwigzan technologicz-
nych - rozwdj w tym zakresie jest szczegdlnie intensywny, a dzisiejsze zalecenia moga zdez-
aktualizowa¢ sie nadspodziewanie szybko. Ponadto, wiele z rozwazan teoretycznych, ktére
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wydawatly sie nowatorskie przed dwunastoma laty, sa w dzisiejszej praktyce oczywistoscia-
mi. Wszystkich zainteresowanych digitalizacjg nie tylko w waskim, praktycznym zakresie,
zachecamy zatem do siegniecia do wieloaspektowego opracowania pod redakcja Dariusza Pa-
radowskiego'.

Zagadnienia dotyczace szeroko rozumianej digitalizacji zostang w niniejszej pracy przed-
stawione w sposéb ulatwiajacy stworzenie listy tematéw, ktére nalezy wzia¢ pod uwage
w czasie pracy nad przygotowaniem i realizacja przyjetego projektu. Nie zostang tu oméwio-
ne kwestie zwigzane z formalnymi i finansowymi aspektami projektéw digitalizacyjnych
- wykraczaja one poza obszar zadan wyznaczonych Centrum Kompetencji w zakresie digita-
lizacji zbioréw bibliotecznych w Bibliotece Narodowej, ktére odpowiada za publikacje.

bacznie zakres obu opracowan obejmuje - w ocenie autoréw - wszystkie zagadnienia
istotne dla praktycznej realizacji projektu digitalizacyjnego, nawet w sytuacji, kiedy wycho-
dzg one poza ramy czysto racjonalnie i schematycznie pojmowanych zadan czy kompetencji
instytucji przygotowujacej projekt. Digitalizacja jest na tyle mtoda dziedzing dziatalnosci, ze
osoby zaangazowane w projekty digitalizacyjne musza wcigz nabywa¢ nowych umiejetnosci
- poprzez lekture, przez uczenie sie i weryfikowanie btedéw, poprzez udziat w szkoleniach
i warsztatach prowadzonych przez bardziej doswiadczone kolezanki i kolegéw, a takze ko-
rzystanie z zasob6w internetowych takich jak materiaty dostepne na stronie Centrum Kom-
petencji BN (https://bn.org.pl/uslugi/centrum-kompetencji/edukacja).

Zapraszamy do kontaktu: potrzeby i sugestie mozna przekazywac pod adresem e-mailo-

wym - centrum.kompetencji@bn.org.pl.

1 Digitalizacja pismiennictwa; oprac. i red. Dariusz Paradowski. Warszawa: Biblioteka Narodowa, 2010. Publika-
cja dostepna jest w ksiegarni Biblioteki Narodowej przy al. Niepodlegtosci 213 w Warszawie oraz na stronie
https://ksiegarnia.bn.org.pl/201/Digitalizacja-pismiennictwa.html. Wersja elektroniczna - dostepna pod adre-
sem: https://www.bn.org.pl/uslugi/centrum-kompetencji/digitalizacja/digitalizacja-pismiennictwa.


https://bn.org.pl/uslugi/centrum-kompetencji/edukacja
https://www.bn.org.pl/uslugi/centrum-kompetencji/digitalizacja/digitalizacja-pismiennictwa
https://ksiegarnia.bn.org.pl/201/Digitalizacja-pismiennictwa.html

Zagadnienia strategiczne

Tomasz Gruszkowski

Zdefiniowanie celow digitalizacji

Kazda instytucja dziedzictwa kulturowego ma wyznaczone cele funkcjonowania - okreslaja
one jej codzienng dziatalnos¢. Digitalizacja umozliwia lepsze - bardziej skuteczne, bezpieczniej-
sze, pozwalajace na oszczedno$ci finansowe - realizowanie niektérych z tych celéw. Okreslenie
potrzeb, ktérych zaspokojenie bedzie mozliwe dzieki digitalizacji pozwala na precyzyjne zdefi-
niowanie celéw digitalizacji, jej przewidywanego zakresu i czasu niezbednego do realizacji przed-
siewziecia. Rozdziat Cele digitalizacji, zawarty w publikacji Digitalizacja piSmiennictwa, omawia
szerzej temat mozliwych celéw i konsekwencji wynikajacych z przyjecia okreslonych zalozen.

Okreslenie oczekiwanych wynikow i terminow projektu

Po przyjeciu celéw nalezy oszacowaé zakres ilo$ciowy digitalizacji (liczbe i charakter obiek-
téw) oraz okresli¢ jej wymagang jakos$¢ (parametry techniczne odwzorowania). Niezalez-
nie od tego, czy projekt ma mie¢ charakter jednorazowy, cykliczny czy ciagty, niezbedne
jest zaplanowanie jego ram czasowych z jednoczesnym uwzglednieniem (posiadanych lub
planowanych) zasobéw instytucji. Przygotowany harmonogram winien byé weryfikowany
w czasie trwania projektu przy pomocy konsekwentnie prowadzonej sprawozdawczosci, ktd-
ra umozliwi poprawne rozliczenie przedsiewzigcia (realizowanego na potrzeby wewnetrzne
instytucji lub zewnetrzne w przypadku projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych).

Ograniczenia i koniecznosci

Zaréwno na etapie przygotowania projektu, jak i jego realizacji konieczne jest wziecie pod
uwage istnienia zaréwno oczywistych ograniczen (do ktérych moga nalezeé: liczba i cha-
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rakter obiektéw dostepnych do digitalizacji w zbiorach instytucji, ich forma fizyczna i stan
zachowania, dostepne $rodki finansowe, posiadane urzadzenia digitalizacyjne, dostepne po-
mieszczenia, zasoby ludzkie, ograniczenia powodowane koniecznoscia przestrzegania zapi-
séw prawa autorskiego), jak i potencjalnych ryzyk i zagrozen (np. takich, jakie pojawiaja sie
w ostatnich latach - pandemia, zagrozenia wojenne, wzrost kosztéw energii, inflacja). Wni-
kliwa analiza i wczesna ocena ryzyka ulatwia przygotowanie rozwigzan stuzacych jego ogra-
niczeniu.

Rozpoczecie realizowania projektu (a doktadnie podpisanie umowy na jego realizacje)
- zwlaszcza zwigzanego z przyjeciem finansowania z dotacji - powoduje konieczno$¢ wyko-
nania zaplanowanych celéw ilosciowych i rozliczenia projektu, ktére moze mie¢ wysoce sfor-
malizowang forme.

Wspolpraca, otoczenie

Przygotowujac i planujac projekt, warto zwréci¢ uwage na mozliwo$¢ wspédtpracy z innymi
instytucjami, dysponujacymi zasobami czy wiedzga, ktérych brakuje w instytucji macierzy-
stej. Ponadto analiza otoczenia i wcze$niej przeprowadzonych projektéw moze skierowaé
uwage na potencjalne ograniczenia, a takze zagrozenia i przyczyni¢ sie do lepszego zaplano-
wania przedsiewziecia.

Specyfika

Analiza innych projektéw digitalizacyjnych moze pozwoli¢ na lepsze planowanie, nalezy
jednak pamietaé, aby nie traci¢ z pola widzenia specyfiki wtasnej instytucji i jej zasobu. Te
aspekty sa kluczowe dla okreslenia konkretnych wymagan projektowych, dla zaplanowania
sposobu wewnetrznej komunikacji i wspétpracy na potrzeby projektu. Istotne jest doprowa-
dzenie do zapewnienia skutecznego gromadzenia i przekazywania informacji niezbednej do
prowadzenia projektu.

Analiza strategiczna i zarzadzanie projektem

W przypadku planowania projektéw na wieksza skale, zwlaszcza przy zalozeniu pozyskania
finansowania zewnetrznego, niezbedne bedzie wykorzystanie narzedzi planowania strate-
gicznego. Sformalizowanie podejscia do strategii moze przynie$¢ korzysci takze w przypadku
projektéw digitalizacyjnych, w celu uporzadkowania i skutecznego wykorzystania zgroma-
dzonych informaciji.
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Istnieje wiele metod planowania strategicznego i trudno wskaza¢ taka, ktéra odpowia-
databy najlepiej specyfice digitalizacji. Wybér metody i sposéb zaadoptowania wybranej do
danych warunkéw warto pozostawic specjalistom.

Realizacja bardzo duzych projektéw, szczegélnie zwigzanych z rygorystycznymi zasada-
mi ich rozliczania, moze wymagaé kompetencji wykraczajacych poza dotychczasowe umie-
jetno$ci pracownikéw, a nawet wymuszaé¢ zmiany dostosowujace strukture organizacyjna
instytucji do przyjetych zalozen. Wiaze sie to z ewentualno$cig nabycia nowych kompetencji
przez obecnych pracownikéw lub zatrudnienia specjalistéw w zakresie zarzadzania projek-
tami.

Finansowanie

Niezaleznie od potencjalnego zZrédia finansowania projektu (ze rodkéw wilasnych instytucii,
z dotacji na realizacje programéw operacyjnych ministerstw czy innych instytucji paistwo-
wych, dofinansowania z funduszy europejskich) niezbedne jest precyzyjne okreslenie zakre-
su projektu, zwigzane z mozliwie dokladng analizg kosztéw poszczegélnych jego elementow
i etapéw. Dokonujac wyliczen, powinno sie braé¢ pod uwage zatozenia dotyczace szczegéto-
wych planéw dziatania.

Przy tworzeniu kosztorysu nalezy uwzgledni¢ zaréwno etap realizacji przedsiewziecia,
jak i potrzebe (czasem konieczno$¢) utrzymania projektu po zakoriczeniu digitalizacji.

>
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Prawnoautorskie aspekty
digitalizacji piSmiennictwa

Tymoteusz Baranski

Procesy digitalizacji piSmiennictwa nie odbywaja sie w prézni prawnej. Co wiecej, uwa-
runkowania prawne stanowia jeden z zasadniczych - oprécz technicznego - aspektéow de-
terminujacych przedmiot i zakres masowych projektéw digitalizacyjnych. Gléwnym, choé
niejedynym czynnikiem prawnym, ktéry wptywa na mozliwo$¢ digitalizacji materiatéw pi-
$miennych, w tym bibliotecznych, jest szeroka i restrykcyjna ochrona praw autorskich. Di-
gitalizacja legalna musi zatem przebiega¢ z uwzglednieniem powszechnie obowigzujacych
w tym zakresie unormowan.

Ochrona prawa autorskiego ma charakter niemal powszechny. W zasadzie nie istnieja
panstwa, w ktdérych instytucja ta bytaby catkowicie nieobecna. Jest ona réwniez w zasadni-
czych zrebach zharmonizowana niemal na calym $wiecie dzieki systemowi obowigzujacych
w tym zakresie uméw miedzynarodowych, zas$ na poziomie Unii Europejskiej dodatkowo
w szeregu dyrektyw. Polskie unormowania w obszarze prawa autorskiego datuja sie juz od
1926 roku, kiedy to pod wplywem inicjatywy Srodowisk twérczych uchwalono pierwsza usta-
we autorska, nastepnie zastapiong ustawa z 1952 roku, za$ jeszcze pdzniej - obecnie obowia-
zujaca i wielokrotnie nowelizowang ustawg z roku 1994,

Prawo autorskie zalicza sie do wlasnosci intelektualnej. Chroni ono dobro niematerialne,
jakim jest utwor, ktéry ustawodawca okresla jako przejaw dziatalnosci twérczej o indywidu-
alnym charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia
i sposobu wyrazenia (art. 1 ust. 1 ustawy autorskiej). Utworem bedzie wiec wytwér ludzkiej
mys$li, charakteryzujacy sie dwoma przymiotami: indywidualnosci oraz twérczosci. Przestanki
te maja charakter nieostry, za$ ich rozumienie wywotuje niekoniczace sie spory w nauce prawa
autorskiego. Réwnie nietatwym zadaniem bywa nierzadko rozstrzygniecie, czy dany przejaw
mys$li spelnia te kryteria i w konsekwencji powinien by¢ kwalifikowany jako utwér. W duzym
uproszczeniu mozna powiedzie, ze cecha twdrczosci, jaka musi sie cechowaé utwor, polega na
jego oryginalnosci, a wiec odréznialnosci od tych przejawdéw ludzkiej mysli, ktdre zostaly juz

1 Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1062 z p6zn. zm.),
dalej: ,ustawa autorska”.
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w przesztosci ustalone, czyli wyrazone w sposdéb dostrzegalny dla otoczenia. W rozstrzygnie-
ciu watpliwo$ci moze pomdc zabieg myslowy, polegajacy na zbudowaniu definicji negatywnej
kryterium twoérczosci: twdérczym nie bedzie to, co jest odtwdrcze. Dlatego wlasnie reprodukcje
i kopie nie stanowig samodzielnych utworéw. Z kolei o indywidualno$ci utworu mozna méwié
woéwczas, gdy da sie racjonalnie zalozy¢, ze niemozliwe jest niezalezne stworzenie przez inng
osobe utworu identycznego (twérczo$é paralelna). Stad tez spod zakresu pojecia utworu wyta-
cza sie fotografie paszportowe czy legitymacyjne. Wymogi formalne, ktére musi spetnié taka
fotografia, sprawiaja, ze wykonana przez dwéch réznych fotograféw moze wygladaé identycz-
nie, zatem jej wykonawca nie moze odcisngé na niej pietna swojej indywidualnosci.

Utwor to wprawdzie niematerialny przejaw mysli ludzkiej, jednak musi by¢ zakomuni-
kowany otoczeniu. Ustawodawca wprost zastrzega, ze ochronie podlega jedynie okreslony
sposéb wyrazenia tej my$li (art. 1 ust. 21 ustawy autorskiej). Ochrong prawa autorskiego nie
sa zatem objete odkrycia, idee, procedury, metody i zasady dziatania oraz koncepcje mate-
matyczne. Dla bytu utworu niezbedne jest jego ustalenie, ktére nie musi przybieraé formy
trwatej; bedzie nim np. wykonanie piosenki, wyrecytowanie wiersza itp. Jesli jednak utwor
zostaje ustalony w jakim$ materialnym noéniku, np. piosenka nagrana, czy wiersz zapisany,
to wéwczas méwimy o utrwaleniu utworu, za$ rzecz, za pomoca ktérej do takiego utrwalenia
doszto nazywamy noénikiem utworu.

Model prawa autorskiego przyjety przez polskiego ustawodawce pod wpltywem rozwig-
zan francuskich w okresie przedwojennym i konsekwentnie utrzymywany ma charakter
dualistyczny. Oznacza to, ze prawo autorskie chroni zaréwno majgtkowe interesy tworcy,
ktérych normatywnym wyrazem sa autorskie prawa majatkowe, jak i niewygasalng wiez
niematerialna, taczaca tworce i jego dzielo; wiez ta jest przedmiotem autorskich praw osobi-
stych, do ktérych nalezg miedzy innymi: prawo do autorstwa utworu, do oznaczenia utworu
nazwiskiem lub pseudonimem albo do udostepniania go anonimowo, do nienaruszalnosci
tresci i formy utworu oraz jego rzetelnego wykorzystania, do decydowania o pierwszym udo-
stepnieniu utworu publicznoéci oraz do nadzoru nad sposobem korzystania z utworu (art. 16
ustawy autorskiej). Istota autorskich praw majatkowych zbliza je do tradycyjnej wlasnosci,
ktérej przedmiotem sa rzeczy. Oba te prawa maja charakter bezwzgledny, skuteczny wobec
wszystkich. Podobnie jak wtasciciel rzeczy ma wytaczne w zasadzie prawo do korzystania
z niej i rozporzadzania nia, twércy przystuguje wytaczne prawo do korzystania z utworu
i rozporzadzania nim na wszystkich polach eksploatacji oraz do wynagrodzenia za korzysta-
nie z utworu (art. 17 ustawy autorskiej).

Zasadniczym problemem, przed ktérym stoi digitalizacja piémiennictwa jest zatem kwe-
stia, ktéra wynika z charakteru prawnego podlegajacych jej materiatéw jako nosnikéw utwo-
réw. Skoro to twérca ma wytaczne prawo do korzystania z utworu, za§ zwielokrotnienie
utworu, takze w formacie cyfrowym stanowi postaé takiej eksploatacji (art. 50 pkt 1 ustawy
autorskiej), to czynnoéé taka jest w zasadzie dopuszczalna tylko za zgoda twércy albo pod-
miotu, na ktéry przeszly autorskie prawa majatkowe; s3 one bowiem zbywalne i dziedziczne
(art. 41ust. 1 pkt 1i 2 ustawy autorskiej). Réwniez publiczne udostepnienie zdigitalizowanego
materiatu bedacego nosnikiem utworu w sieciach cyfrowych jest postacia jego eksploatacji
(art. 50 pkt 3 ustawy autorskiej), a zatem i takie dzialanie stanowi wkroczenie w monopol
autorski i musi mie¢ wyraZzna podstawe prawna.
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W zasadzie zatem swobodnej digitalizacji - ktéra tu nalezy rozumie¢ jako przeksztalcenie
danego materiatu w postaé cyfrowa i publiczne udostepnienie w sieciach cyfrowych - moga
podlegaé tylko te materialy pisSmienne, ktére nie stanowig noénikéw chronionych utwo-
réw. Materialy te okresla sie jako nalezace do domeny publicznej. Zalicza sie do nich przede
wszystkim takie, ktérych zawartos¢ pod wzgledem sposobu wyrazenia nie spetnia w ogé-
le kryteriéw ogdlnych utworu, a wiec nieindywidualne i nietwdrcze. Dalej trzeba mie¢ na
wzgledzie, Ze ustawodawca zdecydowat sie na wytaczenie okreslonych kategorii materiatow
spod zakresu ochrony prawnoautorskiej. Nalezg do nich akty normatywne lub ich urzedowe
projekty, urzedowe dokumenty, materiaty, znaki i symbole, opublikowane opisy patentowe
lub ochronne oraz proste informacje prasowe (art. 4 pkt 1-4 ustawy autorskiej).

Autorskie prawa majatkowe majg charakter terminowy. Oznacza to, ze wygasaja z uply-
wem okreslonego terminu, ktérym co do zasady jest siedemdziesiat lat od §mierci twércy (art.
36 pkt 1 ustawy autorskiej). Zasadniczym problemem praktycznym bywa tu mozliwo$¢ usta-
lenia dat zycia twércy, co w odniesieniu do autoréw mato znanych moze nastreczaé istotne
trudnosci. Dla legalnej digitalizacji materiatu stanowigcego nosnik takiego utworu konieczne
jest bowiem jednoznaczne stwierdzenie, w ktérym roku doszio do wygasniecia autorskich
praw majatkowych. Samo podjecie w tym zakresie starain w dobrej wierze, jak réwniez po-
czynienie btednych ustalenl nie zwalnia od odpowiedzialnosci za naruszenie autorskich praw
majatkowych. Wyjatkiem jest instytucja utworu osieroconego, ktéra umozliwia instytucjom
dziedzictwa kulturowego digitalizacje materialéw z wiasnych zbioréw po przeprowadzeniu
sformalizowanej procedury tzw. starannego poszukiwania oraz umieszczeniu utworu w ba-
zie utworéw osieroconych (art. 355 i n. ustawy autorskiej). Stopieri skomplikowania powyz-
szej procedury oraz jej kosztochlonnos¢ sprawia, ze nie znajduje ona szerszego zastosowania
w procesach masowej digitalizacji.

Oprécz materialéw, ktérych zawartos¢ nie spetnia kryteriéw ogdlnych utworu, mate-
riatéw bedacych no$nikami wytworéw wyraznie wytaczonych spod zakresu ochrony oraz
stanowigcych nosniki utworéw, do ktérych autorskie prawa majatkowe juz wygasty, do do-
meny publicznej zalicza sie¢ takze materiaty obejmujace utwory powstate przed powstaniem
instytucji praw autorskich, jednak i ta kategoria nie jest wolna od kontrowersji. Po pierwsze
rozstrzygniecie, od kiedy mozna méwic o obowigzywaniu w tym zakresie powszechnie obo-
wiazujacych przepiséw prawa, choéby na ziemiach polskich, nie jest oczywiste, za$ po drugie
istnieje problem ochrony autorskich praw osobistych do utworéw dowolnie dawnych, ktéry
ma istotny wptyw na mozliwo$¢ digitalizacji materialéw rekopismiennych. O problemie tym
bedzie jeszcze skrétowo mowa.

Materiaty nienalezace do domeny publicznej, a wiec podlegajace ochronie prawnoautor-
skiej, moga by¢ digitalizowane jedynie na wyraznej podstawie prawnej. Moze by¢ nig naby-
cie autorskich praw majatkowych przez podmiot dokonujacy digitalizacji albo pozyskanie
licencji od uprawnionego podmiotu. Jednakze w procesach masowej digitalizacji czasochton-
nos¢, a takze kosztochlonnos¢ pozyskiwania takich uprawnien sprawia, ze jedynie niektére
podmioty moga sobie pozwoli¢ na korzystanie z takiej formy legalnej digitalizacji pismien-
nictwa.

Cho¢ przedmiotem swobodnej digitalizacji moga by¢ materiaty z domeny publicznej,
ustawodawca umozliwia niektérym podmiotom, zaliczanym do instytucji dziedzictwa kul-
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turowego (m.in. placéwkom oéwiatowym, uczelniom, bibliotekom, szkotom i jednostkom
prowadzacym dziatalnoéé archiwalng), na zwielokrotnianie utworéw znajdujacych sie
w zbiorach wlasnych oraz ich udostepnianie w wewnetrznych sieciach takich jednostek (art.
28 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy autorskiej). Jest to jedna z form tzw. dozwolonego uzytku publicznego
chronionych utworéw. Przyklad procesu digitalizacyjnego, w ktérym wykorzystywana jest
ta licencja ustawowa, stanowi cyfrowa wypozyczalnia miedzybiblioteczna ksigzek i czaso-
pism naukowych ,Academica” - administrowana przez Biblioteke Narodows.

Istotng bariera prawng w procesach digitalizacji bywa to, Ze ten sam materiat, rozwazany
jako kandydat do digitalizacji, moze mie¢ niejednolita strukture prawnoautorska. Moze bo-
wiem zawieraé szereg réznych elementéw, z ktérych pewne w ogéle nie stanowia utworéw,
inne stanowig utwory objete wygastymi prawami majatkowymi, za$ jeszcze inne - utwory,
ktérych okres ochrony wcigz trwa. Przyktadem moze by¢ druk zwarty (ksigzka), zawiera-
jacy oktadke stanowigca utwor graficzny, gtéwny utwér stowny oraz utwory towarzyszace
(wstep, postowie). Kazdy z tych elementéw moze mie¢ odmienny status prawnoautorski.
Tymczasem, aby méc zwielokrotnié i rozpowszechnié caloi¢ takiego materiatu konieczne jest
dysponowanie stosowna podstawg prawng w stosunku do wszystkich jego elementéw. Przy
jej braku podmiot dokonujacy digitalizacji staje przed dylematem, czy dokona¢ fragmentacji
materiatu i zdigitalizowa¢ tylko te jego elementy, co do ktérych jest to prawnie dopuszczalne,
czy tez zaniecha¢ digitalizacji w ogdle.

Konieczno$¢ przestrzegania autorskich praw majatkowych przystugujacych twércy badz
jego nastepcom prawnym nie wyczerpuje caloksztattu potencjalnych barier prawnoautor-
skich proceséw digitalizacji piSmiennictwa. Oprécz praw majatkowych ustawodawca chroni
bowiem wskazane wyzej autorskie prawa osobiste, za§ wérdd nich - prawo do decydowania
o pierwszym udostepnieniu utworu publicznosci. Prawa te maja charakter niewygasalny, co
oznacza, ze utrzymuja sie takze po $§mierci twércy oraz po uptywie siedemdziesiecioletniego
terminu ochrony praw majatkowych. Zatem wygasniecie tych ostatnich w odniesieniu do
utworu nierozpowszechnionego nie bedzie tozsame z jego przejsciem do domeny publicznej,
za$ digitalizacja uciele$niajacego go materiatu bedzie wymagata zgody okreslonych w ustawie
czlonkéw rodziny twércy (art. 78 ust. 3 w zw. z ust. 2 ustawy autorskiej). W praktyce digita-
lizacji problem ten manifestuje si¢ w odniesieniu do materiatéw rekopismiennych obejmu-
jacych utwory nierozpowszechnione. Pomimo wygasniecia autorskich praw majgtkowych,
brak zgody twércy na publikacje w powigzaniu z brakiem mozliwosci zidentyfikowania oséb
uprawnionych do udzielenia takiej zgody, sprawia, ze digitalizacja takich materiatéw rodzi
ryzyko naruszenia autorskich praw osobistych. Co wiecej, sposéb uksztaltowania ochrony
tych praw, w powigzaniu z tzw. normami intertemporalnymi, a wiec regulujacymi stosunki
prawne powstale pod rzadami dawnego prawa, sprawia, ze méwi sie ochronie utwordéw do-
wolnie dawnych. Teoretycznie zatem nie istnieje cezura czasowa umozliwiajaca - odmiennie
niz w odniesieniu do praw majgtkowych - przyjecie, ze utwory powstate przed momentem,
ktéry ja wyznacza, nie sg chronione prawami osobistymi. Oznacza to - dalej, teoretycznie - ze
gdyby obecnie odnaleziono niepublikowane rekopisy obejmujace utwory twércéw zmartych
przed wiekami, to legalna digitalizacja wymagataby zgody ustawowo okreslonych czton-
kéw ich rodzin. Poglad taki byt wyrazany w nauce prawa np. w odniesieniu do twérczosci
C. K. Norwida.
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Zarysowane tu problemy nie wyczerpuja catoksztaltu zagadnien prawnych zwigzanych
z digitalizacja piSmiennictwa. W kazdym razie procesy masowej digitalizacji piémiennic-
twa zawsze wigzg sie z procesami ewaluacji prawnej materiatéw, ktéra musi poprzedzaé ich
kwalifikacje do zwielokrotnienia i publicznego udostepnienia w postaci cyfrowej. Ewaluacja
ta nie zawsze prowadzi do jednoznacznych konkluzji, co sprawia, ze podmiot digitalizujacy
musi nierzadko samodzielnie ocenia¢ ryzyko prawne zwigzane z danym materiatem. Z uwa-
gi na absolutny niemal charakter odpowiedzialnosci za bezprawne naruszenie autorskich
praw majagtkowych i osobistych - ocena ta powinna by¢ wnikliwa i ostrozna.
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Model danych

Natan Domel, Pawet Lelen

Wstep

Zdigitalizowany obiekt fizyczny nie moze spelnia¢ swojego zadania bez odpowiednio dobra-
nych i prawidlowo przypisanych metadanych, dlatego coraz czesciej w kontekscie digitalizacji
dostrzega sie nie tylko potrzebe zapewnienia wlasciwego miejsca archiwizacji dla obiektéw
cyfrowych, ale tez konieczno$¢ przechowywania odpowiednich informacji o nich. Nie ule-
ga watpliwosci, ze zanim obiekt zostanie zdigitalizowany, powinien posiadaé opis, choé¢by
uproszczony. Praktyka nie do przyjecia, powodujaca btedy w wyszukiwaniu i utrudniajaca
uzytkownikom korzystanie z bibliotek cyfrowych, jest upublicznianie obiektéw z niejedno-
znacznymi, niepoprawnymi badz zdawkowymi opisami. Oczywiscie sporzadzenie pelnego
opisu obiektu bywa czasochtonne, wiec gdyby oczekiwaé pelnych zestawéw metadanych
wszystkich obiektow jeszcze zanim zostang zdigitalizowane, mogloby to mocno spowolnic¢
proces digitalizacji. Dlatego optymalne wydaje sie rozwigzanie, w ktérym przed wykonaniem
kopii cyfrowych kazdy obiekt posiada przynajmniej skrécony opis. Metadane powinny po-
zwoli¢ na jednoznaczng identyfikacje obiektu i ograniczy¢ mozliwos¢é potencjalnej dezinfor-
macji. Obiekty fizyczne i cyfrowe bez prawidtowych opisujacych je metadanych moga staé sie
praktycznie bezuzyteczne, poniewaz w przypadku instytucji, ktére posiadaja bardzo liczne
zbiory, obiekty stang sie niezwykle trudne do odnalezienia. W rozdziale skupiono sie na omé-
wieniu metadanych opisujacych obiekty cyfrowe i analogowe w kontekscie ich digitalizacji
oraz standarddw, ktére ustalajg zasady ich powstawania.

Opis obiektu fizycznego a metadane obiektu cyfrowego

Czesto mianem ,,opisu” okre$la sie dane o obiekcie analogowym, natomiast w kontekscie in-
formacji o obiekcie cyfrowym traktowanym jako dane komputerowe moéwi sie o ,metada-
nych”. Istnieje pewien rozdZwiek miedzy uproszczona definicja metadanych okreslajaca je po
prostu jako ,dane o danych” a tg szersza, wedtug ktérej sg to informacje, ktére opisuja, lokali-
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zUja, pomagaja w przeszukiwaniu zbioru informacji. Dla uproszczenia mozna jednak przyjac,
ze termin ,dane obiektu” odnosi sie zaréwno do obiektéw analogowych, jak i cyfrowych!.

W kazdej sytuacji powinno by¢ mozliwe wskazanie obiektu fizycznego, ktéremu odpowia-
da obiekt cyfrowy. Dane, ktére zostaty zawarte w opisie dla obiektu fizycznego sa przejmowa-
ne dla obiektu cyfrowego w praktycznie niezmienionej formie. Dodatkowo metadane obiektu
cyfrowego sa uzupetniane o dane charakterystyczne dla tego typu obiektu, m.in. format czy
rozmiar pliku.

Opis obiektu analogowego mozna podzieli¢ na dwie zasadnicze czesci*

» opis formalny, zawierajacy informacje odnoszace sie do cech fizycznych obiektu
i informacji identyfikacyjnych, np. tytut, autora/autoréw, adres wydawniczy, objetos¢,
e opis przedmiotowy, zawierajgcy informacje dotyczace treSci wyrazone np.
deskryptorami lub symbolami Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietne;j.

Wsréd metadanych obiektéw cyfrowych mozna wskazaé trzy podstawowe rodzaje:

o metadane opisowe, takie jak tytul, autor i stowa kluczowe, ktére opisuja obiekt
cyfrowy oraz umozliwiajg jego identyfikacje i wyszukiwanie,
o metadane strukturalne, odnoszace sie do relacji miedzy obiektami i ich elementami,

» metadane administracyjne, ktére dostarczaja informacji pomagajacych w zarzadzaniu
obiektem, np. informacji technicznych.

W celu umozliwienia sprawnego odnalezienia wiasciwych obiektéw cyfrowych musza do
nich by¢ przypisane odpowiednie metadane, ktére dostarcza wystarczajaca liczbe punktéw
dostepu oraz beda w sposéb jednoznaczny identyfikowaty dany obiekt. Uwzgledniajac ogrom-
na liczbe zdigitalizowanych obiektéw, ktéra przyrasta w bardzo duzym tempie?®, odnalezie-
nie zdigitalizowanego obiektu bez odpowiedniego pakietu metadanych byloby praktycznie
niemozliwe. Posréd metadanych nie moze réwniez zabrakna¢ sygnatury obiektu fizycznego,
ktéry zostat zdigitalizowany, dzieki czemu mozliwe bedzie jednoznaczne wskazanie, ktéry
obiekt zostat zdigitalizowany w przypadku, gdy w zbiorach instytucji znajduje sie wiecej niz
jeden egzemplarz*. Nalezy unikaé sytuacji, w ktérych wyszukiwanie publikacji jest tak skom-
plikowane, ze wylacznie pracownicy danej instytucji potrafia prawidlowo uzywa¢é narzedzi
wyszukiwawczych. Znaczacy wpltyw na oczekiwania uzytkownikéw wywieraja powszech-
nie wykorzystywane wyszukiwarki internetowe, ktére przyzwyczaja do otrzymywania pra-
wie natychmiast wynikéw po wpisaniu jedynie stéw kluczowych?®.

1 Digitalizacja pismiennictwa, opracowanie i redakcja Dariusz Paradowski, Warszawa 2010.

2 Tamze.

3 A. Dabrowski, Digitalizacja w procesie komercjalizacji dziedzictwa lokalnego, w: Rozwdj lokalny i strategiczne zarzg-
dzanie rozwojem gminy w oparciu o dziedzictwo kulturowe, Warszawa 2021, s. 100-106.

4 R. Derewenda, Opracowanie, digitalizacja i udostepnianie fotografii zwigzanych z dziatalnoscig ks. Franciszka Blach-
nickiego w Archiwum Gtéwnym Ruchu Swiatto-Zycie, ,Archiwa Biblioteki i Muzea Koscielne” 2021, t. 117, s. 49-66;
M. Salamonowicz, Digitalizacja utworéw w dziatalnosci bibliotek publicznych i naukowych, w: Wtasnos¢ intelektualna
a dziedzictwo kulturowe: ksiega jubileuszowa dedykowana Profesorowi Wojciechowi Kowalskiemu, 2020, s. 232-242.

5 T.Gross, A. G. Taylor, D. N. Joudrey, Still a lot to lose. The role of controlled vocabulary in keyword searching, ,Catalo-
ging & Classification Quarterly” 2015, t. 53, nr 1, s. 1-39.
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Standardy tworzenia opisow obiektow analogowych i cyfrowych

W wyniku dazenia do ujednolicenia opiséw obiektéw analogowych i cyfrowych powstaty
liczne standardy, ktérych zadaniem jest przede wszystkim dostarczenie zbioru zasad two-
rzenia opiséw. Posrdéd znanych i stosowanych standardéw mozna wymienié m.in.°:

e Dublin Core (DC) lub Dublin Core Metadata Element Set (DCMES),
e Encoded Archival Description (EAD),

e Metadata Encoding and Transmission Standard (METS),

o International Standard Bibliographic Description (ISBD),

e Resource Description and Access (RDA),

o Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego ISAD(G) (ang. General International
Standard Archival Description).

Dublin Core

Dublin Core to otwarty, wymienny standard metadanych do opisu zasobéw sieciowych. Po-
wstat w 1995 roku z inicjatywy grupy informatykéw i bibliotekarzy szukajacych sposobu na
usprawnienie wyszukiwania informacji w Internecie. Opracowano wdéwczas podstawowy,
15-elementowy zestaw metadanych - DCMES (Dublin Core Metadata Element Set). Powotano
réwniez do istnienia podlegajaca OCLC (Online Computer Library Center) organizacje DCMI
(Dublin Core Metadata Initiative), ktéra obecnie odpowiada za rozwéj standardu DC’.

W Dublin Core mozna wyrédzni¢ dwa poziomy opisu: Simple Dublin Core - prosty, sktadajacy
sie z 15 elementéw metadanych (takich jak tytul, twérca, temat, format czy identyfikator),
stanowigcych podstawe opisu dokumentu, oraz Qualified Dublin Core - zlozony, pozwalajacy
uszczegbtowicé opis, zawierajacy trzy dodatkowe elementy oraz tzw. kwalifikatory, ktére za-
wezaja semantyke podstawowych elementows®.

Gléwna zasada, ktéra przyswiecata twércom DCMES, byto dazenie do prostoty, stad po-
czatkowa uproszczona lista jedynie 15 elementéw. Wkrétce jednak podjeto decyzje o uszcze-
gétawianiu ich znaczenia przez dotaczanie kwalifikatoréw. DCMES miat by¢ tez zrozumiaty
ilatwy do wykorzystania - tak, aby kazdy twdérca zasobéw sieciowych, nawet nie przechodzac
zadnego specjalistycznego szkolenia ani nie zdobywajac fachowej wiedzy bibliotekarskiej,
mogt opisa¢ wiasny dokument®. Gramatyke Dublin Core charakteryzuje prostota leksykalna
- obiekt mozna opisaé jedynie za pomoca elementéw (rzeczowniki) i ich atrybutéw (przy-
miotniki) - oraz semantyczna - wynikiem tgczenia terminéw jest nieskomplikowany uktad
twierdzen'. Elementy w Dublin Core, zgodnie z zalozeniami twércéw, sa opcjonalne i powta-

6 M. Seikel, T. Steele, Comparison of key entities within bibliographic conceptual models and implementations: defi-
nitions, evolution, and relationships, ,Library Resources and Technical Services” 2020, vol. 64, iss. 2, s. 62-71.

7 https://www.bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/normy,-formaty,-standardy/metadane/dublin-core [dostep: 14.10.2022].
8 https://www.dublincore.org/specifications/dublin-core/usageguide/ [dostep: 19.11.2022].
9 M. Nahotko, Czym sg metadane?, ,Fides - Biuletyn Bibliotek Koscielnych” 2004, nr 1/2, s. 59-67.

10 A.Filipek, Dublin Core, czyli metadane w nowej formie, ,Zagadnienia Informacji Naukowe;j” 2006, nr 2, s. 50-58.
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rzalne, aich kolejnos¢ jest dowolna. Sg tez miedzynarodowe i niezalezne od zadnej dyscypliny
w odniesieniu do zakresu i zastosowania. Zestaw elementéw jest rozszerzalny, dzieki czemu
moze by¢ rozbudowywany w zaleznosci od potrzeb dziedziny zastosowan.

W roku 2007 podjeto sie ujednolicenia zapisu elementéw metadanych Dublin Core z zale-
ceniami Konsorcjum 3W zapisanymi w RDF (Resource Description Framework). Obecnie istnieja
dwa opracowania metadanych Dublin Core:

e DCMES v. 1.1" - podstawowy 15-elementowy zestaw metadanych Dublin Core,

o DCMI Metadata Terms' - zestaw zlozony z DCMES uzupelnionego o kilkadziesiat
dodatkowych elementéw.

Problematycznym zagadnieniem jest konwersja danych miedzy Dublin Core a innymi for-
matami. Twoércy formatéw metadanych daza do tego, by zapewni¢ mozliwo$¢ mapowania do
DCMES jako powszechnie znanego i stosowanego standardu. Konwersja jest tez mozliwa mie-
dzy Dublin Core a starszymi formatami, w szczegdlnosci formatem MARC 21, cho¢ ze wzgle-
du na bogata strukture MARC 21 nastrecza to pewne problemy®. Przy konwersji MARC 21
na Dublin Core cze$¢ danych jest nieuchronnie tracona ze wzgledu na pomijanie lokalnych
etykiet. Przy konwersji w druga strone opisy zwykle trzeba rozwinaé, by zapewni¢ zgodnos¢é
z obowigzujacymi standardami. Problem stanowi réwniez fakt, ze w Dublin Core nie mozna
kontrolowa¢ haset - jest to mozliwe dopiero po konwersji na MARC 21.

EAD - Encoded Archival Descirption
EAD jest standardem stuzacym do kodowania pomocy archiwalnych. Poczatkowo byt oparty
na SGML, z czasem statl sie takze zgodny z XML™.

Skladaja sie na niego cztery grupy elementéw:

I. Encoded Archival Description - nagléwek
II. EAD Header - metadane o pomocy archiwalnej

III. Front Matter - strona tytulowa z wybranymi elementami

7 7

IV. Archival Description - wtasciwa tresé

METS - Metadata Encoding and Transmission Standard

METS to zaawansowany standard kodowania metadanych opisowych, administracyjnych
i strukturalnych wyrazony w jezyku XML". Opis w standardzie METS zawiera nastepujace
sekcje:

11 https://www.dublincore.org/specifications/dublin-core/dces/ [dostep: 19.11.2022].
12 https://www.dublincore.org/specifications/dublin-core/dcmi-terms/ [dostep: 19.11.2022].

13 M. Nahotko, Czym sq metadane?, wyd. cyt.; https://www.loc.gov/marc/marc2dc.html [dostep: 19.11.2022];
https://www.loc.gov/marc/dccross.html [dostep: 19.11.2022].

14  https://www.loc.gov/ead/ [dostep:14.10.2022].
15 https://www.loc.gov/standards/mets/ [dostep: 14.10.2022].
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https://www.loc.gov/marc/marc2dc.html
https://www.loc.gov/ead/
https://www.loc.gov/standards/mets/
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I. METS Header

II. Descriptive Metadata
III. Administrative Metadata
IV. File Section

V. Structural Map

VI. Structural Links
VII. Behavior

ISBDiRDA

Miedzynarodowy Znormalizowany Opis Bibliograficznych ISBD (International Standard Bi-
bliographic Description) to podstawowy standard powszechnej rejestracji bibliograficznej, po-
zwalajacy tworzy¢ dane bibliograficzne dla wszystkich typéw publikacji, zapisane w formie
elektronicznej przez spoteczno$é miedzynarodows. Podstawowy cel ISBD to zapewnienie
spéjnosci udostepnianych informacji bibliograficznych'. Potrzeba normalizacji w zakresie
struktury opiséw bibliograficznych oraz formatu ich wymiany zaczeta sie¢ wyraznie zazna-
cza¢ w latach 60. i 70. XX wieku, kiedy to Biblioteka Kongresu uruchomita program wspét-
katalogowania (Shared Cataloging Program) i katalogowania w trakcie procesu wydawniczego
(CIP - Cataloging-in-Publication) oraz rozwijata program UBC (Universal Bibliographic Control),
a w pracach katalogowych w wielu krajach na $§wiecie coraz powszechniej stosowano kom-
putery, co zapoczatkowalo miedzynarodowa wymiane danych bibliograficznych. Dzieki
ujednoliceniu przepiséw wspélpraca w zakresie wymiany rekordéw miata sta¢ sie efektyw-
niejsza i intensywniejsza". Pierwszy ze standardéw ISBD, opublikowany w roku 1971 ISBD(M)
(International Standard Bibliographic Description for Monographic Publications), dotyczyt opisu
publikacji zwartych. Po trzech latach ogtoszono poprawiony tekst ISBD(M), a nastepnie suk-
cesywnie publikowano zasady opisu dla kolejnych typéw publikacji - ISBD(CR), ISBD(NBM),
ISBD(CM), ISBD(PM), ISBD(A), ISBD(ER) - i ogélne zasady opisu bibliograficznego - ISBD(G)
- oraz ich nowelizacje.

Intencjg IFLA nie byto utworzenie przepiséw katalogowania, lecz zbioru szczegétowych
zasad, ktére moga stanowi¢ podstawe do opracowania takich przepiséw w poszczegélnych
krajach'®. Tak tez sie stalo - zasady ISBD postuzyly do stworzenia przepiséw i norm opisu
bibliograficznego w krajach niemieckojezycznych, Stanach Zjednoczonych, Wielkiej Bryta-
nii, Francji, Zwigzku Radzieckim, a w kolejnych latach takze w innych panistwach, w tym
w Polsce.

16 https://www.bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/normy,-formaty,-standardy/katalogowanie/isbd [dostep: 18.11.2022].

17 Prace IFLA nad miedzynarodowymi zasadami katalogowania. D. Chtopkowska, Od Paris Principles, przez Interna-
tional Standard Bibliographic Description i Functional Requirements for Bibliographic Records do International Catalo-
guing Principles, ,Przeglad Biblioteczny” 2012, z. 3, s. 319-336.

18 https://www.ifla.org/references/best-practice-for-national-bibliographic-agencies-in-a-digital-age/resource-

-description-and-standards/bibliographic-control/international-standard-bibliographic-description-isbd/ [do-
step: 11.10.2022].
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Prace nad ISBD zintensyfikowano w pierwszych latach XXI wieku, kiedy to m.in. pojawita
sie konieczno$é uzgodnienia ich z wdrazanymi wlagnie wymaganiami FRBR (omawianymi
w kolejnym podrozdziale). Efektem tych wysitkéw byto opublikowanie wydania skonsolido-
wanego ISBD, ktérego koricowa wersja ukazata sie w 2011 roku.

Zasadnicza cecha ISBD to standaryzacja budowy opisu bibliograficznego. Jest on podzielo-
ny na dziewie¢ stref:

o strefa O - strefa typu zawartosci i typu medidw,

o strefa 1 - strefa tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci,
o strefa 2 - strefa wydania,

o strefa 3 - strefa specjalna,

o strefa 4 - strefa adresu wydawniczego,

o strefa 5 - strefa opisu fizycznego,

o strefa 6 - strefa serii,

o strefa 7 - strefa uwag,

o strefa 8 - strefa miedzynarodowego znormalizowanego numeru i sposobu uzyskania
dokumentu.

Poszczegblne elementy opisu zgodnie z ISBD maja ustalony porzadek i sa oddzielone zna-
kamiumownymi®.

RDA (Resource Description and Access) stanowi standard katalogowania, ktéry zastapit dru-
gie wydanie zasad katalogowania AACR2 (Anglo-American Cataloging Rules). Pierwotnie zasady
AACR2 miaty zosta¢ zrewidowane i zastgpione trzecig edycja - AACR3. W trakcie prac nad
nia Joint Steering Committe for the Revision of AACR zdecydowat jednak o catkowitej zmianie
podejécia. Uswiadomiono sobie, ze poprzednie wersje AACR projektowane byty w Swiecie zdo-
minowanym przez katalogi kartkowe, natomiast teraz potrzebne sg standardy przeznaczone
dla srodowiska cyfrowego, odpowiadajace na wyzwania i mozliwosci cyfrowego swiata.

Cel, ktéry przyswiecal twércom RDA, to przygotowanie znormalizowanych wytycznych
iinstrukeji prezentujacych spéjne i elastyczne zasady opisu formy oraz zawartosci réznego typu
publikacji (takze dokumentéw elektronicznych, odgrywajacych coraz wieksza role w obiegu
informacji w nauce), ktére beda zgodne z miedzynarodowymi zasadami, modelami oraz stan-
dardami (pierwotna wersja RDA opierata sie na modelach FRBR i FRAD, a obecna czerpie z IFLA
LRM). W efekcie tych prac w 2010 powstal nowy standard - RDA, obejmujacy wytyczne i in-
strukcje dotyczace opisu i dostepu do wszystkich zasobéw cyfrowych i analogowych.

Jedna z kluczowych cech RDA to uniezaleznienie prezentacji opisu od konkretnego for-
matu danych bibliograficznych oraz systemu informacyjno-wyszukiwawczego, ktéry stuzy
do udostepniania i przechowywania tych danych?’. RDA zapewnito: (1) elastyczng strukture,
ktéra umozliwia opis zasobéw dowolnego typu; co wiecej, moze by¢ rozszerzona na potrzeby
nowych typéw, (2) dane, ktére mozna tatwo dostosowaé do nowych i powstajacych struktur

19 https://www.bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/normy,-formaty,-standardy/katalogowanie/isbd [dostep: 18.11.2022].

20 ). Franke, RDA (Resource Description and Access) - geneza i koncepcja, ,Przeglad Biblioteczny” 2015, R. 83,
z. 1, s. 7-61; https://www.bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/normy,-formaty,-standardy/katalogowanie/rda [dostep:
11.10.2022].
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baz danych, (3) dane zgodne z rekordami istniejacymi juz w katalogach bibliotecznych. To
wszystko stwarza mozliwo$¢ zastosowania tego standardu w réznych srodowiskach cyfro-
wych (jak choéby Internet czy Web OPAC)*. Co réwniez istotne, mimo ze zalecenia RDA kie-
rowane s3 gtéwnie do §wiata bibliotekarskiego, to moga by¢ zaadaptowane takze w innych
$rodowiskach, jak archiwa czy muzea.

Zasadniczo standard ISBD jest w znacznej mierze zwigzany z praktykami w katalogowa-
niu, w odniesieniu do opisu bibliograficznego konkretnego egzemplarza konkretnej materia-
lizacji, natomiast w standardzie RDA przyjeto znaczne rozszerzenie opiséw o elementy, ktére
wykraczaja poza konkretng materializacje i konkretny egzemplarz?2.

ISAD(G) - General International Standard Archival Description
Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego ISAD(G), opracowany przez Miedzynarodo-

wa Rade Archiwéw i opublikowany w roku 1994, sktadat sie z 26 elementéw pogrupowanych
w 6 blokach?. Sg to:

I. Blok identyfikujacy - z podstawowymi informacjami o obiekcie,

II. Blok proweniencji i archiwizacji - z informacjami na temat proweniencji
i przechowywania obiektu,

ITI. Blok opisu zawartosci i uktadu akt - z informacjami o tresci i stanie
uporzadkowania obiektu,

IV. Blok udostepniania - z informacjami o mozliwosciach wykorzystania lub
udostepniania obiektu,

V. Blok zrédet uzupetniajacych - z informacjami o innych materiatach archiwalnych,
ktére sa w wazny sposéb powigzane z opisywanym obiektem,

VI. Blok uwag - z informacjami specjalnymi badz takimi, ktére nie mogty zostac ujete
w pozostatych blokach.

W powstatej w 1999 roku kolejnej wersji ISAD(G) znalazt sie dodatkowo:

VII. Blok kontroli opisu - z informacjami o tym, jak, kiedy i kto przygotowat opis
obiektu.

Zgodnie z dokumentem wydanym przez Komisje Ad Hoc Miedzynarodowej Rady Archi-
wéw ISAD(G) ,,dostarcza ogdlnych wskazéwek dla przygotowania opisu archiwalnego. Nalezy
go stosowaé/uzywac w polaczeniu z istniejacymi krajowymi standardami lub jako podstawe
dla opracowania takiego standardu”.

21 https://www.librarianshipstudies.com/2017/07/resource-description-and-access-rda.html [dostep: 19.11.2022].

22 J. Kalinowski, Podstawowe elementy opisu dzieta i realizacji w standardach RDA (Resource Description and Access)
i ISBD (International Standard Bibliographic Description) i ich zapis w formacie MARC 21, ,Rocznik Biblioteki Narodo-
wej” 2013, vol. 44, s. 327-336.

23 https://agad.gov.pl/?page_id=862 [dostep: 14.10.2022].
24 https://agad.gov.pl/wp-content/uploads/2015/01/isad_ISADv2PL.pdf [dostep: 14.10.2022].
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Opis powstajacy w ramach ISAD(G) jest wielopoziomowy i podlega czterem podstawowym
regufom:

1. Opis od ogétu do szczegétu

2. Informacje istotne dla poziomu opisu

3. Laczenie opiséw

4. Niepowtarzanie tych samych informacji

Uzupelnienie ISAD(G) stanowi Miedzynarodowy standard archiwalnych haset wzorco-
wych ciat zbiorowych, 0séb i rodzin - ISAAR(CPF) (ang. International Standard Archival Autho-
rity Record for Corporate Bodies, Persons and Families), w ktérym okresla zasady tworzenia haset
wzorcowych.

Patrzac z perspektywy miedzynarodowej wymiany informacji, za zasadnicze - takie, kté-
re obowigzkowo nalezy ujaé w opisie - uznano 6 elementéw:

e kod kraju, archiwum, zespotu, sygnatura,
o tytul (nazwa),

o daty,

e poziom opisu,

e rozmiary,

e aktotworca.

Modele organizacji danych bibliograficznych

FRBR (Functional Requirements for Bibliographic Records) stanowi model konceptualny, ktérego
celem jest zwiekszenie funkcjonalnosci i uzytecznosci danych bibliograficznych. W 1998 roku
zostal on opublikowany przez Miedzynarodowa Federacje Stowarzyszen i Instytucji Biblio-
tekarskich (IFLA) jako model organizacji danych bibliograficznych. Byta to reakcja na gwal-
towny rozwdj technologii informacyjnych i informatycznych, ktéry - jesli biblioteki miaty
zmierzac¢ do integracji z cyfrowym $Srodowiskiem informacyjnym - zmuszat do zmiany my-
Slenia o dziatalnosci bibliotekarskiej oraz celach i metodzie opracowania bibliograficznego®.
Model FRBR oparty jest na informatycznym (stosowanym wczeéniej do porzadkowania
relacyjnych baz danych) modelu jednostka-relacja?, opracowanym metodg analizy jednostek
i relacji, w ktérej operuje sie trzema typami elementéw: jednostkami (entities) i ich atrybuta-
mi (attributes) oraz relacjami (relationships)”. Dzieki umieszczeniu danych w zlozonej struk-

25 ). Pacek, Nowoczesne standardy metadanych, ,Bibliotekarz” 2015, nr 7/8, s. 4-9.

26 E. F. Codd, A relational model of data for large shared data banks, ,Communications of the ACM” 1970, 13(6),
s. 377-387; P. P. Chen, The entity-relationship model - toward a unified view of data, ,ACM Transactions on Database
Systems” 1976, 1(1), s. 9-36.

27 A. Filipek, Model opisu dokumentu wedtug FRBR (Functional Requirements for Bibliographic Records), ,Zagadnienia
Informacji Naukowej” 2015, nr 2, s. 13-30.
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turze potaczen semantycznych mozliwe jest uzyskanie szerszego kontekstu i przetworzenie
informacji w wiedze?.
W FRBR jednostki (encje) bibliograficzne podzielono na trzy grupy:

e Grupa 1 to Dzieto (Work), Realizacja (Expression), Materializacja (Manifestation)
i Egzemplarz (Item).

e Grupa 2 to Osoba (Person) i Ciato zbiorowe (Corporate body).

e Grupa 3 to Pojecie (Concept), Rzecz (Object), Zdarzenie (Event) i Miejsce (Place).

Zgodnie z modelem FRBR Dzielo jest odrebnym wytworem dziatalnosci intelektualnej lub
artystycznej. Na tym poziomie w opisie bibliograficznym powinny znaleZ¢ sie informacje
o tytule, autorze oraz dacie powstania dzieta rozumianego jako wytwor dziatalnosci intelek-
tualnej badz artystycznej w formie abstrakcyjnej. Realizacja to intelektualne Iub artystyczne
wyrazenie Dzieta w formie zapisu alfanumerycznego, choreograficznego, dZwiekowego badz
cyfrowego. Moze to réwniez by¢ dowolna kombinacja tych form. Réznymi Realizacjami tego
samego Dziela moga by¢ np. tekst, zapis dZwiekowy i film. Materializacje stanowig wszystkie
obiekty fizyczne o tych samych cechach - zaréwno pod wzgledem zawartosci intelektualnej,
jak i formy fizycznej. Moga to by¢ np. kolejne wydania Dzieta. Ten poziom modelu odpowiada
informacjom przede wszystkich z takich stref opisu bibliograficznego jak strefa wydania, ad-
resu wydawniczego, opisu fizycznego, identyfikatora i sposobu uzyskania. Najnizszy poziom
to Egzemplarz, to znaczy pojedynczy obiekt w ramach tej samej Materializacji*. Encje te po-
wigzane sg ze sobg nastepujacymi relacjami (przedstawionymi na rys. 1)*°:

« Dzielo jest wyrazone przez Realizacje,
o Realizacja jest uciele$niana przez Materializacje,

o Materializacja jest egzemplifikowana przez Egzemplarz.

Rys. 1. Relacje miedzy encjami Grupy 1*
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28 |. Pacek, Nowoczesne standardy metadanych, wyd. cyt.

29 D. Paleczna, FRBR jako model danych bibliograficznych dla bibliotekarza i uzytkownika koficowego, ,Acta Universita-
tis Lodziensis. Folia Librorum” 2014, 1(18), s. 129-141; https://www.bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/normy,-forma-
ty,-standardy/katalogowanie/modele-frbr [dostep: 11.10.2022].

30 E.Golec-Nycz, FRBR (eferberyzacja) - nowa filozofia katalogowania ,Bibliotekarz” 2004, nr 9, s. 9-13.
31 Opracowanie wtasne na podstawie: E. Golec-Nycz, FRBR (eferberyzacja)..., wyd. cyt.
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Ponadto z jednostkami z Grupy 1 powigzane sa te z Grup 2 i 3. Osoby lub Ciata zbiorowe sa
podmiotami, ktére tworza, publikuja, zachowuja encje z Grupy 1. Osobami moga by¢ np. au-
torzy, kompozytorzy, artysci, recenzenci, ttumacze, rezyserzy itp., natomiast Ciata zbiorowe
to organizacje lub grupy oséb i/lub organizacji dziatajacych wspélnie. Z kolei encje z Grupy 3
odnosza sie do tematéw opisujacych encje z Grupy 1. Moga to by¢ choéby dziedziny badz dys-
cypliny wiedzy, teorie, techniki (Pojecia), obiekty materialne - ozywione lub martwe (Rze-
czy), wydarzenia historyczne, epoki, okresy (Zdarzenia), lokalizacje ziemskie i pozaziemskie,
historyczne i wspéliczesne, geograficzne i geopolityczne (Miejsca), ale jako temat moga wy-
stepowac tez jednostki dwéch wezesdniejszych grup, to znaczy Dzieto moze dotyczy¢ innych
Dziet, Realizacji, Materializacji, Egzemplarzy, Oséb lub Cial zbiorowych. Relacje te ilustruja
rys.21i3.

Rys. 2. Relacje miedzy encjami Grup 1i 23
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32 Opracowanie wtasne na podstawie: tamze.
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Rys. 3. Petny schemat modelu FRBR*
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Takie pogrupowanie encji i relacji miedzy nimi pozwala na tzw. eferberyzacje, tzn. upo-
rzadkowanie katalogéw bibliotecznych tak, by zebra¢ w jednym miejscu informacje o obiek-
tach, pozostajacych ze sobg w pewnej relacji semantycznej. Stwarza to uzytkownikowi
mozliwo$¢ odnalezienia zbioru informaciji, ktéry jest uporzadkowany logicznie, hierarchicz-
nie i fatwy do intuicyjnego przeszukiwania®.

Wedtug twércéw FRBR rekordy bibliograficzne tworzone zgodnie z tym modelem maja
stuzy¢ czterem zasadniczym celom realizowanym przez uzytkownikéw poszukujacych in-
formacji bibliograficznych. Te cztery zadania to:

33 Opracowanie wtasne na podstawie: tamze.
34 ). Pacek, Nowoczesne standardy metadanych, wyd. cyt.
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« wyszukiwanie (find) jednostek zgodnych z kryteriami wyszukiwawczymi ustalonymi
przez uzytkownika (np. wszystkich publikacji na dany temat lub o danym tytule),

« identyfikacja (identify) odpowiedniej jednostki (np. rozréznienie dokumentéw
o takim samym tytule lub upewnienie sie, ze dany rekord odnosi sie do dokumentu
rzeczywiscie poszukiwanego przez uzytkownika),

o wybér (select) jednostki spetniajacej wymagania uzytkownika (np. wybér tekstu
w odpowiednim dla uzytkownika jezyku badz wybdr odpowiedniej wersji programu
komputerowego),

« uzyskanie dostepu (obtain) do danej jednostki (np. jej zakup, wypozyczenie lub
skopiowanie)?.

W 2009 i 2010 roku IFLA oglosita kolejne raporty poswiecone wymaganiom funkcjonal-
nym - najpierw FRAD (Functional Requirements for Authority Data), dotyczacy danych wzor-
cowych, potem FRSAD (Functional Requirements for Subject Authority Data), dotyczacy danych
wzorcowych wylacznie opisu rzeczowego. Modele te stanowig rozwiniecie FRBR i wspélnie
z nim tworza rodzine trzech modeli konceptualnych IFLA dotyczacych wymagan funkcjo-
nalnych.

FRAD zawiera analize jednostek wykorzystywanych w bazach bibliograficznych jako
dane wzorcowe, nazw, pod ktérymi znane sg te jednostki oraz ujednoliconych punktéw do-
stepu dla nich tworzonych, a takze opisuje atrybuty tych jednostek i relacje miedzy nimi.
Model ten sktada sie z trzech elementéw powigzanych ze soba relacjami. W grupie jednostek
bibliograficznych do tych ustanowionych juz przez model FRBR dodano encje Rodzina. Dru-
ga grupe stanowig Nazwy, za pomoca ktérych encje bibliograficzne sg rozpoznawane oraz
Identyfikatory przyznane tym encjom. Natomiast najnizszy poziom to Ujednolicone punkty
dostepu, ktére bazujg na Nazwach i Identyfikatorach uznanych za dane wzorcowe.

Celem FRSAD natomiast bylo zbudowanie modelu konceptualnego opisujacego encje be-
dace wyrazeniem przedmiotu dzieta i relacji miedzy nimi. Kluczowa zmiana to wprowadze-
nie poje¢ Thema i Nomen, ktére wykorzystano do okreslenia dowolnej encji uzywanej jako
przedmiot dzieta oraz dowolnego znaku lub ciggu znakéw, za pomoca ktérych Thema jest wy-
razona i rozpoznawana. Znaczenie tych terminéw mozna stresci¢ nastepujaco: Dzieto ma za
przedmiot jedno lub wiele Thema, a jedno Thema moze by¢ przedmiotem jednego lub wiecej
Dziel. Zarazem Thema moze mie¢ za nazwe jedno lub wiele Nomen, a jedno Nomen moze sta-
nowi¢ wyrazenie jednego lub wielu Thema. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze Thema jest klasa
nadrzedna dla encji Pojecie - zawiera wszystkie encje wyrézniane przez FRBR i FRAD. Takze
Nomen nie odpowiada encji Nazwa obecnej w modelu FRAD - jest klasa szersza, poniewaz
zawiera wszystkie encje z tego modelu.

W 2017 IFLA skonsolidowata FRBR, FRAD i FRSAD, powotujac do zycia IFLA LRM (IFLA
Library Reference Model. A Conceptual Model for Bibliographic Information), ktéry miat by¢ udo-
skonalong, pozbawiong pewnych niescistoéci wersja swoich poprzednikéw. W rezultacie
stworzono pojedynczy model, ktéry jest usprawniony i logicznie spéjny, obejmuje wszystkie
aspekty danych bibliograficznych i zawiera ustrukturyzowany opis ontologii. Jest tez dosto-

35 Tamze.
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sowany do nowych realiéw, w ktérych istotna stata sie kwestia wykorzystania danych biblio-
tecznych poza srodowiskiem bibliotecznym - w aplikacjach sieci semantycznej®.

W konteks$cie FRBR méwi sie o ,nowej filozofii katalogowania’, zupelnej zmianie my-
Slenia o informacji bibliograficznej. Innowacyjnoé¢ tego konceptu polegata na zastgpieniu
plaskiego sposobu budowania relacji bibliograficznych opisem wielopoziomowym i wielore-
lacyjnym?®. W FRBR nie rejestruje sie juz jedynie katalogowanego egzemplarza, ale tez jego
relacje z innymi elementami uniwersum bibliograficznego - zaréwno relacje z twércami czy
poprzednimi wydaniami, ale tez z dowolnymi innymi elementami, ktére moga w jakis sposéb
okazac¢ sie uzyteczne z perspektywy uzytkownika.

Nalezy réwniez podkresli¢, ze rodzina modeli FRBR nie jest powigzana z zadnym ze stan-
dardéw katalogowania, dzieki czemu charakteryzuje sie uniwersalnoscia, jednak trzeba przy
tym pamietaé, Ze nie stanowi ona instrukeji czy tez zbioru regut katalogowania. Sg to modele
koncepcyjne, ktére wyjasniajg strukture informacji oraz w jaki sposéb jej poszczegélne elemen-
ty sg ze sobg powiazane. W gruncie rzeczy stanowia wiec one punkt wyjscia do opracowywania
modeli danych na podstawie wtasciwego im modelowania poziomu abstrakcyjnego®.

Format MARC

MARC (Machine-Readable Cataloging) zostat opracowany w latach sze§édziesigtych XX wie-
ku w Stanach Zjednoczonych, natomiast w roku 1997 w wyniku potaczenia wersji amerykan-
skiej (US MARC) i kanadyjskiej (CAN MARC) stworzono format MARC 21. MARC 21 stanowi
format dla opisu bibliograficznego tworzonego przy uzyciu komputeréw. Jest to format, ktéry
stuzy do zapisu oraz wymiany uporzadkowanych i ujednoliconych danych. Rekordy powsta-
jace zgodnie z formatem MARC 21 zawieraja pola o wyrdznikach cyfrowych, ktére jedno-
znacznie identyfikuja zawarto$¢ pél. Pola te sg dzielone na podpola, ktére s identyfikowane
za pomoca jednoznakowych etykiet. Istnieje réwniez MARC XML, ktéry stanowi reprezenta-
cje MARC 21 wyrazong za pomocg jezyka XML*.

Co istotne, format MARC jest jedynie swego rodzaju ,matrycg’ do rejestrowania i przecho-
wywania danych - nie daje konkretnych wytycznych na temat katalogowania, czyli dobo-
ru i regul formutowania informacji bibliograficznych. Format MARC 21 przystosowany jest
wylacznie do opisu obiektéw bibliotecznych, natomiast nie jest przydatny do tworzenia wie-
lopoziomowych opiséw obiektéw archiwalnych. Opis bibliograficzny w formacie MARC 21
szczegdtowo odzwierciedla cechy formalne obiektu oraz umozliwia przedstawienie tematu
tresci publikacji, a takze opisanie relacji pomiedzy poszczegdlnymi obiektami.

36 Library Reference Model: krok w kierunku Sieci Semantycznej: https://babin.bn.org.pl/?p=5205 [dostep:
18.11.2022].

37 E.Golec-Nycz, FRBR (eferberyzacja)..., wyd. cyt.
38 ). Kalinowski, Podstawowe elementy opisu dzieta..., wyd. cyt.

39 M. Cichon, Zaleznosci pomiedzy FRBR, RDA a zasadami katalogowania.w kontekscie integracji metadanych, ,Annales
Universitatis Paedagogicae Cracoviensis. Studia ad Bibliothecarum Scientiam Pertinentia” 2017, vol. 15, s. 39-54.

40 Digitalizacja pismiennictwa..., wyd. cyt.
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Kluczowe dla formatu MARC s3:

o struktura - okreslona posta¢ fizyczna rekordu na nos$niku elektronicznym,

e znaczniki tresci - elementy identyfikujace i charakteryzujace dane zawarte
w rekordzie, umozliwiajace prawidtows ich interpretacje (etykiety pél, wskazniki,
kody podpél),

o zawarto$¢ - konkretne dane (informacje) sformutowane zgodnie z przyjetymi
zasadami, ktére nalezy stosowaé razem z dokumentacja formatu (zalecenia krajowe
i miedzynarodowe sg trecig osobnych opracowan, np. ISBD).

Do gléwnych cech rekordéw w formacie MARC naleza zmienna dtugo$é¢ rekordu i jego ele-
mentéw, podzial najednoznacznie identyfikowane polaipodpola, obecnosé wskaznikéw oraz
powtarzalno$é pdl i podpdl. Istotng zalete formatu MARC 21 stanowi jego jednoznaczno$¢.
Nalezy jednak zauwazy¢, ze nie jest ona pelna, poniewaz istniejg braki w precyzji niektérych
podpdl. Dzieki ustandaryzowanemu zapisowi danych w formacie MARC 21 jest mozliwa wy-
miana danych pomiedzy réznymi systemami bibliotecznymi. Moze to by¢ realizowane przy
wykorzystaniu protokotéw opisanych w rozdziale 6.7.2.

Pomimo ogromnej popularnosci tego formatu, coraz czesciej w literaturze pojawia
sie stwierdzenia, ze aby zwiekszy¢ elastycznos¢ katalogéw bibliotecznych oraz utatwié¢ sto-
sowanie nowoczesnych rozwigzan technologicznych format MARC powinien zosta¢ zasta-
piony*.

Powszechna dostepno$¢ danych w Internecie obnazyta wiele niedoskonatosci formatu
MARG, szczegblnie fakt, ze brak znajomosci zasad formatu MARC przez wiekszo$¢ uzyt-
kownikéw Internetu wptywa na trudnosci w wyszukiwaniu. Zasadnicza wada i ogranicze-
niem formatu MARC jest jego skupienie na dokumencie a nie na informacji*?. Ponadto proces
wprowadzania danych w formacie MARC 21 wymaga dobrej znajomosci zasad sporzadza-
nia opiséw bibliograficznych dla poszczegdlnych typéw publikacji, co wptywa na duza pra-
cochtonno$é i kosztowno$¢ tego procesu. Efektywne korzystanie z katalogéw bibliotecznych
opartych na tym formacie wymaga najczesciej przynajmniej elementarnej znajomosci jezyka
wyszukiwawczego, co moze generowa¢ trudnosci przy korzystaniu z katalogéw przez mniej
do$wiadczonych uzytkownikéw.

Szczegbélowe oméwienie formatu MARC, w tym poszczegdlnych pdl, nie jest celem niniej-
szego opracowania, szczegdty mozna znalez¢é miedzy innymi na stronach Biblioteki Kongresu
(UsA)=.

41 M. Krynicka, Charakterystyka formatu MARC 21 - stan obecny i perspektywy rozwoju, ,Zagadnienia Informacji Na-
ukowej: studia informacyjne” 2012, t. 50, nr 2 (100), s. 89-99; A. ]. Kroeger, The road to BIBFRAME: the evolution of
the idea of bibliographic transition into a post-MARC future, ,Cataloging & Classification Quarterly” 2013, 51, nr 8,
s. 873-890; X. Amanda, H. Kirk, L. Akerman, From MARC to BIBFRAME 2.0: crosswalks, ,Cataloging and Classifica-
tion Quarterly” 2018, vol. 56, iss. 2-3, s. 224-250.

42 D. Siwecka, Najnowsze kierunki w udostepnianiu danych bibliograficznych (Resource Description Framework oraz Lin-
ked Open Data), ,Praktyka i Teoria Informacji Naukowej i Technicznej” 2014, t. 22, nr 4, 5. 22-32.

43 https://www.loc.gov/marc/ [dostep 18.11.2022].
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Jezyki informacyjno-wyszukiwawcze

Przy tworzeniu opiséw obiektéw duza role odgrywa stosowany jezyk informacyjno-wyszu-
kiwawczy. Wazne jest, aby w jak najlepszy sposéb realizowane byly dwie podstawowe funk-
cje: metainformacyjna, polegajaca na odwzorowaniu cech informacji, oraz wyszukiwawcza,
umozliwiajaca odnalezienie informacji spetniajacej warunki zapytania*. Jezyki informa-
cyjno-wyszukiwawcze mozna zdefiniowaé jako sztuczne jezyki, ktére pozwalaja tworzyé
sformalizowang reprezentacje dokumentéw i zapytan interesujacych pewna grupe uzytkow-
nikéw w celu wyszukania dokumentéw, ktére odpowiadajg na zapytania®. Posréd powszech-
nie stosowanych jezykéw informacyjno-wyszukiwawczych mozna wyréznié:

« klasyfikacje dokumentéw, w tym mono- i polihierarchiczne,

e jezyki stéw kluczowych, w tym jezyki unitermowe,

e jezyki haset przedmiotowych,

e jezyki deskryptorowe,

e kody semantyczne.

W ostatnim czasie w bardzo szybkim tempie swojg popularnosé zdobywajg jezyki de-
skryptorowe. Jezyki deskryptorowe mozna zdefiniowac¢ jako typ jezykéw informacyjno-wy-
szukiwawczych, w ktérych stownictwo jest zaczerpniete z jezyka naturalnego, elementarne
jednostki nazywane sg deskryptorami, stownik za$ najczesciej - tezaurusem, a gramatyke
stanowiag reguly indeksowania wspétrzednego. Indeksowanie wspéirzedne daje mozli-
wos¢ wyszukiwania dokumentéw przy uzyciu swobodnie zestawionych wyrazen’®. W tego
typu jezykach eliminowana jest wieloznaczno$¢é przy zachowaniu podobienistwa do jezy-
kéw naturalnych. Zastosowanie jezykéw deskryptorowych daje mozliwos¢ wykorzystania
wyszukiwania fasetowego, ktére stanowi bardzo wygodne dla uzytkownikéw narzedzie
umozliwiajace zawezanie lub poszerzanie zakresu poszukiwan w zaleznosci od potrzeb. In-
formacje réznych typdéw sa rozdzielane, co wplywa na zwiekszenie liczby punktéw dostepu
do danych o katalogowanych materiatach?. Fasety stanowia niezalezne wiasciwosci lub wy-
miary, dzieki ktérym moze zostac¢ sklasyfikowany obiekt. Fasety bardzo pomagaja w katego-
ryzacji tre$ci*®. Zgodnie z inna definicja, faseta stanowi jedna z kategorii przedmiotéw lub ich
nazw, stosowanych w danej dziedzinie nauki, techniki lub dziatalnosci praktycznej*. Fase-
ty pozwalajg na organizowanie tresci i wyszukiwanie informacji zgodnie z potrzebami réz-
nych uzytkownikéw, nie ograniczaja mozliwosci prezentacji tresci do z géry okreslonych®°.

44 ). Sadowska, T. Turowska, Jezyki informacyjno-wyszukiwawcze: katalogi rzeczowe, Warszawa 1990, s. 71-75.
45 Y. Courrier, Analyse et langage documentaire, ,Documentaliste - sciences de l'information” 1976, 13, s. 178-189.

46 ). Sadowska, T. Turowska, Jezyki informacyjno-wyszukiwawcze..., wyd. cyt.; Jezyk deskryptorowy, w: Podreczny
stownik bibliotekarza, oprac. G. Czapnik, Z. Gruszka przy wspétpracy H. Tadeusiewicz, Warszawa 2011, s. 129.

47 S.Skérka, Fasety na nowo odkryte. Integrowanie systeméw nawigacji i organizowania informacji, ,Zagadnienia Infor-
macji Naukowej” 2014, t. 52, nr 2, s. 92-109.

48 Tamze.
49 A.l. Czerny, Teoria wyszukiwania informacji, Warszawa 1981, s. 257.

50 S. Papa, The faceted navigation and search revolution, https://www.kmworld.com/Articles/White-Paper/Article/
The-Faceted-Navigation-and-Search-Revolution-15378.aspx [dostep: 18.11.2022].
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Nawigacja fasetowa opiera sie na interakcji interfejsu z uzytkownikiem. Uzytkownik moze
stopniowo zmniejsza¢ liczbe obiektéw w zbiorze wynikéw poprzez klikanie w okreslong
fasete, reprezentujaca okreslong szczegétowa kategorie (rys. 5). Przyktadowo uzytkownik,
ktéry chce sposréd wynikéw wyszukiwawczych wyswietli¢ wylacznie opisy bibliograficz-
ne ksigzek stanowigcych biografie lotnikéw, powinien zaznaczy¢ z kategorii gtéwnej Forma
i typ fasete Ksigzki oraz w kategorii Gatunek fasete Biografia, a nastepnie z kategorii Temat
fasete Lotnicy. W kazdej chwili moze zrezygnowac z tego zawezenia wynikéw, odznaczajac
niektére lub wszystkie fasety.

Rys. 4. Przyktad faset w katalogu internetowym Biblioteki Narodowej*
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Rys. 5. Zasada dziatania nawigacji fasetowej>
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51 https://katalogi.bn.org.pl/ [dostep: 18.11.2022].
52 Opracowanie wtasne na podstawie: S. Skérka, Fasety na nowo odkryte..., wyd. cyt.
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Deskryptory Biblioteki Narodowej (DBN)

Deskryptory Biblioteki Narodowej (DBN) to jezyk oparty na stownictwie stosowanego wcze-
éniej Jezyka Haset Przedmiotowych Biblioteki Narodowej (JHP BN). DBN stanowig wyraz
badZ grupe wyrazéw bedacych preferowana nazwa danego elementu rzeczywistosci, a takze
jednoznacznie identyfikuja ten element. W ten sposéb stanowia ujednolicone i kontrolowane
punkty dostepu.

Deskryptory Biblioteki Narodowej wykorzystuje sie zaréwno w indeksowaniu cech for-
malnych zbioréw bibliotecznych, jak i w opisie przedmiotowym. Deskryptory sa ze soba na-
wzajem powigzane relacjami semantycznymi, tworzac baze rekordéw wzorcowych.

Typy DBN:

o deskryptor osobowy,

o deskryptor korporatywny,

o deskryptor imprezy,

e deskryptor tytutu,

e deskryptor chronologiczny,

e deskryptor przedmiotowy,

o deskryptor geograficzny,

e deskryptor formy/rodzaju/gatunku,
e deskryptor ujeciowy.

Istotna cecha Deskryptoréw Biblioteki Narodowej sg atrybuty, czyli cechy wyrdzniajace
osoby lub rzeczy sposréd innych.

Wymiana danych

Zasady FAIR

W opublikowanej w 2016 roku pracy zespét autoréw wskazal podstawowe cechy, ktére po-
winny posiada¢ udostepniane dane®. Zasady te zostaty nazwane FAIR, tj.: findable, accessible,
interoperable, reusable. Zgodnie z tymi zalozeniami, udostepniane dane powinny by¢:

« fatwe do odnalezienia (findable), powinny by¢ udostepniane w taki sposéb, aby byto
mozliwe ich proste i szybkie przeszukiwanie oraz odnajdowanie. Udostepniane dane
powinny by¢ fatwe do znalezienia nie tylko przez ludzi, ale réwniez przez komputery
w ramach odczytu i przetwarzania maszynowego. Dane powinny posiadaé trwale
przypisane identyfikatory, ktére powinny by¢ unikalne. Wazne, aby okreslone dane
mogly by¢ zawsze odnajdowane za pomoca tego samego identyfikatora. Posréd takich

53 M. D. Wilkinson, M. Dumontier, I. . Aalbersbergiin., The FAIR Guiding Principles for scientific data management and
stewardship, ,Scientific Data” 2016, 3 (160018).
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unikalnych identyfikatoréw mozna wymienié¢ cyfrowy identyfikator dokumentu
elektronicznego (DOI), ORCID oraz odnoéniki bezpoérednie (permalinki). Istotne

jest réwniez prawidlowe i trwate powigzanie danych z danymi o tych danych
(metadanymi). Dane powinny byé w odpowiedni sposéb indeksowane, aby mogty by¢
wyszukiwane i byly widoczne w Internecie;

« dostepne dla wszystkich (accessible), wazne jest, aby istnialy jasne zasady, na ktérych
wymagane dane sa dostepne dla uzytkownikéw. Dane powinny by¢ dostepne przy
wykorzystaniu jednego ze znormalizowanych protokotéw komunikacyjnych. Dane
moga by¢ udostepniane w ramach otwartego, bezptatnego protokotu dostepnego
i stosowanego w wiekszo$ci krajéw (np. HTTP, FTP, SMTP) lub protokotu, ktéry
wymaga uwierzytelnienia i autoryzacji (np. HTTPS, FTPS). Dostep nie zawsze musi by¢
otwarty i bezptatny, jednak wazne jest, aby zasady dostepu byly zawsze jednoznacznie
okreslone, a sposéb uzyskania danych byt intuicyjny i nie wymagat wykonywania
nadmiernej liczby czynnosci, najlepiej aby mégt by¢ w pelni zautomatyzowany.
Zaklada sie, ze metadane beda dostepne znacznie dtuzej od samych danych, ktérych
przechowywanie moze z czasem okaza¢ sie zbyt kosztowne lub z innych przyczyn
niezasadne;

« interoperacyjne (interoperable), oznacza to, ze dane powinny by¢ fatwe do integracji
z innymi danymi, a takze powinny by¢ tatwo przetwarzalne, szczegélnie pod
katem wykorzystania ich przez aplikacje komputerowe. Pomiedzy poszczegdlnymi
metadanymi powinien istnie¢ szereg istotnych powigzan. Jezyk danych powinien
by¢ powszechnie znany oraz posiadac jasne i jednoznaczne reguty. Istotne jest,
aby stosowane byty powszechnie uzywane stowniki kontrolowane, ontologia oraz
tezaurusy. Coraz czeSciej wykorzystywany jest model RDF;

» udostepnione, w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne uzycie przy zachowaniu
postanowien licencyjnych (reusable). Dane powinny byé opisane poprzez szereg
etykiet, co powinno wptynaé na znacznie tatwiejsze odnajdowanie i ponowne
wykorzystywanie danych. Miedzy innymi warto umiesci¢ takie informacje jak: cel
wygenerowania lub zebrania danych, ograniczenia zwigzane z danymi, wyjasnienia
wszystkich zmiennych, date wygenerowania lub zebrania danych, a takze inne
informacje zwigzane z przygotowaniem danych. Postanowienia licencyjne powinny
by¢ przedstawione w sposéb klarowny i jednoznaczny. Musi réwniez by¢ podana
informacja, w jaki sposéb osoby wykorzystujace dane powinny na to wskazywac¢
(cytowania itp.). Dostawca danych powinien dostarczaé jak najwiekszg ich liczbe,
nie ograniczajac sie wylacznie do danych, ktére w jego ocenie moga by¢ przydatne
uzytkownikowi, gdyz trudno jest przewidzie¢ wszystkie potrzeby obecnych
i przysztych uzytkownikow®.

54 B. Mons, C. Neylon, J. Velterop i in., Cloudy, increasingly FAIR; Revisiting the FAIR Data guiding principles for the Eu-
ropean Open Science Cloud, ,Information Services & Use” 2017, vol. 37, iss. 1, s. 49-56; https://www.go-fair.org/
fair-principles/ [dostep: 15.11.2022].
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Protokoly wymiany danych

Posréd powszechnie stosowanych lub zdobywajacych swojg popularnoséé¢ sposobéw wymiany
danych mozna wymienié¢ nastepujace:

55

56
57
58

e Z39.50 - stanowi powszechnie stosowany protokét, umozliwiajacy wymiane danych
bibliograficznych pomiedzy poszczegélnymi systemami bibliotecznymi, zostat
zaproponowany w 1984 roku, natomiast od 1988 roku zaznaczyt sie jego silny rozwéj. Od
tego czasu powstaly liczne rozszerzenia i udoskonalenia protokotu, jednak - ze wzgledu
na swoje ograniczenia, szczegélnie trudnosci w prawidtowym indeksowaniu przez
wyszukiwarki internetowe®® - coraz czesciej jest on zastepowany przez inne protokoty.

e OAI-PMH (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting) - zalozenia
zostaly opracowane przez organizacje Open Archives Initative. Pierwszg wersje
przedstawiono w 2001 roku, kolejng w 2002, natomiast w nastepnych latach wdrazano
kolejne aktualizacje. Zgodnie z zalozeniami protokét OAI-PMH jest w pelni zgodny
z Dublin Core®.

 REST API (Representational State Transfer Application Programming Interface) -
nazywany réwniez aplikacyjnym interfejsem programistycznym zgodnym ze stylem
architektury REST®". Jako jedna z najwiekszych zalet REST API podawana jest
wysoka elastycznos$¢ i uniwersalno$é. Do komunikacji wykorzystywane sg zadania
HTTP, dzieki ktérym mozliwe jest korzystanie z podstawowych funkcjonalnosci
baz danych m.in. tworzenie, odczytywanie, aktualizowanie i usuwanie rekordéw
w zasobie. W ramach tego sposobu wymiany danych istnieje mozliwo$¢ stosowania
wiekszosci znanych jezykéw programowania, a takze bardzo licznych formatéw
danych. Prawidlowo zaprojektowane interfejsy REST API powinny by¢ zgodne
z podstawowymi zalozeniami architektury REST, tj:

» interfejs powinna charakteryzowac jednolito$¢, kazdy element danych powinien
mieé przypisywany unikalny identyfikator,
» dostep do danych przez uzytkownika (klienta) powinien byé niezalezny od

wykorzystywanych aplikacji zaréwno przez dostawce danych, jak i uzytkownika
(klienta),

» bezstanowo$¢, co oznacza, ze po stronie dostawcy danych nie powinny by¢
przechowywane dane, ktére dotyczg poszczegélnych zadari uzytkownika (klienta),

» umozliwienie buforowania danych zaréwno po stronie uzytkownika (klienta), jak
i po stronie serwera udostepniajacego dane,

» budowa warstwowa, jednak uzytkownik (klient) nie powinien posiadaé informacji,
czy komunikuje sie z warstwg (elementem) posredniczaca, czy aplikacjg koricowa®.

PN-ISO 23950:2002 - wersja polska. Informacja i dokumentacja - Pobieranie informacji (239.50) - Definicja
ustugi aplikacyjnej i specyfikacja protokotu, 2002; http://www.loc.gov/z3950/#about [dostep: 16.11.2022].

http://www.openarchives.org/pmh/ [dostep: 19.11.2022].
https://www.ibm.com/pl-pl/cloud/learn/rest-apis [dostep: 16.11.2022].

M. Sliwa, B. Paniczyk, Poréwnanie wydajnosci interfejséw programistycznych na przyktadzie REST API, GraphQL
i gRPC, ,Journal of Computer Sciences Institute” 2021, vol. 21, s. 356-361; S. P. Ong, S. Cholia, A. J. M. Brafman
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Format RDF
Aby sprostaé rosnagcym wymaganiom zwigzanym z wymiang danych, w tym wymaganiom
FAIR, z coraz wiekszym powodzeniem jest wykorzystywany model/format RDF (Resource De-
scription Framework)®. Zalozenia RDF zostaty opracowane na przetomie XX i XXI wieku przez
W3C (World Wide Web Consortium). Jako gtéwne przeznaczenie tego formatu wskazano $rodo-
wisko internetowe. RDF jest oparty na sktadni jezyka XML (Extensible Markup Language), lecz
natozono znaczne ograniczenia na stosowane znaczniki, co zgodnie z zalozeniami powinno
wplynaé na ulatwienie maszynowego przetwarzania danych w tym formacie. Format ten
z zalozenia jest zrozumialy réwniez dla komputerdw, a nie tylko dla cztowieka, co znacznie
ulatwia automatyczne przetwarzanie danych oraz naprowadzanie przez komputery na kon-
kretne powiazania, istotne z punktu widzenia okreslonego wyszukiwania®. Wskazuje sie, ze
format RDF stanowi istotny element w dazeniu do powstania sieci semantycznych (Semantic
Web), w ktérych komputery przy przetwarzaniu danych beda w stanie rozrézniaé homonimy,
a takze dokonywa¢ prawidtowego wnioskowania na podstawie tych danych®. Zaséb kazdego
rodzaju, w tym dokumenty tekstowe, pliki audiowizualne, zdjecia, jest opisywany za pomo-
ca zdania/stwierdzenia (statement) wyrazonego w jezyku RDF, sktadajacego sie z trzech pod-
stawowych elementéw, tj.: podmiotu (subject), orzeczenia (predykatu/wtasnosci; predicate)
i dopetnienia (obiektu/wartosci; object). Te trzy elementy nazywane sg tréjkami RDF, ktére
opisuja zasoby zgodnie z analogia do tworzenia zdan. Posréd sposobéw reprezentacji RDF
mozna wskaza¢ pliki XML, grafy oraz wyliczenia poszczegélnych tréjek. Fakt, ze format ten
umozliwia zapisywanie danych w formie grafu skierowanego wplywa na znaczng poprawe
czytelnosci danych. Przy takiej reprezentacji wierzchotki przedstawiaja podmiot i dopetnie-
nie, natomiast krawedzie skierowane od podmiotu do dopelnienia reprezentuja orzeczenia®.
Dzieki zastosowaniu RDF mozliwe jest dwustronne powigzanie informacji bibliograficznych
z danymi réznych typéw, w tym filmami, obrazami, dokumentami tekstowymi itp. Umoz-
liwia to odsylanie uzytkownikéw od metadanych do konkretnych obiektéw cyfrowych, ale
réwniez od tych obiektéw cyfrowych do konkretnych metadanych bibliograficznych®. Roz-
szerzenie formatu RDF stanowi format OWL (Web Ontology Language), ktéry w poréwnaniu
z RDF jest bardziej rozbudowany, posiada zasobniejszy stownik oraz mocniejsza sktadnie.
Dzieki konwersji danych zapisanych w formacie MARC na RDF/OWL, ktdra jest stosowana
przez liczne biblioteki na calym $wiecie, znacznie wzrasta dostepno$¢ tych danych w Inter-
necie oraz fatwo$¢ ich wzajemnego powigzywania®. W celu okreslenia szczegétowej Sciezki

iin., The Materials Application Programming Interface (API): A simple, flexible and efficient API for materials data based
on REpresentational State Transfer (REST) principles, ,Computational Materials Science” 2015, vol. 97, s. 209-215.

59 E. Miller, An introduction to the Resource Description Framework, ,D-Lib Magazine” 1998, vol. 4, iss. 5, s. 14-25;
A. Sprochi, Where Are We Headed? Resource Description and Access, Bibliographic Framework, and the Functional
Requirements for Bibliographic Records Library Reference Model, ,International Information and Library Review”
2016, vol. 48, iss. 2, 5. 129-136.

60 https://www.w3.org/TR/rdf-schema/ [dostep: 17.11.2022].

61 T.Berners-Lee, J. Hendler, O. Lassila, The semantic web, ,Scientific American” 2001, vol. 284, iss. 5, s. 34-43.

62 A. Zygmunt, ). Kozlak, Metody efektywnego zarzgdzania wiedzg reprezentowang w postaci ontologii, w: Strategie
informatyzacji i zarzgdzanie wiedzg, red. Zdzistaw Szyjewski, Jerzy S. Nowak, Janusz K. Grabara, Warszawa 2004,
s.373-383.

63 D. Siwecka, Najnowsze kierunki w udostepnianiu danych bibliograficznych..., wyd. cyt.

64 https://www.loc.gov/bibframe/pdf/marcld-report-11-21-2012.pdf [dostep: 17.11.2022].
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przejscia/konwersji dla formatu MARC do technik opartych na Linked Data zostala zainicjo-
wana przez Biblioteke Kongresu inicjatywa BIBFRAME (Bibliographic Framework)®.

Dla plikéw RDF stosowany jest dedykowany jezyk zapytan i protokét SPARQL (SPARQL
Protocol And RDF Query Language)®. Z punktu widzenia uzytkownikéw szczegélnie istotne sa
tzw. punkty koricowe (SPARQL endpoints), ktére umozliwiaja przesytanie zapytan do grafo-
wej bazy danych. Grafowe bazy danych skupiaja sie na magazynowaniu i pobieraniu relacji,
w przeciwienstwie do relacyjnych, ktére skupiaja sie¢ na magazynowaniu i pobieraniu rze-
czywistych encji. W grafowych bazach danych graf stanowi reprezentacje danych, reprezen-
tacja ta sktada sie z dwdch oddzielnych elementéw - wierzchotkéw i krawedzi. Wierzchotki
stanowig reprezentacje koncepcji lub encji w danych, natomiast krawedzie - reprezentacje
relacji lub polaczen pomiedzy dwoma wierzchotkami (elementami danych)®.

Ontologie

Jednym z istotnych elementéw koncepcji sieci semantycznych jest ontologia®. Okreslenie za-
kresu znaczeniowego pojecia ontologii jest bardzo skomplikowane i istnieje szereg jej defini-
cji®. Thomas R. Gruber zaproponowat definicje ontologii jako formalnej, jawnej specyfikacji
wspolnej konceptualizacji, lecz bez precyzowania samej konceptualizacji”®. Przedstawit réw-
niez pie¢ kryteriow projektowania ontologii”. Najwazniejszym celem ontologii w odniesieniu
do wiedzy jest dzielenie sie zasobami wiedzy dziedzinowej w taki sposéb, aby byta ona zro-
zumiala zaréwno dla ludzi, jak i komputeréw?>. Ontologie powinna charakteryzowaé czy-
telno$¢ dla maszyn cyfrowych, co oznacza, ze musi by¢ ona wyrazana w jezyku formalnym,
ktérego sktadnia i semantyka sg precyzyjnie okreslone. Ontologia konkretnej dziedziny po-
winna sie charakteryzowaé¢ kompletnoscia i caloSciowym ujeciem, nie powinno byé w niej
bytéw ukrytych lub niejawnych. Wiedza, ktéra obejmuje ontologia, powinna by¢é powszech-
nie uznawana, np. przez Srodowisko specjalistéw z tej dziedziny. Ontologia stanowi model
abstrakcyjny okreslonej dziedziny, ktéry identyfikuje istotne elementy tej dziedziny. Do-
stepna w Internecie ontologia z okre$lonej dziedziny moze stanowi¢ podstawe do tworzenia

65 https://www.loc.gov/bibframe/ [dostep: 17.11.2022].
66 https://www.w3.org/TR/rdf-sparql-protocol/ [dostep: 16.11.2022].

67 D. Gosnell, M. Broecheler, Dane grafowe w praktyce. Jak technologie grafowe utatwiajg rozwigzywanie ztozonych
problemdw, Gliwice 2021.

68 T.Berners-Lee, ). Hendler, O. Lassila, The semantic web, ,Scientific American” 2001, vol. 284, iss. 5, s. 34-43.

69 W. Glinski, Ontologie. Préba uporzgdkowania terminologicznego chaosu, w: Od informacji naukowej do technologii
spoteczeristwa informacyjnego: praca zbiorowa pod redakcja Barbary Sosiriskiej-Kalaty i Marii Przastek-Samoko-
wej przy wspo6tpracy Andrzeja Skrzypczaka, Warszawa 2005, s. 163-175.

70 T.R.Gruber, Atranslation approach to portable ontology specifications, ,Knowledge Acquisition” 1993, vol. 5, iss. 2,
s5.199-220.

71 T.R. Gruber, Toward principles for the design of ontologies used for knowledge sharing?, ,International Journal of
Human-Computer Studies” 1995, vol. 43, iss. 5-6, 5. 907-928.

72 W. Glinski, Ontologie..., wyd. cyt.
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w pelni wspélpracujacych ze sobg systeméw informatycznych, czesto wytworzonych przez
zupelnie niezalezne podmioty. Ta cecha jest szczegélnie istotna dla realizacji idei sieci se-
mantycznych?”. Istnieje szereg metod i metodologii tworzenia ontologii. Nalezy réwniez
zwréci¢ uwage, ze jedna dziedzine moze modelowaé wiele ontologii, lecz na rézne sposoby.
Ontologie moga by¢ budowane od postaw lub przy wykorzystaniu juz istniejacych ontologii™.
Wsréd typéw klasyfikacji ontologii mozna wyréznié klasyfikacje pod wzgledem formalizacji.
Uwzgledniajac to kryterium, ontologie dziela si¢ na:

« ontologie nieformalne,

« ontologie formalne.

Z punktu widzenia otwartej wymiany danych wieksza role odgrywaja ontologie formal-
ne. W ramach udostepniania danych bibliograficznych najwieksza role odgrywaja ontologie
wyrazone tréjkami RDF oraz, wyrazone w dialektach logiki opisowej, ontologie OWL.

Innym podzialem ontologii jest podziat ze wzgledu na role, ktéra odgrywaja w systemie
informatycznym:

« ontologie wysokiego poziomu (np. Dublin Core, DOLCE), ktére zawieraja pojecia bardzo
ogblne, ktére wystepuja powszechnie. Ujednolicenie tych pojeé jest niezbedne z punktu
widzenia pelnej wspétpracy aplikacji w sieciach semantycznych,

« ontologie dziedzinowe, ktdre zawieraja pojecia i relacje specyficzne dla okreslonej
dziedziny, przy wykorzystaniu poje¢ i relacji z ontologii wysokiego poziomu,

« ontologie aplikacyjne, ktére sg zwigzane z konkretnymi zastosowaniami
w konkretnym systemie informatycznym. NajczesSciej ontologie aplikacyjne opieraja
sie na ontologiach dziedzinowych oraz posrednio na ontologiach wysokiego poziomu.
Najczesciej ontologie aplikacyjne sa wykorzystywane wylacznie na potrzeby aplikacii,
dla ktdrej zostaly opracowane’.

Linked Open Data

W celu propagowania jak najwiekszej dostepnosci danych oraz ich powiagzan powstata idea
LOD (Linked Open Data), w ktérej zalozono uwolnienie i powigzanie danych w Internecie
w oparciu o format RDF/OWL. LOD stanowi otwarte §rodowisko, w ktérym mozliwe jest eks-
plorowanie, tworzenie i taczenie danych w calym Internecie. Zgodnie z t3 ideg dane powinny
by¢ udostepnione w taki sposéb, aby mozliwe bylo ich wykorzystanie bez zadnych ograni-

73 K. Goczyta, Ontologie w systemach informatycznych, Warszawa 2011, s. 25-26.

74 W. Gliniski, Wybrane metodologie i metody budowania ontologii, w: Informacja w sieci: problemy, metody, technologie,
praca zbiorowa pod redakcja Barbary Sosiniskiej-Kalaty, Ewy Chuchro i Wtodzimierza Daszewskiego, Warszawa
2006, s. 157-207.

75 K. Goczyta, Ontologie w systemach informatycznych, wyd. cyt., s. 26-30.
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czen’®. Powinno by¢ mozliwe petne wykorzystanie, modyfikowanie, a takze rozpowszechnia-
nie danych w dowolnym celu, jedynie pod warunkiem uznania autorstwa lub udostepnienia
na tej samej licencji””.

W ramach koncepcji otwartych danych zostaty zaproponowane w 2006 roku przez Tima
Bernersa-Lee’ cztery zasady:

1. Stosowanie URI (Uniform Resource Identifier) jako nazw dla zasobéw.

2. Stosowanie protokotéw HTTP w celu lokalizacji identyfikatoréw URI.

3. Stosowane odniesienia do URI muszg dostarczaé¢ informacji o zasobie za pomoca
standardéw RDF, SPARQL.

4. Stosowanie powigzan do innych URI”.
Aby mozliwa byla realizacja tej koncepcji, podmioty udostepniajace dane powinny:
« udostepnia¢ dane o zasobach na zasadach otwartych licencji,

e udostepniaé dane w sposéb, ktéry pozwoli na realizacje odpowiednich powigzan
i przetwarzanie maszynowe, bardzo dobrze sprawdza sie format RDF,

e udostepniaé zasoby, z ktérych kazdy powinien posiada¢ unikalny, staly identyfikator
URI,

e udostepniaé dane online przy wykorzystaniu protokotu internetowego HTTP#.

Selekcja metadanych

Jako najwazniejszy element identyfikujacy dany obiekt, zaréwno fizyczny, jak i cyfrowy moz-
na wskaza¢ jego tytul. Jest on definiowany (standard RDA, FRBR) jako stowo, znak lub grupe
stéw i znakéw, pod ktérymi dzielo jest znane. Zgodnie z przepisami RDA gléwny tytut dzieta
jest elementem obowigzkowym.

Nalezy dazy¢, aby obiekt przed digitalizacja posiadat juz pelny zakres przypisanych da-
nych - kompletny opis bibliograficzny. Niejednokrotnie zdarza sie¢ jednak, ze digitalizacja
jeszcze nieskatalogowanych obiektéw jest realizowana w bardzo wysokim tempie i utwo-
rzenie pelnych opiséw bibliograficznych dla kazdego z nich spowodowaloby nadmiernie

76 A.lwaniak, I. Kaczmarek, M. Strzelecki, ]. tukowicz, Publikowanie danych przestrzennych jako Linked Open Data,
,Roczniki Geomatyki” 2014, t. 12, z. 1(63), s. 67-79.

77 https://opendefinition.org/ [dostep: 17.11.2022].
78 https://www.w3.org/Designlssues/LinkedData [dostep: 19.11.2022].

79 P.Ciccarese, M. Ocana, L. ). Garcia Castro iin., An open annotation ontology for science on web 3.0, ,Journal of Bio-
medical Semantics”. 2011, vol. 2, iss. 2. https://link.springer.com/content/pdf/10.1186/2041-1480-2-52-S4.pdf
[dostep: 16.11.2022].

80 G.Alemu, B. Stevens, P. Ross, J. Chandler, Linked Data for libraries: Benefits of a conceptual shift from library-specific
record structures to RDF-based data models, ,New Library World” 2012, vol. 113, iss. 11, s. 549-570.
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spowolnienie tempa tego procesu. W takich sytuacjach dopuszcza sie utworzenie uprosz-
czonego opisu bibliograficznego, ktéry jednak zawsze musi zawieraé szereg niezbednych do
identyfikacji danego obiektu danych, natomiast pozostate dane powinny by¢ uzupeinione jak
najszybciej po wykonaniu prac digitalizacyjnych.

Na to, jakie metadane powinny zosta¢ wybrane, wpltyw moze mie¢ wiele czynnikéw. Cze-
Sciowo wybdr metadanych jest determinowany specyfika instytucji - m.in. rodzajem groma-
dzonych przez nig obiektéw. Czynniki, na ktdére nalezaloby réwniez zwréci¢ uwage, to np.
dostosowanie opiséw do obiektéw fizycznych i cyfrowych, cele digitalizacji, a takze sposéb
przechowywania metadanych.

Posréd podstawowych elementéw opisu bibliograficznego nalezy wymieni¢:

o tytul,

e autora/tworce,

e adres wydawniczy, w tym miejsce wydania, produkcji lub dystrybucji, nazwe
wydawcy, producenta lub dystrybutora, date wydania, produkcji lub dystrybuciji,

e opis fizyczny,

e numer inwentarzowy/sygnatura®.

Powyzszy zestaw danych, o ile tylko wskazane informacje sg mozliwe do ustalenia, powi-
nien towarzyszy¢ kazdemu obiektowi fizycznemu przed procesem digitalizacji.

Na potrzeby wspétpracy innych instytucji z Biblioteka Narodowa opracowano ponizsza
tabele wskazujacg informacje, ktére muszg zostaé¢ zawarte w przekazywanym zestawie me-
tadanych, odpowiednio dla grup obiektéw.

81 J. Kalinowski, Podstawowe elementy opisu dzieta..., wyd. cyt.



Minimalny zestaw metadanych opisowych

~ — : g

v ‘L>" ~ ; = '% E g. Lg ?
Opis MARC21 L ¢ R w2 £33 2 5a < E
Autor/Wspétautor 100, 700 (110, 710, 111, 711) X X X X X
Redaktor/instytucja sprawcza 700,710 X
Tytut 245 X X
Wydanie 250a X
Czestotliwosé 310a X
Data powstania dokumentu 008:11-14 X
Data (przedziat) 045, 046 X X X X X X
Adres wydawniczy 260 X X X X X X X X
Opis fizyczny 300abce X

Kraj

008 znak 15-17, pole 044

Jezyk

pole 041adh lub pole 008 znak 35-37

Numer wydawniczy (ISBN/ISSN/ISMN)

(020/022/024)

Sygnatura lub numer inwentarza (jesli identyfikuje

egzemplarz)

rézne pola

Prawa (domena publiczna, licencja itp.) X X X X
Zrédto X X X X
Opis/uwagi pola z obszaru 500 X X X X
Hasta przedmiotowe 610, 655 X X X
Forma 380 X X X
Gatunek/rodzaj 655 X X X X X
Grupa odbiorcow 385 X X X X X
Przynaleznos$¢ kulturowa 386 X X X X X
Zapis muzyczny 254 X
Kartograficzne dane matematyczne 255

Zawiera sie w: 773

Iteracja (oznaczenie numeru czasopisma)

X | X | X | X
X | X | X
X | X | X | X
X | X | X
X | X | X
X | X | X
X | X | X | X
X | X | X

x
x

x
x
x
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W przypadku opisu archiwalnego posréd podstawowych elementéw, ktére powinien za-
wieraé, nalezy wymieni¢®:

« sygnature (kod kraju, skrét lub kod archiwum, zespotu),

o tytut (nazwe) ijezyk,

o twérce (aktotwdrce),

o daty skrajne,

e rozmiary opisywanego obiektu, noénik, charakterystyke stanu fizycznego,

e poziom opisu.

Powyzsze wymagane elementy s zgodne z ISAD(G), a takze stanowia zasadnicze elemen-
ty z punktu widzenia miedzynarodowej wymiany informacji. Ze wzgledu na bardzo szybko
postepujaca digitalizacje zasobéw archiwalnych i trudnosci w nadazeniu z powstawaniem
opiséw przed digitalizacja, dopuszcza sie digitalizacje materiatéw archiwalnych posiadaja-
cych jedynie szczatkowy opis (np. wylgcznie sygnatura, numer ewidencyjny). Uzupelnienie
pozostatych elementéw opisu powinno nastapié jak najszybciej po wykonaniu digitalizacji®.

Docelowo metadane zdigitalizowanego materiatu archiwalnego powinny zawieraé®*:

o zrédlo pochodzenia obiektu archiwalnego,

e date i sposéb powstania,

o cel i funkcje, ktéra petnit obiekt przed znalezieniem sie w archiwum,

o wskazéwki, dotyczace odczytywania,

o warunki udostepniania,

e historie zmian od czasu wytworzenia,

e historie migracji dokonywanych w celu ich zabezpieczenia,

e powigzania z oprogramowaniem stuzacym do zarzadzania materiatami cyfrowymi.

Bardzo wazne jest, aby wszystkie metadane obiektéw fizycznych przypisane do odpowia-
dajacych im obiektéw cyfrowych byly ze soba zgodne. Konieczne jest, aby istniata petna jed-

noznacznos¢, ktéra kopia cyfrowa odnosi sie do ktérego obiektu fizycznego. Porzadek w tym
zakresie pozwoli réwniez na unikniecie powstawania dubletéw opiséw.

82 ). Bednarek, Zakres standaryzacji opisu archiwalnego w ,Cyfrowym Archiwum” Instytutu Pamieci Narodowej, w:
Standaryzacja opisu archiwalnego pod red. Jerzego Bednarka i Pawta Perzyny, Warszawa; £6dz 2016, s. 131-147;
ISAD(G): Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Cze$¢ ogélna. Wersja 2. https://www.ica.org/sites/
default/files/CBPS_2000_Guidelines_ISAD%28G%29_Second-edition_PL.pdf [dostep: 18.11.2022].

83 P. Perzyna, Standaryzacja opisu archiwalnego a digitalizacja, w: Standaryzacja opisu archiwalnego..., wyd. cyt., s. 17-41.

84 A. Sobczak, Miedzy tradycyjnym a wirtualnym archiwum. Narodziny cyfrowej tozsamosci archiwéw w Niemczech,
Szczecin; Warszawa 2014, s. 53-54.


https://www.ica.org/sites/default/files/CBPS_2000_Guidelines_ISAD%28G%29_Second-edition_PL.pdf

MODEL DANYCH 41

Podsumowanie

W procesie digitalizacji obiektéw fizycznych nalezy zadba¢ o odpowiedni zestaw metada-
nych, ktéry bedzie przypisany zaréwno do digitalizowanego obiektu fizycznego, jak i do
obiektu cyfrowego. Zestaw metadanych (w przypadku bibliotek jest to opis bibliograficzny)
powinien pozwalaé¢ na jednoznaczng identyfikacje wszystkich obiektéw. W prawidlowym
doborze metadanych pomocne s3 opracowane standardy, z ktérych wybrane zostaty przed-
stawione w niniejszym rozdziale. Metadane dla obiektu cyfrowego stanowia, uzupeinione
o dane charakterystyczne dla obiektéw cyfrowych, metadane powstale dla obiektu fizycz-
nego. W praktyce to wlasnie metadane dla obiektéw fizycznych powinny by¢ podstawa do
utworzenia metadanych dla ich cyfrowych odpowiednikéw. Procesy zwigzane z tworzeniem
oraz gromadzeniem metadanych obiektéw cyfrowych powinny odbywaé sie w sposéb jak

najbardziej zautomatyzowany.
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Transport miedzy magazynem
a pracowniq digitalizacji

Justyna Krél-Préba

Opisane ponizej wytyczne dotycza wszystkich etapéw transportu obiektéw, zaréwno we-
wnatrz instytucji, jak i pomiedzy instytucjami. Stosowane procedury powinny uwzgledniaé
przede wszystkim kwestie konserwatorskie, zapewni¢ bezpieczenstwo, utatwi¢ pakowanie
i rozpakowywanie, przemieszczanie obiektéw i postepowanie z nimi. W przypadku outsour-
cingu wszystkie istotne aspekty transportu zbioréw poza instytucje do siedziby wykonaw-
cy digitalizacji powinny zosta¢ uzgodnione i regulowane zapisami umowy zawartej miedzy
stronami. Wskazane w rozdziale 17 Digitalizacji piSmiennictwa procedury i wzory raportéw
mozna stosowac zgodnie z potrzebami wtasnej instytuciji.

Kwestie konserwatorskie

Transportowanie obiektéw niesie ze soba ryzyko ich uszkodzenia. Transportowaé nalezy
obiekty w stanie stabilnym, zabezpieczone w odpowiednich opakowaniach ochronnych oraz
skrzyniach jesli zbiory przemieszczane sa miedzy instytucjami. Stan obiektéw powinien byé
oceniony przez konserwatora przed realizacjg transportu i digitalizacji. Przemieszczanie zbio-
réw powinno przebiega¢ z uwzglednieniem zalecert konserwatorskich, a w wypadku digita-
lizacji obiektéw cennych - konserwator powinien wchodzi¢ w sktad zespotu. Dla projektéow
o mniejszym znaczeniu wskazana jest konsultacja konserwatorska z zewnetrznym ekspertem.
Konserwator powinien ustali¢ stan i konieczno$¢ konserwacji kazdego obiektu i okresli¢
wszystkie niezbedne kryteria konserwatorskie przed skierowaniem obiektu do digitalizacji.
Chodzi zwlaszcza o zapewnienie, aby stan obiektéw nie pogorszyt sie pod wptywem warun-
kéw otoczenia i pozwalat na ich digitalizacje. Konserwator powinien wskaza¢ zalecany czas
digitalizacji i sposéb jej prowadzenia. Jednoczesnie - biorac pod uwage, ze gwattowne i czeste
zmiany warunkéw otoczenia sg szkodliwe dla obiektéw - nalezy zapewnié odpowiedni po-
ziom temperatury i wilgotnosci, a takze czas na aklimatyzacje transportowanych obiektéw.
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Aspekty prawne

W zaleznosci od kategorii zbioréw (biblioteczne, muzealne) zasady przewozu i ochrony zbio-
réow reguluja rézne akty prawne. W przypadku czesci kategorii zbioréw, brak jest ogélnie
obowigzujacych regulacji, ktére okreslaja zasady transportu. W takich przypadkach zaleca
sie stosowanie zapiséw aktéw prawnych okreslajacych zasady transportu dla kategorii o po-
dobnym charakterze.

Zasady ochrony transportéw zbioréw reguluja:

e Ustawa o ochronie oséb i mienia z 22 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2021 poz. 1995),

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r.
w sprawie warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz. U. 2008 nr 91
poz. 569),

e Obwieszczenie Ministra Kultury nr 77 w sprawie nadania Regulaminu ogélnych
warunkoéw i trybu wykonywania ochrony muzeéw i innych jednostek organizacyjnych
podlegajacych obowigzkowej ochronie, podleglych, podporzadkowanych lub
nadzorowanych przez Ministra Kultury (Dz. Urz. Min. Kult. z 31 pazdziernika 2002
nr 5 poz. 77),

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010 .
w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. 2016 poz. 793 z pé2n. zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19 wrze$nia 2014 r.
w sprawie zabezpieczenia zbioréw w muzeach przed pozarem, kradzieza i innym
niebezpieczefstwem grozacym zniszczeniem lub utratg (Dz. U. 2014 poz. 1240).

Ubezpieczenie

Wskazane jest ubezpieczenie obiektéw cennych na czas transportu i digitalizacji prowadzo-
nej poza instytucja macierzysta. Nalezy odpowiednio wezesnie ustali¢ kwestie zakresu od-
powiedzialno$ci ubezpieczyciela (szczegdlnie istotne sg sprawy zwigzane z nieprawidtowym
postepowaniem z obiektem, niedbaloscig lub brakiem nalezytej starannosci), kwoty ubez-
pieczenia, ktéra ze stron pokrywa jego koszty. W umowie mozna rozwazy¢ wskazanie sadu
lub organu arbitrazowego, do ktérego strony zwrdca sie, gdy zajdzie potrzeba rozstrzygniecia
kwestii spornych.
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Zabezpieczenie mienia

Majac nauwadze bezpieczenstwo zbioréw, nalezy z wyprzedzeniem zorganizowaé bezpieczny
transport i ochrone obiektéw. Transportowi zbioréw poza instytucje powinien towarzyszy¢
pracownik merytoryczny lub konserwator - w zaleznosci od charakteru i potrzeb zbioréw.
Osoba ta powinna by¢ przeszkolona i upowazniona do podejmowania podczas transportu de-
cyzji i dziatan, majacych na celu ochrone zbioréw przed zniszczeniem. Do towarzyszenia jej
az do miejsca digitalizacji zobowigzany jest przedstawiciel instytucji przejmujacej obiekty.

Obiekty o szczegdlnej wartosci zabytkowej, cenne dla dziedzictwa narodowego lub wyso-
kiej warto$ci materialnej powinny podlegaé ochronie fizycznej realizowanej przez pracow-
nikéw ochrony podczas wszystkich czynnosci wykonywanych w procesie digitalizacji, gdy
znajduja sie poza odpowiednio zabezpieczonym technicznie miejscem przechowywania (np.
zamykanym magazynem lub szafg pancerng). W ramach prowadzonego projektu digitalizacji
powinny zosta¢ okreslone procedury ochrony digitalizowanych zbioréw.

Srodki transportu

Zbiory biblioteczne i archiwalne sa wrazliwe na wptyw temperatury i wilgotnosci wzglednej
powietrza. Pewne typy obiektéw moga by¢ wrazliwe na drgania. Przewozenie zbioréw nale-
zy realizowaé $rodkiem transportu zapewniajgcym state warunki klimatyczne i, jesli to ko-
nieczne, ttumienie drgan. Skrzynie w przestrzeni fadunkowej musza by¢ unieruchomione.
Ochrona transportu powinna by¢ zorganizowana zgodnie z przepisami podanymi powyzej
w punkcie Aspekty prawne.

Opakowania i skrzynie

Zalecenia dotyczace opakowan ochronnych dla zbioréw bibliotecznych i archiwalnych podaja
Polska Norma ISO 11799 oraz Raport Techniczny ISO/TR 19814:2021-12 (Zatgcznik A). Obiekty
powinny by¢ transportowane w opakowaniach ochronnych dostosowanych do ich rozmiaru
i ciezaru. Obiekty nie powinny przesuwac sie w opakowaniu. Na opakowaniu powinno znaj-
dowac sie oznaczenie pozwalajgce zidentyfikowac obiekt.

Skrzynie transportowe powinny by¢ skonstruowane w taki sposéb, aby zapewni¢ zbio-
rom ochrone przed zniszczeniem lub uszkodzeniem, a takze by¢ dostosowane rozmiarem do
zbioréw i pozwalaé na utozenie obiektéw w pozycji horyzontalnej. Obiekty w opakowaniach
ochronnych trzeba uklada¢ w skrzyniach tak, aby najwieksze i najciezsze egzemplarze znaj-
dowaly sie na dnie. Nalezy zwréci¢ uwage na liczbe i ciezar ulozonych na sobie obiektéw: zbyt
duzy ciezar i nacisk moze spowodowac zgniecenie i uszkodzenie znajdujacych sie najnizej
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opakowan z obiektami. W razie watpliwosci co do bezpiecznego i prawidlowego utozenia
zbioréw w skrzyni trzeba skonsultowac¢ sie z konserwatorem. Puste przestrzenie w skrzyni
nalezy wypelnié materiatami, ktére zapobiegna przesuwaniu sie opakowan z obiektami pod-
czas przemieszczania.

Skrzynie powinny mie¢ oznaczenia informujace o prawidlowym sposobie transportowa-
nia (np. etykiety logistyczne: ,Géra”, ,,Unikaé wilgoci”, ,Nie pietrowac”).

Etapy transportu

Przygotowanie kwestii formalnych i akceptacja

W przypadku transportu zbioréw w zwiazku z ich przemieszczeniem pomiedzy instytu-
cjami, powinna zosta¢ sporzadzona umowa okreslajaca obowiazki kazdej ze stron, w tym
wymagania techniczne w celu zapewnienia warunkéw klimatycznych i szczegéty ochrony
transportu.

Kierownik jednostki, lub osoba przez niego upowazniona, udziela pozwolenia na trans-
port danego obiektu (po konsultacji konserwatorskiej). W przypadku transportu obiektéw
o szczegblnej wartosci zabytkowej lub materialnej, decyzja o transporcie powinna by¢ po-
dejmowana po okresleniu warunkéw transportu przez osoby do tego wyznaczone (opiekun
zbioréw, osoba odpowiedzialna za ochrone zbioréw, konserwator).

Pobieranie obiektéw z magazynu

Na podstawie listy obiektéw przeznaczonych do digitalizacji, opiekun zbioréw lub upowaz-
niony pracownik pobiera z magazynu obiekty w stabilnym stanie zachowania, przygotowane
do digitalizacji pod wzgledem merytorycznym i konserwatorskim oraz zabezpieczone w od-
powiednich opakowaniach ochronnych. Pobranie egzemplarzy powinno by¢ udokumento-
wane i przeprowadzone zgodnie z procedurami obowiazujacymi w instytucji. Nalezy przy
tym uwzglednié mozliwosci transportu. Pobiera si¢ egzemplarze, ktére w danym cyklu zosta-
na przetransportowane do pracowni digitalizacyjnej, zgodnie z wczeéniej nadanymi priory-
tetami wyznaczajacymi kolejno$¢ skanowania i zaméwieniem reprografa.

Pobranie egzemplarzy powinno by¢ udokumentowane i przeprowadzone zgodnie z proce-
durami obowigzujacymi w instytucji.

Protokol

Przekazanie zbioréw do digitalizacji nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbior-
czego. Wzér protokotu oraz procedura przekazania zbioréw miedzy komérkami w obrebie
instytucji powinny by¢ regulowane stosownymi przepisami wewnetrznymi. W przypadku
transportu zbioréw miedzy instytucjami pracownik merytoryczny przygotowuje protokét
zdawczo-odbiorczy zawierajacy:
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o miejsce i date,

 nazwe i dane kontaktowe instytucji wydajacej zbiory,

» nazwe komoérki organizacyjnej, z ktérej pochodza zbiory,
 nazwe i dane kontaktowe wykonawcy digitalizacji,

e numer umowy podpisanej z wykonawca digitalizacji,

e spis obiektéw z ich numerami inwentarza lub sygnaturami, opisem, liczbg kart oraz
liczba opakowan i skrzyn, w ktérych s umieszczone,

e imie, nazwisko i dane kontaktowe kuriera,

e podpisy 0séb upowaznionych ze strony instytucji oraz wykonawcy digitalizacj.
Oryginat protokotu podpisywany jest:

o w siedzibie instytucji przy wydaniu obiektéw,

» przy odbiorze obiektéw w miejscu digitalizacij,

o w miejscu digitalizacji przy wydaniu obiektéw,

« przy odbiorze obiektéw w siedzibie instytucji.

Na kazdym z tych etapéw przedstawiciele instytucji oraz wykonawcy digitalizacji spraw-
dzaja liczbe obiektéw i ich zgodnos¢ z protokotem.

Zbiory zabytkowe i podlegajace wieczystemu przechowaniu powinny by¢ objete procedu-
ra kontroli stanu zachowania na kazdym etapie ich przekazania, potwierdzonego podpisa-
niem protokotu zdawczo-odbiorczego. Wyniki kontroli nalezy odnotowa¢ w formie raportu
(przyktadowy formularz raportu znajduje sie ponizej), na arkuszu sporzadzonym dla kazde-
go obiektu. Arkusze raportu stanu zachowania powinny by¢ przygotowane razem z proto-
kotem zdawczo-odbiorczym, dla wszystkich obiektéw wymienionych w tym protokole, i by¢
integralng czescia protokotu. Procedura kontroli stanu zachowania i uzupelnienia raportéw
moze znaczaco wydtuzy¢ realizacje transportu zbioréw. Nalezy wzia¢ to pod uwage podczas
planowania harmonogramoéw.

Umieszczenie obiektéw w skrzyniach transportowych powinno odby¢ sie zgodnie z pro-
cedurami obowigzujacymi w instytucji lub okreslonymi w umowie z uwzglednieniem zale-
cen konserwatorskich.

Pakowanie

Pakuje sie lub zleca pakowanie obiektéw zgodnie z zaleceniami konserwatorskimi oraz pro-
cedurami przyjetymi w instytucji lub okreslonymi w umowie.

Transport wewnatrz budynku

Zbiory powinny by¢ przemieszczane w obrebie budynku zgodnie z procedurami obowiazuja-
cymi w instytucji.
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Transport na zewnatrz

Zamoéwienie na transport i ochrone sktada opiekun zbioréw na formularzu przewidzianym
w Obwieszczeniu lub Zarzadzeniu Ministra Kultury, w zaleznosci od kategorii zbioréw.

Szef ochrony lub osoba odpowiedzialna za ochrone instytucji - na podstawie zadeklarowa-
nej wartosci obiektéw - przydziela, w przypadku, gdy w instytucji funkcjonuje wewnetrzna
stuzba ochrony, odpowiednig liczbe konwojentéw oraz okresla rodzaj ich uzbrojenia lub zle-
ca ochrone transportu przedsiebiorcy, ktéry uzyskat koncesje na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia, w uzgodnieniu z opiekunem zbioréw
podejmuje tez decyzje o czasie i Srodku transportu.

W przypadkach okreslonych w obwieszczeniu lub zarzadzeniu ministra kultury, kierow-
nik instytucji lub osoba przez niego upowazniona przekazuje do instytucji kultury (obecnie
Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw) informacje zawierajaca dane o or-
ganizacji transportu.

Zatadunek skrzyn ze zbiorami do $rodka transportu i ich péZniejszy roztadunek powinien
odbywac sie pod zadaszeniem, z udzialem przeszkolonego personelu wyposazonego w nie-
zbedne narzedzia i sprzet BHP. Kurier bioracy udzial w transporcie powinien by¢ przygoto-
wany do sporzadzenia notatki w przypadku zdarzenia stanowiacego zagrozenie dla obiektéw
i opisania ich stanu, jesli ulegnie pogorszeniu.

Samochdéd powinien byé wyposazony w udogodnienia gwarantujgce obiektom bezpie-
czenstwo i odpowiednie warunki transportu, zgodne z zaleceniami konserwatorskimi.

Odbidr w miejscu digitalizacji

Otworzenie skrzyn i wypakowanie obiektéw powinno si¢ odby¢é w wydzielonym pomiesz-
czeniu o odpowiednich zabezpieczeniach i warunkach klimatycznych. Wyjecie obiektéw ze
skrzyn transportowych powinno odby¢ sie zgodnie z procedurami obowigzujacymi w insty-
tucji lub okreslonymi w umowie z uwzglednieniem zalecent konserwatorskich.

Droga powrotna
Droga powrotna zbioréw po digitalizacji odbywa sie analogicznie i zgodnie z opisanymi pro-
cedurami.



Przykladowy raport stanu zachowania

Pieczed instytucji:

RAPORT STANU ZACHOWANIA

Informacja o projekcie digitalizacyjnym, numer umowy podpisanej z wykonawca digitalizacji:
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Data sporzgdzenia raportu:

Opis i lokalizacja
uszkodzen:

Imie, nazwisko
i podpis osoby
sporzadzajgcej raport:

[[DVZITVLIOIA VINMOIVId V WINAZVOVIN AZAIIW LYOdSNVYL

8%



49

Pomieszczenia

Tomasz Gruszkowski

Bezpieczenstwo zbiorow

Troska o bezpieczeristwo wszystkich materiatéw jest podstawowg zasada obowigzujaca tak-
ze w czasie prowadzenia digitalizacji. Nalezy wzia¢ pod uwage konieczno$¢ przestrzegania
zasad i procedur dotyczacych obiektéw o szczegdlnej wartosci zabytkowej dla dziedzictwa
narodowego lub wysokiej wartosci materialnej, co moze wymagaé zapewnienia ochrony fi-
zycznej, realizowanej przez pracownikéw ochrony podczas wszystkich czynnosci wykony-
wanych w procesie digitalizacji poza odpowiednio zabezpieczonym technicznie miejscem
przechowywania.

Istotne jest odpowiednie dokumentowanie przekazywania obiektéw miedzy poszczegdl-
nymi osobami, a takze przenoszenia ich do innych pomieszczen.

Wyposazenie pracowni oraz magazynu podrecznego w $rodki zabezpieczert odpo-
wiednie do warto$ci zbioréw: drzwi, zamki (zwrécenie uwagi na trwalo$é cian), systemy
kontroli dostepu (od najprostszych typu domofon ograniczajacy niekontrolowane przemiesz-
czanie sie ludzi, przez systemy rejestracji wejs¢ i czujki ruchu, po systemy monitoringu
wizyjnego itp.).

Wprawdzie zasadg powinno by¢ jak najszybsze przeprowadzanie digitalizacji i zwracanie
obiektéw do magazynu, w ktérym sa na state przechowywane, konieczne moze by¢ wyposa-
zenie pracowni lub magazynu tymczasowego w zamykane szafy lub sejfy.

W wypadku wiekszych instytucji i licznych pracowni, warto ograniczy¢ dostep do nich
i do magazynu tymczasowego dodatkowymi drzwiami z systemem kontroli wejs¢.

Niezbedne jest ograniczenie do minimum mozliwo$ci wystapienia zalan i zawilgocen czy
pozaru.
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Pomieszczenia pracowni digitalizac;ji

Magazyn tymczasowy i pracownie digitalizacji nalezy ulokowaé w pomieszczeniach znajdu-
jacych sie mozliwie najblizej magazynu stalego przechowywania, na tym samym pietrze. Jesli
pomieszczenia znajda sie na innym pietrze niz magazyn, nalezy zapewnié mozliwo$¢ korzy-
stania z windy do transportu zbioréw. Ciagi komunikacyjne i windy powinny umozliwiaé
bezpieczne i wygodne przemieszczanie zbioréw na wézkach recznych. Ani pracownie, ani
magazyn nie moga stanowi¢ czesci miejsca pracy stuzacego do realizacji innych zadan.

W przypadku, gdy obiekty beda transportowane z innych lokalizacji, wazny jest wygodny
dostep do $rodkéw transportu (rampy itp.), jednak - ze wzgledu na bezpieczeristwo klima-
tyczne i fizyczne - bez mozliwos$ci wejscia bezposrednio z zewnatrz.

Wielko$¢ pracowni powinna by¢ zgodna z ogélnymi przepisami BHP i uwzgledniaé koniecz-
no$¢ umieszczenia w niej blatéw roboczych, z ktérych beda korzystaé skanerzysci podczas pracy
z obiektami. Liczbe i wielko$¢ blatéw nalezy dostosowac do wielko$ci obiektéw, co umozliwi ich
wygodne i bezpieczne ukladanie. Ponadto trzeba zapewni¢ odpowiednio duza przestrzen wokét
skaneréw czy stanowisk aparatéw fotograficznych. Konserwator powinien na biezaco weryfiko-
waé potrzebe zapewnienia skanerzystom odpowiedniego wyposazenia pomocniczego do pracy
z obiektami (np.: kotyska, kliny, obcigzniki, podpérki, szpatutki do przytrzymywania kart itp.).
Na podstawie rekomendacji konserwatora zakup wyposazenia realizuje wtasciwa komérka.

Magazyn tymczasowy nalezy wyposazy¢ w meble o odpowiedniej do przechowywania
zbioréw konstrukeji i optymalnym rozmiarze. Wytrzymatos$¢ regatéw powinna by¢ dosto-
sowana do ciezaru obiektéw. Obiekty nie moga wystawaé poza krawedzie pétek. Przy usta-
wianiu mebli w pomieszczeniu nalezy pamieta¢ o zachowaniu odpowiednich odlegtosci,
pozwalajacych na bezpieczne przemieszczanie sie oséb, wygodne wyjmowanie i ukladanie
obiektéw oraz usuwanie kurzu z podtég i pétek.

W pracowni nie wolno wykonywaé czynnosci mogacych zagrozié¢ obiektom (gotowanie
wody, jedzenie), dlatego nalezy zapewnié pracownikom dostep do pobliskiego pomieszczenia
socjalnego.

Wnetrza

Warunki klimatyczne: temperatura i wilgotnosé wzgledna powietrza

Warunki klimatyczne w pomieszczeniach, w ktérych podczas projektu digitalizacji znajda
sie cenne zbiory (np. magazyn tymczasowy, pracownia digitalizacyjna), powinny by¢ jak
najbardziej zblizone to warunkéw panujacych w magazynie macierzystym. Wymagania do-
tyczace optymalnych warunkéw dlugoterminowego przechowywania materiatéw biblio-
tecznych i archiwalnych oraz zarzadzania klimatem okre$laja: norma PN-ISO 11799:2006P
i Raport Techniczny PKN-ISO/TR 19815:2022-03P.

Przy podejmowaniu decyzji o parametrach warunkéw klimatycznych w pomieszczeniach
nalezy przestrzega¢ norm BHP dotyczacych minimalnej temperatury pracy oraz zalecen kon-
serwatorskich opartych na analizie stanu i budowy technologicznej obiektéw.
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Konieczne jest monitorowanie temperatury i wilgotnosci wzglednej powietrza w po-
mieszczeniach, w ktérych znajduja sie zbiory. Nalezy w tym celu wyposazy¢ pomieszczenia
w termohigrometry i regularnie kontrolowa¢ ich wskazania. Osoby pracujace w pomiesz-
czeniu powinny systematycznie sprawdzaé, czy odczyty termohigrometréw mieszcza sie
w zaleconych przez konserwatora zakresach. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy
zawiadomié konserwatora, ktéry zaproponuje metody i $rodki optymalizacji klimatu. Jesli
pomieszczenia nie sg objete systemem peinej klimatyzacji mozna w nich zastosowa¢é przeno-
$ne klimatyzatory. Poziom wilgotnosci wzglednej powietrza mozna modyfikowaé, stosujac
nawilzacze lub osuszacze powietrza.

Nalezy dazy¢ do uzyskania stabilnych warunkéw klimatycznych przez minimalizowanie
fluktuacji temperatury i wilgotno$ci wzglednej powietrza. Czeste wahania parametréw kli-
matu stanowig zagrozenie dla zbioréw bibliotecznych i archiwalnych, moga by¢ przyczyna
deformacji, a nawet uszkodzenl mechanicznych podtozy.

Urzadzenia digitalizacyjne i reprograficzne nie powinny nagrzewac sie i wydziela¢ gazéw
(np. ozonu).

Zanieczyszczenia powietrza

Czysto$¢ powietrza jest istotna dla trwatosci zbioréw bibliotecznych i archiwalnych, a szcze-
gblnie dla obiektéw wrazliwych jak np. zabytkowe fotografie czy negatywy. Nalezy dbaé
o utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach, aby zapobiec akumulacji czasteczek kurzu i spo-
réw ple$nina opakowaniach ochronnych i meblach. Powinno sie unikaé malowania §cian far-
bami wydzielajagcymi lotne zwigzki organiczne (LOC) i zachowaé po malowaniu odpowiedni
czas przed wprowadzeniem zbioréw do pomieszczenia. Wymagania dotyczace dopuszczal-
nych stezen zanieczyszczen powietrza atmosferycznego podczas dtugoterminowego prze-
chowywania materiatéw archiwalnych i bibliotecznych podaje norma PN-ISO 11799:2006P.

Oswietlenie.

Szkodliwos¢ dla zbiorow

Promieniowanie elektromagnetyczne we wszystkich zakresach - §wiatlo widzialne, promie-
niowanie ultrafioletowe i podczerwone - ma niszczacy wptyw na zbiory biblioteczne i archi-
walne. Ekspozycja na $wiatto moze prowadzié do zmian chemicznych (np. blakniecie partii
barwnych) lub fizycznych (krucho$é¢ i pekanie materiatéw organicznych). Zniszczenia wy-
wotlane przez §wiatto sg kumulatywne i nieodwracalne.

Materiaty organiczne majg zréznicowana $wiatlotrwatos¢, czyli odpornoéé na zmiany
wywotane ekspozycja na $wiatto. Zabytkowe zbiory biblioteczne i archiwalne zaliczaja sie
zwykle do kategorii wrazliwej. Szczegélnie szkodliwe dla nich jest wysokoenergetyczne pro-
mieniowanie UV, ktére katalizuje i przyspiesza niszczace procesy chemiczne w materiatach
takich jak papier, pergamin, skéra, atramenty, warstwy malarskie, tkaniny. Najlepsza ochro-
na przed negatywnymi skutkami ekspozycji na $wiatlo jest opracowanie strategii i procedur
ograniczajacych intensywno$¢ i czas ekspozycji do minimum niezbednego dla prawidiowej
i bezpiecznej realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie digitalizacji.
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Podczas digitalizacji zbioréw zabytkowych, cennych i unikatowych nalezy:

« odcigé dostep $wiatla stonecznego (np. zastoniecie okien tkaning wyciemniajacg lub
roletami)

e ograniczy¢ natezenie i czas dziatania o§wietlenia sztucznego poprzez:

» usuniecie zbednych Zrédla swiatta,

» zastosowanie o§wietlenia aktywowanego ruchem;
e wyeliminowa¢ promieniowanie UV poprzez:

» zastosowanie lamp LED,

» wykonanie pomiaréw udziatu promieniowania UV w pozostatych rodzajach zrédet
$wiatla i zastosowanie w nich filtréw eliminujacych UV o dtugosci fali krétszej niz
400nm;

e wyeliminowa¢ promieniowanie IR poprzez zastosowanie lamp LED.

Obiekty nalezy przechowywacé w ciemnosci: przykrywaé, umieszczaé w pudtach ochron-
nych lub szafach.

Informacje o niszczacym wptywie §wiatta na obiekty biblioteczne i archiwalne oraz wska-
zowki dotyczace strategii zapobiegania szkodliwym skutkom dziatania §wiatla zawarte sg
w Raporcie Technicznym PKN-ISO/TR 19815:2022-03P.

Zaklocenia skanowania

Oswietlenie w pomieszczeniach, w ktérych odbywa sie digitalizacja i ocena jakosci jej pro-
duktéw powinno by¢ maksymalnie stabilne w czasie pracy. Oznacza to, ze nalezy zminima-
lizowaé wptyw (bezposredniego) $wiatta stonecznego poprzez zainstalowanie na oknach
pracowni neutralnych kolorystycznie (szarych albo czarnych) rolet lub zaluzji. Dodatko-
wa ich zaletg bedzie ograniczenie nagrzewania pomieszczen.

Niedopuszczalne jest umieszczenie wiekszej liczby urzadzen wykorzystujacych swiatto
btyskowe w jednym pomieszczeniu, nalezy takze dostatecznie daleko od siebie rozstawi¢ ska-
nery stosujace inne o$wietlenie lub oddzieli¢ urzadzenia przegrodami wystaniajacymi zrédia
Swiatta, tak, zeby na powierzchnie skanowane nie padato §wiatto innych urzadzen.

Zalecanym kolorem $cian, sufitu oraz posadzki jest kolor szary. Sciany i sufit powinno sie
malowaé¢ matowa szara farbg akrylowa, winylowa lub emulsja akrylows o wspétczynniku
odbicia §wiatta mniejszym niz 60%. Farby nie powinny by¢ tatwopalne, nie powinny tez emi-
towaé pytéw, przyciagac ani zatrzymywac kurzu.

Oswietlenie otoczenia w pracowniach powinno mie¢ temperature barwowsg okoto 5000K
(zblizong do $wiatta stonecznego), a jego CRI (wskaznik oddania barw) powinien byé wyzszy
niz 90. Zaleca sie o§wietlenie o natezeniu nieprzekraczajacym 35-70 lukséw (ISO 3664).
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Ergonomia pracy

Przy stosowaniu powyzszych zalecen, nalezy jednoczesnie bra¢ pod uwage komfort pracy
operatoréw. Nie sprzyja mu dlugotrwala praca w ciemnym pomieszczeniu, dlatego konieczne
jest stosowanie zasad dotyczacych dlugosci czasu pracy i przerw - zgodne z przepisami BHP

(Dz. U. 21998 r., Nr 148, poz. 973).
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Dzialania konserwatorskie

Justyna Krél-Préba

Prace konserwatorskie przed i w czasie digitalizacji

W projekcie digitalizacji - obejmujacym zabytkowe, cenne, unikatowe zbiory pis$miennictwa
podlegajace wieczystemu przechowaniu - konieczny jest udziat konserwatoréw specjalizuja-
cych sie w opiece nad obiektami bibliotecznymi i archiwalnymi.

Fundament wtasciwej ochrony zbioréw stanowi opracowanie i wdrozenie pisemnych pro-
cedur, okreslajacych zasady postepowania i zakres odpowiedzialnosci pracownikéw catej in-
stytucji. Jesli w planie ochrony zbioréw brakuje procedur zwigzanych z digitalizacja, nalezy
je opracowaé w porozumieniu z konserwatorem i przeszkoli¢ personel zaangazowany w pro-
jekt.

Konsultacja konserwatorska jest wskazana takze wtedy, gdy instytucja nie zatrudnia kon-
serwatora na state. Mozna wéwczas ocenié, ktére z przewidzianych do digitalizacji obiektéw
powinny by¢ traktowane w szczegdlnie ostrozny sposéb oraz czy nie ma wsréd nich obiek-
téw narazonych podczas realizacji projektu na uszkodzenia. Projekty, w ktérych digitalizacji
maja podlega¢ obiekty mniej wazne z punktu widzenia ochrony dziedzictwa kulturowego,
wymagaja standardowo stosowanego sposobu traktowania zbioréw - tak, aby ich stan nie
ulegl pogorszeniu.

Ponizej przedstawiono modelowe rozwigzania, ktére nalezy wprowadzi¢ w wypadku pro-
jektéw obejmujacych cenne zbiory.

Doradztwo podczas planowania dzialan operacyjnych i na pozostatych etapach projektu
Konserwator formutuje rekomendacje w zakresie:
e szacowania nakladu czasu i rodkéw koniecznych do konserwatorskiego
przygotowania obiektéw do digitalizacji;
» opracowania procedur i instrukcji dotyczacych pracy z obiektami;

e wyposazenia pomieszczen tj. pracowni reprograficznej i magazynu tymczasowego
w urzadzenia monitorujace klimat, meble do przechowywania zbioréw, wyposazenie
pomocnicze do pracy z obiektami.
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Osoby pracujace ze zbiorami w trakcie realizacji projektu powinny mie¢ mozliwo$¢ bie-
zacych konsultacji z konserwatorem w razie pojawienia sie jakichkolwiek watpliwosci lub
probleméw zwigzanych z ochrong konserwatorska skanowanych obiektéw.

Ocena stanu zachowania i budowy technologicznej zbioréow, formulowanie zalecen
dotyczacych konserwatorskiej ochrony zbior6w w trakcie projektu

Przeprowadzenie przez konserwatora przegladéw stanu zachowania i budowy technologicz-
nej zbioréw sprzyja ptynnej realizacji zadan w projekcie digitalizacji. Im wczeéniej i wnikli-
wiej zostang wykonane przeglady, tym tatwiej bedzie zidentyfikowaé potencjalne problemy,
przewidzie¢ $rodki zaradcze i dostosowaé procedury lub harmonogramy.

Jesli przeglady stanu zachowania zbioréw nie moga by¢ wykonane przed rozpoczeciem
projektu, konieczne bedzie ich organizowanie réwnolegle z procesem digitalizacji. Pracow-
nicy merytoryczni selekcjonujacy obiekty do skanowania dokonuja wéwczas pierwszej oce-
ny stanu obiektéw. Egzemplarze w bardzo dobrym stanie mozna przekaza¢ bezposrednio do
digitalizacji. Opinia konserwatora jest niezbedna w przypadkach, w ktérych stan zachowa-
nia lub budowa technologiczna obiektu budzi watpliwosci i moze stanowi¢ przeszkode dla
jego bezpiecznego i skutecznego zeskanowania. Przegladajac zbiory, konserwator powinien
formulowaé wnioski i zalecenia dotyczace bezpiecznej digitalizacji kazdego egzemplarza.
Wskazéwki i uwagi powinny by¢ dotaczone do obiektu w formie pisemnej lub w systemie
komputerowym. Na podstawie rekomendacji konserwatora nalezy ustali¢ dalsza $ciezke po-
stepowania z obiektem (np. przekazanie do konserwaciji, digitalizacja z asysta konserwator-
ska, digitalizacja z uzyciem konkretnego rodzaju urzadzen).

Na podstawie obowigzujacych przepiséw i norm, planu ochrony zbioréw instytucji
i wiedzy specjalistycznej konserwator powinien okresli¢ optymalne parametry klimatyczne
i oswietleniowe w pomieszczeniach, w ktérych znajdowa¢ sie bedg zbiory. Stworzenie wia-
Sciwych warunkéw jest kluczowe dla minimalizowania ryzyka uszkodzenia obiektéw. Kon-
serwator moze zaproponowac zastosowanie wlasciwych urzadzen, rozwigzan lub procedur
dla osiagniecia oczekiwanych efektéw. Powyzsze parametry powinny byé zweryfikowane
przed rozpoczeciem digitalizacji i kontrolowane w trakcie prac. Wiecej informacji na ten te-
mat mozna znalez¢ w rozdziale Pomieszczenia.

Prowadzenie szkolen dla reprograféw, fotografow, skanerzystow i osob zajmujacych sie
transportem zbioréw

Konserwatorzy powinni zrealizowa¢ szkolenia personelu przed rozpoczeciem skanowania i -
stosownie do potrzeb - w trakcie projektu prowadzi¢ kolejne, uzupetniajac materiat szkoleniowy
o zagadnienia pojawiajace sie podczas realizacji zadan. Zakres szkolert powinien by¢ dostosowa-
ny do charakteru zbioréw i potrzeb uczestnikdéw, ich zadan w projekcie i doswiadczenia.

Wykonywanie niezbednych zabiegéw konserwatorskich

Cze$¢ zbioréw, ze wzgledu na stan zachowania, moze wymaga¢ poddania zabiegom konser-
watorskim przed rozpoczeciem digitalizacji w dwdch celach:
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« ochrony obiektu przed dalszymi uszkodzeniami lub rozproszeniem (np. reperacje
rozdaré, potaczenie oderwanych fragmentéw kart);

e poprawienia czytelnoéci przestonietych fragmentéw informacji (np. rozprostowanie
zagieé kart).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze prace konserwatorskie moga by¢ czasochtonne i trwaé nawet
kilka miesiecy. Dlatego niezwykle istotne jest jak najwczesniejsze wykonanie przegladéw po-
zwalajacych ocenié stan kolekcji i potrzeby zwigzane z jej konserwacja.

Asystowanie podczas skanowania

Obiekty o szczegblnej wartosci zabytkowej, cenne egzemplarze posiadajace unikatowsa forme
badZ nietypowa budowe, moga wymagaé asysty konserwatora w trakcie procesu digitaliza-
cji. Konserwator pomaga wéwczas skanerzyscie w bezpiecznej manipulacji obiektem.

Przekazywanie do skanowania

Obiekty skladuje sie w magazynie tymczasowym. Stad s3 wydawane skanerzystom lub do-
starczane do pracowni digitalizacyjnych - wraz z kartami skanowania, jesli takie sa tworzo-
ne. Transport z i do magazynu podrecznego po zakonczeniu skanowania winien odbywac¢ sie
zgodnie z procedurami obowigzujacymi w instytucji. Skanerzysci potwierdzaja otrzymanie
obiektéw na dokumentach przekazania lub w systemie.
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Techniczne aspekty digitalizacji

Tomasz Gruszkowski

Sprzet

Wybér urzadzen najbardziej odpowiadajacych potrzebom projektu jest bardzo trudny ze
wzgledu na to, Ze istnieje wielka réznorodnosé¢ skaneréw, aparatéw cyfrowych oraz urza-
dzen taczacych ich cechy, a takze sprzetu wspomagajacego. Jakos¢ i przydatnosé tych urza-
dzen nalezy oceniaé, postugujac sie wieloma uniwersalnymi parametrami i biorac pod uwage
specyficzne cechy funkcjonalne istotne w digitalizacji wybranych obiektéw. Wazno$¢ tych
parametréw zalezy od cech obiektéw, ktére majg zosta¢ odwzorowane oraz od wartosci tych
obiektéw iich podatno$ci na uszkodzenia. Ocena taka musi zawsze odnosic sie do celu digita-
lizacji i uwzglednia¢ aspekty ekonomiczne.
Niezbedne jest wziecie pod uwage co najmniej nastepujacych czynnikéw:

e cechy fizyczne obiektéw wybranych do digitalizacji - ich format, liczba obiektéw
o podobnym formacie, stan zachowania obiektéw, uwzgledniajac koniecznosé
zapewnienia bezpieczenstwa zbiordéw,

e jako$¢ oczekiwana od urzadzen, ktéra wynika ze zdefiniowanego celu digitalizacji:
niezbedna rozdzielczo$¢ przestrzenna, jaka urzadzenie zapewnia, wymagana
wierno$¢ oddania koloréw, wtasciwosci stosowanego o§wietlenia, brak wad
optycznych itp.,

« szybko$¢ dziatania i ergonomia pracy urzadzenia (biorac pod uwage oprogramowanie),

e koszt - samego urzadzenia, koszt pracy operatora, a takze koszt utrzymania
(serwisowania) sprzetu.

Dwie gléwne grupy urzadzen digitalizacyjnych to aparaty cyfrowe i skanery. W zwiagzku
z nieustannymi zmianami technologicznymi (zaréwno w zakresie sprzetu, jak i oprogramo-
wania) nie wydaje sie sensowne formutowanie jednoznacznych zaleceri dotyczacych rodzaju
sprzetu.

Nalezy jednak podkresli¢, ze w przypadku prowadzenia postepowan zakupowych, nie-
zbedne jest zapewnienie kontroli parametréw podawanych przez producentéw. Wiele z nich
mozna obiektywnie skontrolowaé za pomocg pomiaréw wykonywanych z uzyciem wzorni-
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kéw, czesé moze zostaé oceniona wylacznie wizualnie przez specjalistéw z zakresu fotografii
reprodukcyjnej.

Format

Format urzadzenia okresla maksymalng wielko$¢ obiektu, jaki mozna przy jego pomocy
zdigitalizowa¢ bez koniecznosci taczenia plikéw fragmentarycznych, co jest pracochtonne
i czasochlonne. Jesli w planowanym projekcie bardzo duze obiekty wystepuja wyjatkowo,
uzasadniony moze by¢ zakup urzadzenia o mniejszym formacie powierzchni skanowania
i wykonanie odwzorowan takich obiektéw poza instytucja lub przez taczenie czesci skanéw.

W przypadku aparatéw cyfrowych wielko$¢ pola skanowania zalezy od odlegtosci matry-
cy od obiektu i dtugosci ogniskowej uzytego obiektywu. Nalezy zwréci¢ uwage na to, ze o ile
w wypadku skaneréw mozliwa do uzyskania rozdzielczo$¢ jest ustalona przez producenta
(w niektérych modelach mozna jg zmieniaé ustawieniami urzadzenia), to w przypadku apa-
ratéw cyfrowych rozdzielczos$¢ jest zmienna dla réznych wielkosci pola roboczego i zalezna
takze od wielkosci matrycy w pikselach.

Rozdzielczos¢ optyczna (czestotliwosé probkowania)

Rozdzielczo$¢ optyczna urzadzenia okre$la jego zdolnos¢ do oddawania szczegétéw odwzo-
rowanego obiektu, potocznie za§ - to maksymalna liczba punktéw na jednostke dtugosci
obiektu, jaka moze zarejestrowac to urzadzenie. Ogélnie méwiac - im wieksza rozdzielczo$¢,
tym drobniejsze szczegdty moga zosta¢ odwzorowane. Jednakze wysoka rozdzielczos¢ nie jest
gwarancja wysokiej jakosci zapisywanej informacji.

Rozdzielczo$¢ przestrzenna urzadzenia digitalizujacego wyrazana jest liczbg punktéw na
cal - ppi (ang. pixels per inch, czasem takze punkty na cal - dpi) w postaci dwu liczb (np.
600x1200 ppi) oznaczajacych rozdzielczo$¢é w dwu wymiarach. Gdy podano tylko jedna licz-
be, najczesciej oznacza to, ze obie wartosci sg identyczne, powinno sie jednak to sprawdzac.
W niektérych typach skaneréw uzyskiwana warto$¢ rozdzielczosci zalezy od wielkosci ska-
nowanego obszaru.

Istotne jest, czy podawana rozdzielczo$§¢ wynika z fizycznej charakterystyki urzadze-
nia, czy tez uzyskiwana jest poprzez interpolacje przeprowadzana w oprogramowaniu. Nie
obrazuje ona mozliwosci odwzorowania rzeczywistych szczegétéw obiektu, ale mozliwosé
sztucznego podwyzszenia rozdzielczosci uzyskiwanego obrazu przez odpowiednie programy
dziatajace w urzadzeniu skanujagcym lub w komputerze. Wstawiaja one miedzy dwa punkty
obrazu kolejne punkty, ktérych jasno$é i kolor sa wyliczane (interpolowane) na podstawie
punktéw sasiednich. Nie nalezy bra¢ pod uwage tego parametru, lecz oméwiong wyzej roz-
dzielczos¢ fizyczna. Czesto dane dotyczace rozdzielczosci, jako parametr istotny marketingo-
wo, s3 zawyzane przez producentéw (np. poprzez podanie wartoéci interpolowanej), co jest
mylace, ale przede wszystkim przeksztalcenia takie nie stuza zwiekszeniu wiernosci odwzo-
rowania oryginatu.

Nie ma bezposredniego zwiazku miedzy deklarowanymi liczbami opisujacymi rozdziel-
czo$¢ sprzetu a jego zdolnosciag odwzorowania szczegdtéw obiektu, na ktéra wplywa: jakosé
optyki, wielkos¢ pikseli uktadu §wiattoczulego, stabilno$¢ i ewentualne drgania uktadu, po-
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ziom szumu cyfrowego czy algorytmy stosowane przy przetwarzaniu danych. Uznaje sie, ze
miarg realnej rozdzielczosci urzadzenia digitalizujacego jest funkcja przenoszenia modu-
lacji (MTF - Modulation Transfer Function), opisujaca jego zdolno$¢ do oddawania kontra-
stu w zalezno$ci od rosnacej gestosci szczegétdw. Do zmierzenia jej wartosci niezbedne jest
wykonanie cyfrowego odwzorowania wzornikéw o cechach pozwalajacych na dokonanie
pomiaréw skuteczno$ci urzadzenia digitalizujacego pod tym wzgledem, a nastepnie skorzy-
stanie z oprogramowania pozwalajacego na przeprowadzenie analizy pliku cyfrowego. Obok
oprogramowania komercyjnego dostepne sg strony internetowe pozwalajace na poznanie
warto$ci realnych rozdzielczo$ci oraz skutecznosci prébkowania urzadzenia'.

I. 1.

Wzornik QA-62 pozwala na dokonanie analizy rozdzielczosci (dzigki pomiarowi wartosci
pikseli znajdujacych sie na uko$nych krawedziach ciemniejszego kwadratu na jasniejszym tle)
i wartoéci funkcji konwersji optoelektronicznej (poprzez pomiary wartoéci szarych pél).

Wzorniki Golden Thread (wigkszy - do pomiaru i kalibracji parametréw urzadzenia
i mniejszy wykorzystywany jako wzornik do poszczegdlnych sesji digitalizacji). Wzorniki te
posiadajg zaréwno pola przeznaczone do pomiaru rozdzielczosci, jak i pola szare i barwne
przeznaczone do kontroli wiernosci barwne;j.

1 Dwie nieodptatne strony pozwalajace, po zarejestrowaniu sie, na analize niektérych z wzornikéw tego typu to:
https://deltae.picturae.com i https://imagezebra.com [dostep: 15.12.2022].
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I.2.

Wzorniki tego typu oprécz kwadratéw stuzacych do analizy rozdzielczosci posiadaja takze
kliny pozwalajace na wizualng kontrole zdolnosci urzadzenia do rejestracji szczegétow z za-
chowaniem kontrastu, jak na ilustracji 2 przedstawiajacej fragmenty wzornikéw w skali 1:1.

Glebia bitowa (glebia kolorow)

Parametr ten opisuje, ile pozioméw szarosci lub koloréw urzadzenie moze zarejestrowac i prze-
tworzy¢. Zalecana dla materialéw bibliotecznych glebia 8 bitéw na sktadowsg oznacza, ze kazdy
z pikseli (w trzech barwach: czerwonej, niebieskiej, zielonej) moze przybieraé 256 wartosci, co
daje ponad 16 milionéw koloréw - wartos¢ pozwalajaca na uzyskanie dobrych jakosciowo ska-
néw, wystarczajacych do niemal wszystkich celéw wyznaczanych w projektach. W wyjatkowych
przypadkach mozna korzystaé z urzadzen zapewniajacych jeszcze szerszy zakres pozyskiwanych
i zapisywanych barw, glebie 48-bitowa, po 16 bitéw na kanat barwny, co taczy sie z potrzeba za-
pisu znacznie wigkszych plikéw i uzywania innej przestrzeni barwnej (ECI-RGB lub ProPhoto).

Wiernos¢ barwna

Ze wzgledu na to, ze postrzeganie barw jest rézne u réznych ludzi, opracowano obiektywny
sposéb pomiaru réznic miedzy kolorami oryginatu i reprodukecji cyfrowej w oparciu o pomia-
ry warto$ci liczbowych barw w ramach zestandaryzowanej przestrzeni koloréw. Niezbedne
do takiego pomiaru jest zastosowanie wzornika z polami o réznych (ale znanych) wartosciach
barwnych poszczegélnych pdl, zdigitalizowanie go i wyznaczenie wartosci odchylenl. Miarg
tych réznic jest warto$é Delta E (AE) - réznica miedzy warto$ciami pél oryginalnego wzorni-
ka koloru a wartosciami odczytanymi z cyfrowej reprodukecji tegoz wzornika w przestrzeni
koloréw CIE L*a*b*. Jest ona wyznaczana zaréwno dla poszczegélnych pdl wzornika, jak i jako
$rednia warto$¢ dla wszystkich pél.

Do obliczenia tej wartosci niezbedna jest znajomo$¢é wartosci barwnych pél stosowanego
wzornika (podana przez producenta lub zmierzona) i oprogramowanie pozwalajace na zmie-
rzenie i urednienie wartosci odpowiednich pél reprodukcji cyfrowe;j?.

2 Oprogramowanie komercyjne, a takze dwie platformy internetowe wskazane w poprzednim przypisie.
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Warto$¢ srednia dla wszystkich pél AE ponizej 2, jak wynika z badan nad ludzka percepcja
koloréw, jest niedostrzegalnalub stanowi ,ledwo dostrzegalng r6znice”. Wedtug najostrzejszej
wersji zalecet FADGI® warto$¢ graniczna Sredniej réznicy pozwalajaca na uznanie wiernosci
reprodukcji wynosi wlagnie 2, wyzsze (gorsze) wartosci odchylenia moga byé przyjmowane
zaleznie od zalozen projektu lub uznawane za zbyt duze.
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Przyktadowe wzorniki do pomiaru wiernosci barwnej zawierajg od kilkudziesieciu do po-
nad stu pdl i s3 produkowane z dbatoscig o utrzymanie wartosci barwnej poszczegélnych pél.
Ich reprodukcje cyfrowe moga by¢ wykorzystane do kalibracji skanera lub aparatu fotogra-
ficznego (np. wzornik ColorChecker Digital SG), a zawierajace mniejsza liczbe pél wzorniki
typu ColorChecker Classic w réznych rozmiarach moga by¢é wykorzystywane jako wzornik
towarzyszacy poszczegdlnym sesjom digitalizaciji.

Gestos$¢ optyczna

Gesto$¢ optyczna (dynamika) zapewniana przez urzadzenie opisuje jego zdolno$é do prawi-
dlowego oddawania tonéw oryginatu, szczegélnie w jego najciemniejszych i najjasniejszych
czesciach. Rejestrowanie przez urzadzenie szczegbtéw ciemnych fragmentéw bez znieksztat-
cenr powodowanych przez szum wtasny czujnika wskazuje na wysoka jakos¢ urzadzenia.

3 Dostepne w jezyku angielskim na stronie: https://www.digitizationguidelines.gov/guidelines/digitize-technical.
html [dostep: 15.12.2022]


https://www.digitizationguidelines.gov/guidelines/digitize-technical

TECHNICZNE ASPEKTY DIGITALIZAC]I 62

Profile kolorow

Aby méc osiggnaé poprawne i stabilne dziatanie sprzetu pod katem reprodukcji barw, nie-
zbedne jest regularne przeprowadzanie jego kalibracji, a nastepnie wytwarzanie odpowiada-
jacemu mu profilu barwnego, zapisujacego sposéb odtwarzania przez urzadzenie barw, ktéry
zapisywany jest w pliku i pozwala na poprawne mapowanie barw w systemie zarzadzania
kolorem, jesli bedzie on stosowany.

W wypadku skaneréw kalibracja jest na ogét przewidziana przez producenta i pozwala
na korekte jego ustawieri na podstawie skanu wzorca (w optymalnym rozwigzaniu posiada-
jacego zmierzone wartosci co najmniej 100 pél, w innych rozwigzaniach wzorca zawieraja-
cego pola szare, czasem wylacznie na podstawie bialej karty). W wyniku kalibracji zmienia
sie sposéb, w jaki urzadzenie zapisuje kolory (odcienie szarosci).

Po przeprowadzeniu kalibracji wskazane jest profilowanie urzadzenia i zapisanie wyniku
w profilu ICC. Profil taki nie zmienia wartosci zapisywanych przez urzadzenie koloréw, ale
pozwala na przekazanie wiedzy o tej charakterystyce kolejnym urzadzeniom (np. monito-
rom, drukarkom) mogacym dziataé w ramach systeméw zarzadzania kolorem i odpowiednie
traktowanie zapisanych wartosci.

Najcze$ciej uzywane w zastosowaniach zwigzanych z reprodukowaniem dziet nalezacych
do dziedzictwa kulturowego sa nastepujace profile:

sRGB, Adobe RGB 1998, ECI-RGB, ProPhoto (dwa ostatnie szczegélnie w przypadku stoso-
wania glebi koloréw o liczbie 16 bitéw na sktadows). W przypadku digitalizowania w odcie-
niach szarosci zalecanym profilem ICC jest Gamma 2.2.

Szybkos¢ i wydajnosé
Na szybkos¢ skanowania wplyw maja rodzaj obiektéw, ustawienia koloru, rozdzielczosci, ob-
szaru skanowania, a takze czas po§wiecony na przygotowanie i zdanie obiektu.

Dla projektéw digitalizacyjnych kluczowym parametrem jest wydajno$¢ dtugotermino-
wa, okreélana jako liczba skanéw mozliwych do wykonania w pewnym okresie, np. dziennie
lub miesiecznie. Warto$¢ ta w praktyce nie ma jednoznacznego zwiagzku z czasem wykony-
wania pojedynczego skanu, gdyz oprécz powyzej wyliczonych czynnikéw nalezy takze bra¢
pod uwage walory ergonomiczne urzadzenia i indywidualng wydajnos¢ operatora.

Niezawodnos¢

Jako$¢ urzadzen, wyznaczona przez parametry plikéw wytwarzanych w procesie digitaliza-
cji, jest bardzo istotna przy wyborze aparatury, ale niezwykle waznym aspektem jest okre-
Slenie jej niezawodnosci - wynikajacej na ogét z jakosci wykonania. Jako Ze jest to parametr
odgrywajacy role w catym okresie funkcjonowania urzadzenia, mozna bra¢ pod uwage takie
wskazniki jak deklarowane przez producenta czy dostawce MTBF ($redni czas bezawaryjne;j
pracy) i MTTR ($redni czas naprawy). Jednak w praktyce decydujace beda: dtugosé okresu
gwarancji, a takze godziny i dni przyjmowania zgloszen o awarii oraz realny czas skutecznej
reakcji serwisu.
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Inne cechy urzadzen digitalizujacych
Z rozmaitych wzgledéw wiele parametréw jest pomijanych w opisach technicznych urza-
dzen, niektére sg trudne do zmierzenia czy zaobserwowania w inny sposéb. Nalezg do nich
miedzy innymi:
 wierno$¢ odzwierciedlenia rozmiaréw obiektu (w obu wymiarach),
e nieobecno$¢ aberracji chromatycznej i znieksztalcenl geometrycznych,
e niewprowadzanie zafalszowania barwnego (zwigzane z prawidtowym balansem bieli),
e szum cyfrowy,

e jednolitos¢ oswietlenia przestrzeni roboczej skanera.

Wiele cech urzadzen jest istotnych w przypadku zbioréw cennych i wymagajacych deli-
katnego postepowania ze strony operatora. Trzeba braé¢ pod uwage (w niektérych przypad-
kach w konsultacji z konserwatorem) nastepujace wlasciwosci maszyn:

o delikatno$¢ postepowania z obiektem (zwtaszcza cechy czeéci ruchomych
wchodzacych w kontakt z obiektem - szyby dociskowe, szalki, na ktérych spoczywa
obiekt),

« sposéb regulowania docisku szyby i mozliwo$é zdjecia (odsuniecia) szyby dociskowej,
« rodzaj stosowanego o$wietlenia (ograniczenie promieniowania UV iIR),

e jasno$¢ oswietlenia i czas ekspozycji obiektu na swiatto,

« minimalny kat otwarcia (ksigzek i innych obiektéw ciasno oprawnych),

e dopuszczalny ciezar catkowity obiektu.

Oprogramowanie

Obecnie w zasadzie wszyscy producenci sprzetu zapewniajg oprogramowanie pozwalajace
na wykonywanie podstawowych dziatan prowadzacych do zrealizowania serii poprawnych
skanéw/fotografii cyfrowych. Nalezy podkresli¢, ze warto dazy¢ do uzyskania obrazu o wta-
$ciwych parametrach bez potrzeby lub przy mozliwie niewielkiej ingerencji w jego wyglad
w procesie postprodukcji - jest ona czasochtonna i moze spowodowa¢ utrate informacji za-
wartej w oryginalnym pliku.

Oprogramowanie skanera czy aparatu powinno pozwala¢ na: kalibracje sprzetu, przepro-
wadzanie profilowania, dotaczanie profili barwnych ICC, okreslenie wymiaréw i miejsca po-
wierzchni skanowanej, ustawianie parametréw sprzetu przy wykonywaniu zdjecia/skanu,
przycinanie i obracanie plikéw (to ostatnie w wielokrotnoéciach 90°, nie powodujac utraty
informacji), zapis plikéw w wybranym, zalecanym formacie (w razie potrzeby takze wytwo-
rzenie formatéw pochodnych, prezentacyjnych) z wtasciwg nazwa w odpowiednim miejscu
w hierarchii folderéw, w wybranej przestrzeni koloréw, dodawanie metadanych do skano-
wanych plikéw i obiektéw, tworzenie profili zadaniowych i profili uzytkownika.



TECHNICZNE ASPEKTY DIGITALIZAC]I 64

W wypadku prowadzenia digitalizacji obiektéw szczegélnie trudnych do dziatania au-
tomatycznego, bez ingerencji operatora, takich jak dagerotypy, negatywy fotograficzne,
przezrocza, niezbedne jest korzystanie z oprogramowania do obrébki graficznej plikéw ra-
strowych. W takim przypadku zalecenie dopuszczania sie minimalnej ingerencji w pliki po-
chodzace z urzadzenia digitalizujacego nie moze by¢ stosowane, gdyz bez takiej ingerencji nie
jest mozliwe uzyskanie odwzorowania mozliwie bliskiego oryginatowi.

Zalecenia

Wychodzac z zalozenia, Ze podstawowym celem digitalizacji jest mozliwie wierne oddanie
obecnej zawarto$ci obiektu przy zagwarantowaniu jego bezpieczenistwa, a nastepnie dtugo-
terminowe zapewnienie dostepu do cyfrowych plikéw, zaleca sie¢ prowadzenie digitalizacji
w sposdb zapewniajacy wysoka jakos¢ plikéw zapisywanych nastepnie w otwartych for-
matach, do ktérych dostep w przewidywalnej przysztosci nie bedzie ograniczony zmiana-
mi technologii komputerowej (zaréwno urzadzen, jak i oprogramowania) lub restrykcjami
wprowadzanymi przez jej producentéw (np. patenty czy restrykcyjne licencje).

Biblioteka Narodowa zaleca do zapisu plikéw wzorcowych (2rédtowych) stosowanie for-
matu TIF (aktualnie w wersji 6.0) z opcjonalnym wykorzystaniem bezstratnej kompresji (np.
LZW). Pojedynczy plik moze zawieraé jeden obraz rastrowy, bedacy wynikiem reprodukowa-
nia (czesci) obiektu za pomoca urzadzenia digitalizacyjnego po ewentualnej konwersiji z pliku
pochodzacego bezposrednio z urzadzenia (pliku RAW).

Zalecenia dotyczace wybranych parametréw cyfrowych reprodukeji ptaskich nierucho-
mych obiektéw dziedzictwa kulturowego:



Wymagania Grupa A Grupa B Grupa C GrupaD Grupa E Grupa F Grupa G
minimalne
teksty teksty rysunki i grafiki materiaty mikrofilmy malarstwo, plakaty,
drukowane drukowane monochromatyczne, fotograficzne: odbitki duze mapy,
z ilustracjami rekopisy, odbitki negatywy fotograficzne duze
fotograficzne cz/b i przezrocza barwne, obiekty
mate obiekty muzealne
muzealne
Rozdzielczosé 400 300 nie mniej niz 3000 nie mniej niz jak dla nie mniej niz 300
(ppi) pikseli na dtuzszym 3000 pikseli mikrofilmowanego 3000 pikseli
wymiarze na dtuzszym oryginatu w granicach  na dtuzszym
wymiarze przenoszenia jego cech  wymiarze
przez mikrofilm
Srednia wiernoéé <3,5 <3,5 <3,5 - - <3,5 <3,5
odzwierciedlenia
barwnego
(AE2000)
Bity na piksel 8-bitowa 8-bitowa skala 8-bitowa skala szarosci  8-bitowa skala 8-bitowa skala szarosci 8 bitéw na kolor 8 bitéw na

skala szarosci

szarosci lub 8
bitéw na kolor
(24-bit RGB)

lub 8 bitéw na kolor (24-
bit RGB)

szarosci lub 8
bitéw na kolor
(24-bit RGB)

(24-bit RGB)

kolor (24-bit
RGB)

Profile barwne

Gray Gamma
2.2 lub Adobe
RGB 1998

Gray Gamma 2.2
lub Adobe RGB
1998

Gray Gamma 2.2 lub
Adobe RGB 1998

Gray Gamma 2.2
lub Adobe RGB
1998

Gray Gamma 2.2

Adobe RGB 1998

Adobe RGB
1998

[[IVZITVLIOIA ALAIdSY INZIINHIIL

o9



Wymagania Grupa A Grupa B Grupa C GrupaD Grupa E Grupa F Grupa G
zalecane
teksty teksty rysunki i grafiki materiaty mikrofilmy malarstwo, plakaty,
drukowane drukowane monochromatyczne, fotograficzne: odbitki duze mapy,
zilustracjami rekopisy, odbitki negatywy fotograficzne duze
fotograficzne cz/b i przezrocza barwne, obiekty
mate obiekty muzealne
muzealne
Rozdzielczosé (ppi) 400 400 nie mniej niz 5000 nie mniej niz jak dla nie mniej niz 300
pikseli na dtuzszym 5000 pikseli mikrofilmowanego 5000 pikseli
wymiarze na dtuzszym oryginatu w granicach ~ na dtuzszym
wymiarze przenoszenia jego cech  wymiarze
przez mikrofilm
Srednia wierno$é  <2,0 <2,0 <2,0 - - <2,0 <2,0
odzwierciedlenia
barwnego
(AE2000)
Bity na piksel 8-bitowa 8/16-bitowa 8/16-bitowa skala 8/16-bitowa skala 8-bitowa skala szaro$ci 8 lub 16 bitéw na 8 lub 16
skala szaroéci  skala szarosci; szarosci; 8 lub 16 bitéw  szarosci; 8 lub 16 kolor (24/48-bit  bitéw
8 lub 16 bitéw na kolor (48-bit RGB) bitéw na kolor RGB) na kolor
na kolor (48-bit (48-bit RGB) (24/48-bit
RGB) RGB)
Profile barwne Gray Gamma  Gray Gamma 2.2  Gray Gamma 2.2 lub Gray Gamma 2.2  Gray Gamma 2.2 Adobe RGB 1998 Adobe RGB
2.2lubAdobe lubAdobe RGB  Adobe RGB 1998 lub Adobe RGB lub lepszy 1998 lub
RGB 1998 1998 1998 lepszy
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Grupa A

ksiazki, gazety, czasopisma bez ilustracji; rysunki; mapy monochromatyczne; rysunki techniczne (z wyraznym kontrastem); nuty; dokumenty urzedowe (normy,
monitory, rozporzadzenia itp.); maszynopisy; prace licencjackie, magisterskie, doktorskie

Grupa B

ksigzki, gazety, czasopisma z ilustracjami w odcieniach szarosci (ewentualnie pojedyncze strony jako uzupetnienie grupy A); rysunki techniczne, druki, mapy, nuty
(z niskim kontrastem)

Grupa C
odbitki fotograficzne czarno-biate; rysunkii grafiki czarno-biate lub w odcieniach szarosci

GrupaD
materiaty fotograficzne (tylko negatywy i przezrocza), negatywy szklane o typowej wielkosci

Grupa E

mikrofilmy i mikrofisze

Grupa F

odbitki fotograficzne barwne, ew. monochromatyczne (sepia itp.); rysunki i grafiki kolorowe; mapy; obrazy; miedzioryty; drzeworyty; rekopisy; inkunabuty;
starodruki (gdy uzycie koloru jest uzasadnione szczegélnymi cechami dokumentdw, to takze ksigzki, czasopisma); obiekty muzealne mate i $redniej wielkosci

Grupa G
mapy wielkoformatowe; atlasy; plakaty; duze obrazy; duze obiekty muzealne; malarstwo nascienne

Powyzsza tabela odwotuje sie do zalecen sformutowanych w publikacji Standardy w procesie digitalizacji obiektéw dziedzictwa kulturo-
wego, pod redakcjq Grzegorza Ploszajskiego, Warszawa 2008, Biblioteka Gléwna Politechniki Warszawskiej, rozdziat 7 Propozycje zaleceri
i Technical Guidelines for Digitizing Cultural Heritage Materials (Wytyczne dotyczace digitalizacji obiektéw dziedzictwa kulturowego),
wydanych przez amerykaniska FADGI. Zmiany wynikaja zaréwno z rozwoju technologii (m.in. rozwoju sprzetu digitalizacyjnego
i znacznego spadku kosztéw zwigzanych z przechowywaniem danych), jak i do§wiadczefh w prowadzeniu duzych projektéw digitali-
zacyjnych.

Zalecenia nalezy regularnie weryfikowaé i w miare potrzeby korygowac.

>

[[IVZITVLIOIA ALAIdSY INZIINHIIL

L9



68

Metody zapisu
1 przechowywania danych

Dariusz Paradowski

Dziedzina zapisu i przechowywania danych jest bardzo rozlegla i wymaga specjalistycznej
wiedzy z zakresu technologii informatycznych. Powstato na ten temat wiele fachowych opra-
cowan, ktérych analiza i podsumowanie zdecydowanie wykracza poza cel tego rozdziatu.
Wyboru konkretnych rozwigzan nalezy zawsze dokonywaé¢ w konsultacji z odpowiednimi
specjalistami, a nastepnie takim specjalistom powierza¢ wdrozenie projektu. W tej czesci
publikacji zebrano tylko podstawowe, pogladowe informacje utatwiajgce orientacje osobom
poszukujacym rozwigzan i wykonawcéw.

Celeicechy

Zapis danych nastepuje w wielu etapach procesu digitalizacji, kazdy z nich ma inng dynamike
przeptywu informacji, a zatem inne wymagania wobec parametréw infrastruktury realizu-
jacej zapis. W zaleznosci od skali i oczekiwanej wydajno$ci moze by¢ konieczne przygotowa-
nie specjalizowanych urzadzen dla kazdego z tych etapéw lub moze sie okazaé, ze wszystkie
realizuje sie w miare dobrze za pomoca jednego urzadzenia.

Ponizsza tabela obrazuje typowe wymagania wobec zapisu w gtéwnych elementach cyklu
zycia obiektu cyfrowego.
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Tabela 1
Przyjmowanie Przetwarzanie Udostepnianie Archiwizacja
plikéw z zawartoscia - wytwarzanie - np. biblioteka - dtugotrwate
obiektéw (tzw. pochodnych: PDF, cyfrowa przechowywanie
skany) z urzadzeh OCRiitp. udostepniajaca
digitalizujacych zasoby online

Szybkos¢ duza bardzo duza srednia mata

zapisu - warto szybko - z reguty oczekuje - zreguty - archiwizacja

i odczytu odblokowat sie wynikow przedmiotem moze zachodzi¢
komputer obstugujacy przetwarzania (np. prezentacji sg pliki asynchronicznie (cata
skanowanie, jednak, miniaturek) niemal 0 zmniejszonym dobe, w weekendy),
jesli skala jest natychmiast rozmiarze stad wazne, by umozliwiata
niewielka, traci to na szybko$¢é mniejsza niz  archiwizacje
znaczeniu dla plikéw zrédtowych miesiecznego wptywu

w tym samym okresie

Trwatos¢ duza niska Srednia bardzo duza

zapisu - trzeba zabezpieczy¢é - w razie potrzeby - w razie potrzeby - archiwizacja
pliki operatora, ktéry  pliki mozna ponownie  pliki mozna pobra¢ jest podstawa
mogt po przekazaniu  pobraé z miejsca, z archiwum (moze bezpieczenstwa
usunad je ze swojego  w ktérym zostaty by¢ konieczne zgromadzonych
komputera zapisane przy ponowne wytworzenie zasobdw

pobieraniu lub niektérych plikow
zarchiwizowane pochodnych)

Pojemno$¢ mata mata duza bardzo duza
- rzedu dobowej - rzedu dobowej - caty zaséb - caty zaséb Zrodtowy,
produkgji produkgji prezentacyjny czesto réwniez

prezentacyjny

Warto pamietaé, ze szybko$¢ moze by¢ rozumiana na dwa sposoby: jako przepustowos¢,

np. gdy potrzeba w ciaggu kilku godzin przestaé wiele terabajtéw danych, lub jako czas doste-
pu, gdy oczekiwany jest natychmiastowy dostep do licznych niewielkich plikéw (jak w ty-
powym przypadku udostepniania). Kolejne parametry odnoszace sie do powyzszej tabeli,
to rozréznienie wymagan zapisu i odczytu. Takie zagadnienia w projekcie matej skali nie
spowodujg zwykle ekonomicznie uzasadnionego réznicowania infrastruktury, za§ w duzym
projekcie powinny by¢ szczegétowo przeanalizowane, by precyzyjnie dobraé¢ rozwigzania do
konkretnych warunkéw.

Rozeznanie potrzeb

W tab. 1 uzyto wzglednych okreslent wielkosci, by pokaza¢ proporcje miedzy wartosciami.
Zasadniczym zadaniem oséb przygotowujacych projekt digitalizacyjny jest mozliwie precy-
zyjne oszacowanie zaréwno potrzeb biezacych, jak i zmian przewidywalnych w kolejnych
latach.
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Punktem wyjscia powinna by¢ konkretna decyzja co do wielkosci zbioru obiektéw, ktére
sa planowane do digitalizacji (bedzie to niezbedne nie tylko dla przygotowania podsysteméw
zapisu, ale i wielu innych elementéw procesu digitalizacii).

Jesli zbidr jest na tyle réznorodny, ze ma podlegaé digitalizacji z réznymi parametrami,
nalezy wyznaczy¢ licznoéé obiektéw w kazdej z grup (np. ile plakatéw bedzie skanowanych
w nizszej rozdzielczosci, map w wyzszej, a mikrofilméw w wysokiej, ale bez koloréw), a na-
stepnie Srednig liczbe skanéw przypadajaca na jeden obiekt, w przypadku pismiennictwa -
z reguty odpowiadajaca liczbie stron (plus oktadki, ew. grzbiety).

Dlakazdej z tych grup trzeba okresli¢: planowang rozdzielczo$¢ digitalizacji w ppi, Srednia
powierzchnie strony (wysoko$¢ razy szeroko$é w calach) i doktadno$é odwzorowania kolo-
réw (w bitach). Mnozac te trzy wartosci uzyskuje sie dla danej grupy szacowana sumaryczng
wielkos¢ plikéw Zrédtowych, uzyskiwanych z urzadzenia digitalizujacego, przy zalozeniu, ze
s to pliki typu TIFF (co jest standardem w wielu projektach digitalizacyjnych).

Jesli w ramach planowanej digitalizacji zdecydowano pobiera¢ z urzadzenia digitalizuja-
cego inne typy plikéw, nalezy eksperymentalnie ustali¢ srednig proporcje wielkosci uzyski-
wanych plikéw do teoretycznej wielkoéci plikéw tiff (pliki JPG beda mniejsze od plikéw TIFF).
Jedli urzadzenie digitalizujace pozwala zapisywaé zaréwno tiff, jak i wybrany inny standard
mozna te proporcje wyznaczy¢ wprost, poréwnujac wielkosci uzyskiwanych plikéw.

Sumaryczna wielko$é plikéw zrédlowych (w miare mozliwoéci wyznaczona dla pierw-
szego i kolejnych lat projektu), uzyskana po uwzglednieniu typu plikéw i zsumowaniu dla
wszystkich grup zbioréw, jest punktem wyjscia do planowania systeméw zapisu i przecho-
wywania we wspdtpracy ze specjalistami IT.

W kolejnych etapach trzeba bedzie ustalié, jakiego typu pliki zostang wybrane do pre-
zentacji, a jakie do archiwizacji oraz przewidzie¢, jakim zainteresowaniem czytelnikéw beda
cieszyly sie zdigitalizowane zbiory, np. ile obiektéw dziennie bedzie przegladanych, co po-
zwoli wyznaczy¢ parametry podsysteméw zapisu dla etapéw wymienionych w tab. 1.

Infrastruktura

Przesylanie

Tylko w amatorskich i eksperymentalnych warunkach mozna sobie wyobrazi¢ realizowanie
wszystkich elementéw procesu digitalizacji w jednym urzadzeniu. Realia profesjonalnego
podejscia dyktuja uzycie specjalizowanych urzadzen do zapisu i przechowywania. Urzadze-
nia te moga by¢ podlaczone réznymi sposobami, ktére beda miaty réwnie duzy wplyw na
parametry wydajnosciowe (i stabilnoéé), co same urzadzenia zapisujace.

a) Sie¢ LAN (Local Area Network), czyli popularna sie¢ wewnetrzna - jesli jest dobrze
zaplanowana, to wystarcza w wiekszo$ci zastosowan,

b) Sieé SAN (Storage Area Network) - sie¢ dedykowana do przesytania danych do
urzadzen zapisujacych, generalnie wydajniejsza i stabilniejsza od LAN, ale réwniez
drozsza przy zakupie i utrzymaniu,
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Sie¢ WAN (Wide Area Network) - w uproszczeniu oznacza przesytanie przez
Internet danych do zapisu w urzadzeniach pracujacych poza budynkiem, gdzie
nastepuje digitalizacja, czesto w pomieszczeniach i/lub urzadzeniach nalezacych
do innych instytucji lub firm. Osiggniecie podobnej wydajnosci bedzie bardziej
kosztowne niz w wyzej wymienionych metodach, jednak gtéwnym atutem jest
mozliwo$¢é pokonywania praktycznie dowolnej odlegtosci.

Oczywiscie w kazdej z wymienionych metod wydajnos¢ i stabilnos¢ zalezy od wielu czyn-
nikéw, takich jak klasa i stan urzadzen oraz okablowania.

Nos$niki i systemy zapisu

Noénik w $cistym rozumieniu to materiat, w ktérym nastepuje zapis danych. Jednak by no-
$nik spelnial swoja role, z reguly potrzebuje urzadzenia zapisujacego, tworzac razem system
zapisu. W tym podrozdziale zestawione sg systemy zapisu czasem sktadajace sie z wielu urza-
dzen, ktére warto braé¢ pod uwage przy zapisie i przechowywaniu danych w digitalizacji.

a)

Dyski optyczne lub optomagnetyczne (pochodne standardéw CD i MD) s medium,
ktére (mimo udanych préb stworzenia bardzo trwatego no$nika) stopniowo
odchodzi w przeszto$¢ i nie nalezy go braé pod uwage w digitalizacji.

Pamieci flash usb (flashdrive, nie mylié¢ z dyskami SSD) moga mie¢ tylko znaczenie
pomocnicze, np. stuzy¢ przenoszeniu danych w projektach bardzo matej skali.

Eksperymentalne technologie zapisu, np. okreslane jako 3D i 5D, cho¢ obiecujace, sa
ijeszcze dtugo pozostang w sferze badain bez praktycznego zastosowania'.

Pamie¢ RAM, inaczej méwiac pamieé operacyjna, to czesto nieu§wiadamiane
miejsce pierwszego zapisu danych ptynacych z digitalizacji. Ze wzgledu na
wlasdciwosci, tj. bardzo duza predkosé i bardzo mata trwatosé, warto réwniez
wzigé pod uwage pamie¢ operacyjna jako noénik w czasie przetwarzania (do zapisu
plikéw zrédtowych i wytwarzanych pochodnych) oraz no$nik wspomagajacy dla
prezentacji (moga by¢ tam zapisywane - skopiowane najczesciej udostepniane
obiekty cyfrowe oraz baza danych obstugujaca system wsparcia digitalizacji).

Systemy dyskowe. Obecnie w pewnym stopniu ulega rozmyciu tradycyjny podziat
na macierze dyskowe z dyskami magnetycznymi, macierze z bardzo szybkimi
dyskami ssd, klastrowe lub rozproszone systemy plikéw i - podobne programowo

- definiowane platformy pamieci masowej (software defined storage). W jednej
macierzy nieraz umieszcza sie wiele rodzajéw dyskéw i przenoszenie danych
miedzy nimi moze odbywac sie automatycznie. Niektére macierze dzialaja jak
klastrowe systemy plikéw, a rozproszone systemy plikéw dostarczajg funkcji takich
jak macierze. Systemy dyskowe umozliwiaja dobranie urzadzenia, jego elementéw

i konfiguracji tak, by uzyskac zasoby o pozadanych pojemnosciach i wydajnosciach

1 Pordéwnaj: https://en.wikipedia.org/wiki/3D_optical_data_storage, https://en.wikipedia.org/wiki/5D_optical_
data_storage [dostep: 10.12.2022].
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odpowiednich do wszystkich etapéw digitalizacji pokazanych w tab. 1.

Wraz z rosnaca skala projektu warto wziaé¢ pod rozwage zakres uzycia magazynu
danych typu blokowego (ang. block storage) i typu obiektowego (ang. object
storage). Cho¢ ogélne poréwnania akcentuja réznice (nieraz oczywiste - jak wybér
zapisu blokowego dla bazy danych oraz lepsza skalowalno$¢ zapisu obiektowego),
wiele zalezy od specyfiki danego projektu.

Wybdr wiasciwych systeméw dyskowych, czesto kosztownych, wymaga
wspbélpracy ze specjalistami IT, powinien by¢ poprzedzony planowaniem systemu
zarzadzania zawarto$cig, bazowa¢ nie tylko na dostepnosci sprzetu, ale réwniez
kadry do jego dalszej obstugi, uwzgledniaé¢ przewidywany balans miedzy srodkami
inwestycyjnymi dostepnymi na poczatku i biezacymi (klasycznym przykladem jest
tu zakup kosztownego systemu wraz z optaconym z géry wsparciem technicznym
vs. instalacja bezptatnego oprogramowania wraz z koniecznoscig zapewnienia
wsparcia we wlasnym zakresie).

Ta$my i biblioteki ta§mowe. Kasety z taSma, na ktérej cyfrowe dane zapisywane

sa przez odpowiednie napedy nazywane streamerami, to typowe nosniki do
przechowywania danych w ramach wykonywania kopii bezpieczefistwa (backupu),
szczegdlnie predestynowane do archiwizacji danych. Oferuja najtannsza pojemnosc¢,
duza trwatos¢ i praktycznie nie wymagaja zasilania w czasie przechowywania
danych (z wyjatkiem od§wiezania zapisu np. raz na pieé lat), kosztem wzglednie
dtugiego oczekiwania na dostep do danych. Przy matej skali, gdy roczny przyrost
danych nie przekracza pojemnosci kilku kaset, mozna sobie wyobrazi¢ reczne
umieszczanie kaset w napedzie. Jednak, gdy kasety uzywane sa do backupu lub
skala archiwizacji jest nieco wieksza, warto skorzystac z biblioteki tas§mowej, ktéra
automatycznie umieszcza kasety w napedzie - modele obstugujace okolo 10 kaset s
obecnie niewiele drozsze niz sam naped.

Szczegblnym rodzajem systemu umozliwiajacego zapis i przechowywanie danych
sa ustugi przechowywania danych dostepne przez Internet. Firmy dostarczajace
tych ustug z reguly oferuja réwniez inne zintegrowane ustugi (facznie

okreslane jako ustugi chmurowe), takie jak udostepnianie serweréw, gotowych
systeméw i aplikacji, co pozwala umieszczaé w ich infrastrukturze cale systemy
informatyczne. Korzystajac z takich mozliwosci, trzeba uwaznie zaprojektowaé
przeptywy danych i odpowiednie parametry zapisu. Duzymi zaletami takiego
podejscia sg: przeniesienie kosztéw inwestycyjnych i czesci potrzeb w zakresie
kompetencji IT na ustugodawce oraz mozliwos¢ ptacenia tylko za zuzyte zasoby.
Trzeba jednak zwracaé uwage na ogromna zalezno$¢ ceny od sposobu uzycia
wybranych ustug. Przykladowo, ustuga przechowywania danych, w ktérej roczny
koszt za jednostke pojemnos$ci bywa nizszy niz przy zakupie dysku, moze okazaé
sie wielokrotnie drozsza, gdy okaze sie, ze trzeba kilka razy dziennie pobiera¢ dane.
Konieczna jest tez szczegdtowa analiza zapiséw umowy regulaminu ustugi itp.
Nierzadko problemem jest zaktadanie, ze ustugi chmurowe z definicji gwarantuja
bezpieczenstwo, gdy w praktyce wymaga to wykupienia dodatkowych opcji



METODY ZAPISU I PRZECHOWYWANIA DANYCH 73

gwarancyjnych, podobnie z przepustowo$cia i innymi parametrami. W przypadku
globalnych korporacji §wiadczacych takie ustugi (np. Amazon Web Services, Google
Cloud Platform, Microsoft Azure) trzeba odnalezé potrzebne punkty wytacznie

w gotowej (choé szerokiej) ofercie, przy czym wieksze szanse na dostosowanie do
specyficznych potrzeb daja oferty dostawcéw z rynku krajowego. W szczegdlnosci
mniejsi dostawcy chetniej poddaja sie certyfikacji wspomagajacej calosciows ocene
bezpieczenistwa (takiej jak Tier Classification System?), co oczywiscie nie znaczy,

ze najwieksi dostawcy nie gwarantujg co najmniej analogicznych pozioméw
bezpieczenstwa.

Zarzadzanie zawartosciq

Urzadzenia nie wystarcza do prowadzenia digitalizacji - potrzebne jest oprogramowanie, do-
tyczy to réwniez aspektu zapisu i przechowywania danych. Tylko w projektach bardzo ma-
tej skali mozna pokusi¢ sie o reczne wykonywanie zapisu danych za pomoca standardowych
narzedzi systemowych i bedzie to dzialanie czasochtonne, wrazliwe na pomytki. Racjonalne
podejscie do procesu digitalizacji dyktuje konieczno$¢ wykorzystania systemu zarzadzania
zawarto$cig. Taki system, nazywany repozytorium, steruje nie tylko zapisem danych, ale ca-
toscia przeptywéw danych i czesto réwniez ich przetwarzaniem, a zarazem odpowiada za
integralnos¢ obiektéw cyfrowych.

System repozytorium mozna zbudowaé samodzielnie, jednak jest to inwestycja wymaga-
jaca czasu i pieniedzy, a takze wiedzy i do§wiadczenia. Warto wiec rozwazy¢ wykorzystanie
juz dziatajgcych rozwigzan. Repozytoria o bardzo réznym zakresie dziatania, od skupiaja-
cych sie na archiwizacji po wspomagajace prace przy tworzeniu i przetwarzaniu obiektow
cyfrowych, od silnikéw wykonujacych podstawowe operacje po calosciowe rozwigzania - do-
stepne sa w postaci oprogramowania do samodzielnego zainstalowania, ale tez jako interne-
towe ustugi wraz z infrastruktura.

Wsréd oprogramowania warto wyrézni¢ systemy dostepne jako nieodplatne, czesto
o otwartym kodzie (Open Source) np.:

a) DSpace - https://dspace.lyrasis.org/

b) Fedora - https://duraspace.org/fedora/

c) Archivematica - https://www.archivematica.org/en/

d) EPrints - https://www.eprints.org/uk/

e) iRODS - Integrated Rule - Oriented Data System - https://irods.org/

Wsréd repozytoriow dostepnych jako gotowe internetowe ustugi wraz z infrastruktura
trzeba wspomnie¢ o Repozytorium Cyfrowym Biblioteki Narodowej, ktére dla polskich in-

2 https://uptimeinstitute.com/tier-certification [dostep: 10.12.2022].
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stytucji kultury jest dostepne nieodplatnie i pozwala po wprowadzeniu przez Internet pli-
kéw dostarczanych przez urzadzenia digitalizujace, wytwarzaé formy pochodne potrzebne
do udostepniania, tworzy¢ obiekty cyfrowe, uzupetniaé metadane, prezentowac je w ustudze
biblioteki cyfrowej z akcentowaniem proweniencji zbioréw oraz bezpiecznie archiwizowac:
https://pdb.polona.pl/.

Bezpieczenstwo zapisanych danych

Bezpieczenistwo danych i bliskie mu znaczeniowo bezpieczeristwo systeméw informatycz-
nych, jest szeroka dziedzing wiedzy usystematyzowang normami (jak ISO/IEC 27001:2013
and ISO/IEC 27002:2013) i dobrymi praktykami.

Podstawowe tematy, ktére warto poddaé rozwadze i konsultacji przy okazji digitalizacji:

a)

Ochrona przed nieuprawnionym odczytem danych ma znaczenie gléwnie wtedy,
gdy przedmiotem digitalizacji s utwory chronione prawem autorskim oraz

w odniesieniu do danych osobowych (regulacje RODO). Realizuje sie j3 metodami
technicznymi (np. firewalle i separacja sieci, szyfrowanie, reguly tworzenia
oprogramowania, mocne hasta), ale nie mniej wazne jest budowanie §wiadomosci
zasad bezpieczenstwa wsréd oséb majacych dostep do danych.

Ochrona przed utratg danych, ktéra moze nastepowaé w wyniku btedéw lub
celowego dziatania czlowieka, ale tez jako proces naturalnie zwigzany z uptywem
czasu. Précz zagadniert wymienionych w punkcie a) podstawowym podej$ciem

po zabezpieczenia danych jest zapisywanie wielu kopii na réznych nosnikach,
przyjmujace postaé replikacji - gdy skopiowane dane sa w przyblizeniu jednakowo
dostepne jak zrédlowe oraz backupu - gdy kopia wykonywana jest poza
standardowe nos$niki, a w celu wykorzystania trzeba jg najpierw odtworzy¢.
Elementarnym przyktadem zwielokrotnienia jest zapis danych w macierzy
dyskowej (patrz RAID?), w czasie ktérego te same dane moga by¢ zapisywane na
dwéch dyskach. Zwykle stosuje sie tanisze cho¢ wolniejsze rozwigzanie, w ktérym
- mimo Ze dane zajmuja mniej miejsca niz zwykta kopia - dzieki obliczeniom
mozna po utracie jednego no$nika odtworzy¢ cato$é. Bardzo cenne dane bywaja
zapisywane w dwu i wiecej macierzach dyskowych umieszczonych w réznych
lokalizacjach. Oczywistg zaleta replikacji jest natychmiastowa dostepno$¢ danych,
wada réwnie szybka propagacja ewentualnych btedéw w danych.

Standardowa metoda zabezpieczenia danych jest tworzenie kopii

bezpieczenstwa nazywanej backupem. Najczesciej wykonywana jest na kasety

z taSma magnetyczna (cho¢ istniejg systemy backupu dyskowego) za pomoca
specjalistycznego oprogramowania pozwalajgcego wybraé m.in. jak czesto ma

by¢ wykonywana i jak dtugo przechowywana oraz okresli¢, czy ma by¢ szybsza

3 https://www.techtarget.com/searchstorage/definition/RAID [dostep: 10.12.2022].
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do odtworzenia, czy ma zajmowac mniej miejsca. Istotne jest, ze backup moze
przechowywacé wiele wersji danych z réznych momentéw w czasie. Zaleta jest tani
no$nik oraz wysoki poziom bezpieczenistwa, wada - wolniejszy dostep do danych.
Wazne jest okresowe testowanie backupdw.

Dlugotrwatle przechowywanie

W tytule rozdziatu celowo wymieniono dwa pojecia, by podkresli¢ znaczenie réznic w proble-
mach zapisu i przechowywania. Szczegdlnie wyraZznie wida¢ to w odniesieniu do przechowy-
wania cyfrowych danych przez dtugi czas, ktére rozwineto sie w osobng dziedzine okreslana
w angielskojezycznej literaturze jako Digital Preservation lub Long Time [Digital] Preserva-
tion za$ po polsku bywa czesto okreslane w kontekscie zbioréw cyfrowych jako dtugotrwate
przechowywanie, archiwizacja (a nawet wieczysta archiwizacja), konserwacja cyfrowa (po-
jawiaja sie réwniez inne kombinacje bliskich znaczeniowo terminéw). Wspétcze$nie nieraz
akcentuje sie cel takiego przechowywania, uzywajac nazwy dtugotrwaty dostep.

Za dlugotrwate przechowywanie, wedtug niektérych definicji, uwaza sie przechowywa-
nie, w czasie ktérego moze nastapi¢ zmiana technologii. W praktyce warto mysle¢ w kate-
goriach dtugotrwatego przechowywania, gdy przewidywany czas waznosci danych to kilka,
np. pieé, lat.

Dlugotrwatle przechowywanie to zestaw dziatan organizacyjnych i technicznych maja-
cych na celu zapewnienie dostepu do danych pomimo wystepowania takich zagrozen jak:

e degradacja no$nikéw - niszczenie zapisu z uptywem czasu pod wptywem czynnikéw:
mechanicznych (np. wibracja, wyginanie, rysowanie), termicznych (np. odksztalcanie,
przy$pieszanie rozkladu), elektromagnetycznych (np. rozmagnesowanie przez pole
magnetyczne Ziemi lub pola od urzadzen elektrycznych, rozpad pod wptywem
$wiatta), chemicznych (korozja) lub biologicznych (grzyby, bakterie),

e utrata mozliwosci odczytu plikéw z przestarzatych no$nikéw - brak dostepnych
zgodnych urzadzeni (w ciggu kilkunastu lat zmieniaja sie popularne metody zapisu
i z rynku znikaja urzadzenia pozwalajace odczytaé zapisany dawniej noénik. Nawet
posiadanie takiego urzadzenia nie gwarantuje odczytu - po latach urzadzenie moze
nie da¢ sie uruchomié lub nie bedzie mozliwoéci podtgczenia - przestarzate ztacze),

e utrata mozliwos$ci interpretacji plikéw w przestarzatych formatach - brak zgodnego
oprogramowania (nawet jesli jest dostepne stare oprogramowanie, jego uruchomienie
w aktualnym systemie moze byé bardzo utrudnione),

o utrata integralnosci obiektu (np. brak metadanych, uniemozliwiajacy odnalezienie
potrzebnego obiektu lub identyfikacje znalezionych plikéw, pliki pomieszane miedzy
obiektami itp.)

« btedy cztowieka (np. staba dokumentacja powodujgca narastanie strefy braku wiedzy,
uplyw czasu zwigkszajacy szanse wystapienia nawet mato prawdopodobnego btedu).
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Jedna z podstaw dlugotrwalego przechowywania jest §wiadomos¢, ze gwarantem po-
wodzenia tego przechowywania sa trwale dzialajace procedury, a nie dtugowieczny zapis.
Zaden no$nik cyfrowy nie gwarantuje mozliwosci odczytu po kilkudziesieciu, nie méwiac
okilkusetlatach. Przy braku dziatajacych procedur paradoksalnie moze sie zdarzy¢, ze trwal-
szy zapis zwigkszy ryzyko, ze troska o dlugotrwate przechowywanie zostanie zaniedbana
i dane utracone. Przy dlugotrwalym przechowywaniu zwraca sie jednak uwage na dobér
odpowiednio trwalego nosnika, co umozliwi zmniejszenie naktadéw pracy i kosztéw dtugo-
trwatego przechowywania. Ma to tym wieksze znaczenie, ze zaniechania, np. wynikajace
z braku $§rodkéw, w zakresie dtugotrwalego przechowywania nie powoduja widowiskowych
efektéw tak szybko, jak w innych obszarach digitalizacji.

Podstawowy schemat dtugotrwalego przechowywania zbioréw cyfrowych, podkreslajacy
calos¢ tego procesu mozna przedstawié prosto:

przygotowanie danych -> przechowywanie danych -> udostepnianie danych.

Schemat ten zostal rozwiniety przez model Open Archival Information System (w skré-
cie OAIS*), ktéry stat sie standardem, co zostato potwierdzone przez przyjecie normy ISO
14721:2012. W najprostszym ujeciu OAIS przedstawia model funkcjonalny archiwum naste-
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PLANOWANIE PRZECHOWYWANIA
informacje informacje
opisowe N ZARZADZANIE opisowe
4 DANYMI
h 4 v Zapytania
X Odpowiedzi N ODBIORC
D I A
PRDOADNUY%EI_INT — ) WPROWADZANIE UDOSTEPNIANIE | Zaméwienia DANYCH
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paczka paczka

archiwalna archiwalna

ADMINISTRACJA

ZARZADZANIE

OAIS podstawowy model funcjonalny archiwum (zaznaczony niebieskim prostokatem)

Kazdy z elementéw i proceséw pokazanych na powyzszym schemacie jest w dokumen-
cie definiujacym OAIS szczegbélowo rozwijany i omawiany, stad standard ten moze sie wyda-

4 https://public.ccsds.org/pubs/650x0m2.pdf [dostep: 10.12.2022].
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wa¢ dla niewielkiego projektu trudny do przyjecia. Jest to jednak bardzo uniwersalny model
i nawet je$li w danym przypadku mialby okazaé sie zbyt wymagajacy do petnej realizacji (co
jest rekomendowane i powinno skonczy¢ sie uzyskaniem certyfikacji, patrz Audyt i certyfi-
kacja’®), to jest bardzo pozyteczng bazg tematéw i probleméw, ktére warto przeanalizowad,
mys$lac o dtugotrwatym przechowywaniu. Na poczatek pomocne beda publikacje omawiajace
ten dokument, np.: Wprowadzenie do modelu referencyjnego OAIS®.

Celem tego rozdziatlu nie jest omawianie standardu OAIS, ale juz przedstawiony wyzej
pogladowy diagram pozwala zauwazy¢, ze posta¢ danych przekazywanych do archiwizacji
(paczka przekazywana - Submission Information Package - SIP) jest niekoniecznie identycz-
na z tymi, ktére podlegaja archiwizacji (paczka archiwalna Archival Information Package
- AIP), a takze tymi, ktére beda w przyszlosci udostepniane (paczka udostepniana Dissemina-
tion Information Package - DIP). Przyktadowo, dane wej$ciowe powinny w paczce archiwal-
nej by¢ uzupelinione o informacje potrzebne do potwierdzenia autentycznosci, identyfikatory,
metadane opisujace wszelkie przemiany, ktérym podlegaja w czasie przetwarzania (tu stan-
dardem de facto jest PREMIS, patrz: definicje’ oraz webinaria wprowadzajace do PREMIS?).

Punktem wyjscia do dlugotrwalego przechowywania jest okreslenie jego celu, a wiec
ustalenie dla kogo maja by¢ dostepne przechowywane dane. Nie zwalnia z tego obowiazku,
naturalne w instytucjach publicznych, stwierdzenie ,zbiory sa dla wszystkich”, poniewaz
tylko dzieki temu mozliwy jest wybér istotnych cech przechowywanych obiektéw. Ma to pod-
stawowe znaczenia juz dla selekcji obiektéw do przechowywania, wyboru formatéw danych
przenoszacych te istotne cechy (oba te procesy majg wplyw na koszt archiwizacji), ale tez
dla prawdopodobnie koniecznych w czasie dtugotrwatego przechowywania decyzji o zmia-
nie formatu. Zadaniem archiwum jest dostarczenie odbiorcy obiektéw z zachowaniem wy-
branych istotnych cech. W prostym przypadku uzytkownik bedzie spodziewat sie otrzymaé
niezmienne bitowo pliki z zawartoscig obiektéw cyfrowych - temu stuza przechowywane
w archiwum sumy kontrolne i informacje pozwalajace korygowaé ewentualne uszkodzenia.
Ze wzgledu na zmiany technologiczne w diugiej perspektywie i opisane wczesniej kwestie
zgodnosci, moze by¢ konieczne przetworzenie przechowywanych obiektéw do nowego for-
matu - wazne, by te zmiany byly precyzyjnie udokumentowane i zachowywaty istotne cechy
obiektu.

Za przyklad wplywu okreslenia odbiorcy i istotnych cech moze stuzyé poréwna-
nie kolekcji starodrukéw przechowywanej z my$la o dowolnym odbiorcy, ale szczegdlnie
o badaczach (tu w uzasadnionych przypadkach wybrane zostang bezstratne formaty zré-
dtowe) oraz skryptéw akademickich, gdzie moze sie okazaé, ze wazna jest tylko zawartosé
tekstowa.

Wybierajac (uzgadniajac z ich dostawca) formaty danych (ale réwniez szeroko rozumia-
ne noéniki), warto preferowaé: otwarte (niezastrzezone), o znanej i dobrze udokumentowa-

5 https://www.dpconline.org/handbook/institutional-strategies/audit-and-certification [dostep: 10.12.2022].

6 B. Lavoie, The Open Archival Information System (OAIS) Reference Model: Introductory Guide, https://www.dpconli-
ne.org/docs/technology-watch-reports/1359-dpctwl4-02/file [dostep: 10.12.2022].

7 https://www.loc.gov/standards/premis/ [dostep: 10.12.2022].

8 Introduction to PREMIS, Karin Bredenberg, Micky Lindlar Eld Zierau, https://www.youtube.com/embed/GiQCN-
gw-HOE, https://www.youtube.com/embed/LhRMF6vP_PU [dostep: 10.12.2022].
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nej strukturze, szeroko rozpowszechnione i bedgce w uzyciu dtuzszy czas (jednak unikajac
schytkowych) (poréwnaj formaty rekomendowane przez Biblioteke Kongresu USA?).

Dazenie do zapewnienia czytelno$ci dtugotrwale przechowywanych obiektéw (zwlaszcza
ze w czasie gdy uzytkownicy beda chcieli z nich skorzystaé, twérca archiwum moze nie by¢
dostepny) dyktuje mozliwie szerokie wykorzystanie standardéw. Dotyczy to réwniez spo-
sobu organizowania zawarto$ci obiektéw i réznorodnych metadanych niezbednych dla dtu-
gotrwatego przechowywania - czyli tworzenia paczek. Co najmniej dwa standardy powinny
tu zosta¢ wymienione:

Metadata Encoding and Transmission Standard - METS! pozwala w jednym pliku XML
zebra¢ i uporzadkowaé wszelkie metadane oraz informacje o lokalizacji plikéw zawartosci
obiektu (a nawet zakodowaé w tym pliku XML pliki zawarto$ci, co ma sens tylko dla niewiel-
kich obiektéw),

Oxford Common File Layout Specification - OCFL" - standard porzadkujacy strukture pli-
kéw obiektu cyfrowego oraz metadanych.

Konieczno$¢ stosowania znormalizowanych metadanych jest w $wiecie bibliotecznym
oczywistoscia, ktéra kontekst dtugotrwatego przechowywanie dodatkowo wzmacnia i pod-
kresla wage uzycia unikalnych, trwatych i standardowych identyfikatoréw.

Nawet najlepsze standardy ewoluuja, technologie zmieniajg sie, a dane na nosnikach
(zwtaszcza cyfrowych) ulegaja stopniowemu zanikowi. Dlatego istota dtugotrwalego przecho-
wywania jest nieustanna i ujeta w procedury troska, wyznaczajaca z jednej strony koniecz-
no$¢ prowadzenia systematycznych przegladéw wykorzystanych standardéw, sprawdzania
dostepnosci urzadzen, weryfikacji poprawnosci i jakosci zapisu, a z drugiej - gotowo$¢ do
precyzyjnie dokumentowanych zmian metodycznych, migracji zasobéw do nowych standar-
déw (ewentualnie stosowania emulacji) oraz szybkiej korekty danych lub od§wiezania zapisu

zanim korekta okaze sie potrzebna.

9 https://web.archive.org/web/20221205160658/https://www.loc.gov/preservation/resources/rfs/data.html
[dostep: 10.12.2022].

10 https://www.loc.gov/standards/mets/ [dostep: 10.12.2022].
11 https://ocfl.io/1.1/spec/ [dostep: 10.12.2022].
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Udostepnianie

Igor Rosa

Dlaczego udostepniamy

Jednym z gléwnych celéw digitalizacji dziedzictwa jest udostepnianie zdigitalizowanych zbio-
réw. Nawet jesli dzialania digitalizacyjne miaty na celu ochrone, archiwizacje lub zbadanie
zasobow, efekty digitalizacji powinny zosta¢ udostepnione mozliwie najszerszemu gronu od-
biorcéw. Udostepnienie zbioréw w sieci moze by¢ sporym wyzwaniem - rozdzial ten ma na celu
przedstawienie odbiorcéw, przedmiotu i sposobu udostepniania zdigitalizowanych obiektéw.

Co udostepniamy

Digitalizacja materiatu bibliotecznego wigze sie z wykonaniem cyfrowej reprezentacji fizycz-
nego obiektu oraz zalaczeniem do niej informacji o tym obiekcie - jego metadanych. W za-
leznosci od zidentyfikowanych potrzeb, srodkéw oraz rodzaju i specyfiki zasobéw nalezy
wybraé optymalne techniki digitalizacji oraz schematu metadanych, o czym traktuja po-
przednie rozdziaty.

Udostepnienie cyfrowych wersji jest réwniez sposobnoscia do zwiekszenia dostepnosci
zbioréw poprzez dotaczenie do obiektu dodatkowych informacji, ktérych odwiedzajacy in-
stytucje kultury nie odnajdzie w tradycyjnym katalogu badZ miedzy regatami czytelni. Do-
step do tych informacji wynika z wyjatkowego kontekstu bibliotek cyfrowych - mozliwosci
operowania na ogromnych zbiorach danych.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé poprzez maszynowsa analize zdigitalizowanego
obiektu lub prace redakcyjne. Czes¢ z tych informacji moze zostaé udostepniona szerokiemu
gronu uzytkownikéw, a inne pozostaja do dyspozycji pracownikéw instytucji lub specjalistéw.

Do dodatkowych informacji o zdigitalizowanych obiektach mozna zaliczy¢:

o Wyekstrahowang automatycznie warstwe tekstowa publikacji - OCR. Obecnie
dostarczaniem oprogramowania do ekstrakcji zajmuje sie wiele firm oferujacych
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komercyjne rozwigzania. Istniejg réwniez liczne open source'owe alternatywy

w postaci gotowych programéw (np. Tessaract) oraz bibliotek do jezykéw
programowania. Zaréwno w przypadku otwartych, jak i komercyjnych rozwigzan,
jakos¢ wyekstrahowanej warstwy tekstowej moze pozostawiaé wiele do zyczenia

i wymaga¢ recznej korekty. Kluczowa jest odpowiednia selekcja materiatéw
kierowanych do procesu OCR, aby wzbogaci¢ zasoby o wysokiej jakosci warstwe
tekstowga. Odczytanie warstwy OCR obiektéw nieprzeznaczonych (nieposiadajacych
tekstu, zapisanych odrecznie lub krojem pisma nieobstugiwanym przez program)
moze zadmieci¢ baze danych wyszukiwarki petnotekstowej. Do specjalistycznych
zastosowan warto wybraé¢ metody ekstrakcji przeznaczone do innego rodzaju zapiséw
- np. muzycznego (OMR) lub pisma odrecznego.

o Efekty przetwarzania obiektéw innymi metodami - np. informacje o ilustracjach
iich zawarto$ci dodane przez redaktoréw lub wygenerowane automatycznie, wyniki
analizy NER (Named-entity Recognition - wydobywanie z tekstu nazw wtasnych
i ich klasyfikacja), otoczenie semantyczne obiektu - czyli powigzania metadanych.

Z kolei rozwdj sieci neuronowych sprawia, ze coraz prostsze staje sie automatyczne
przypisywanie stéw kluczowych do tekstu.

e Obok rozpoznawania znakdéw istnieje dziedzina rozpoznawania uktadu tekstu na
stronie, ktéra umozliwia np. wydzielanie ze skanu gazety poszczegélnych artykutow,
wskazywanie elementéw graficznych. W potaczeniu z wyzej opisanymi metodami
wzbogacania tresci metoda ta pozwala dostarczaé uzytkownikom skuteczne narzedzia
do przeszukiwania duzych zbioréw danych.

Komu udostepniamy

Udostepniajac zdigitalizowane obiekty, nalezy pamietaé o grupach odbiorcéw i odpowiednio
dostosowaé do nich interfejs i zawartos¢ cyfrowej biblioteki.

Wyniki ankiety przeprowadzonej przez Biblioteke Narodowg w ramach projektu Patrimo-
nium w 2019 roku pokazaly, ze najwieksza grupa uzytkownikéw odwiedza Cyfrowa Biblioteke
Narodowa POLONA w celach hobbystycznych lub rozrywkowych - 39%, w celach naukowych
i badawczych - prawie 25%, w celach zawodowych - 19%, edukacyjnych - niecate 13%.

Wsréd odbiorcéw mozna spodziewaé sie sporej reprezentacji specjalistéw z dyscyplin,
ktérych przedmiotem zainteresowania sg prezentowane przez nas zbiory. Dobierajac udo-
stepniane informacje o zbiorach oraz organizujac sposéb ich prezentacji, warto pamietaé
o potrzebach tych grup, jednoczesnie nie zapominajac, ze mimo wszystko wiekszos¢ odwie-
dzajacych bedzie posiadala przecietne kompetencje cyfrowe i bieglos¢ w postugiwaniu sie
zaréwno wyszukiwarka, jak i warstwg prezentujacg obiekty cyfrowe. Nalezy wiec unikaé
hermetycznej terminologii.

Niezmiernie wazna kwestig jest wysoka dostepno$¢ serwiséw internetowych prezentuja-
cych zdigitalizowane zbiory. Osoby, ktére moga skorzystaé z wysokiej dostepnosci to wszyscy
uzytkownicy, nie tylko niepelnosprawni (osoby niewidome, niedowidzace, ale réwniez te,
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ktére muszg korzystaé z alternatywnych peryferiéw - innych niz mysz i klawiatura). W bu-
dowaniu zrozumiatych i przejrzystych interfejséw wsparciem s3 wymagania dostepnosci
(WCAG). Warto zaznaczy¢, ze dostosowanie serwiséw np. do specjalistycznych urzadzen pe-
ryferyjnych nie musi oznaczaé koniecznosci ich nadmiernego uproszczenia czy zubozenia
- w wielu przypadkach wystarczy zapewnienie jasnej informacji np. o ograniczonej dostep-
nosci danego zasobu czy ustugi oraz mozliwosci tatwego wyjscia z tych miejsc. Wiecej uwag
na ten temat znajduje sie w podrozdziale Dostepnos¢.

W celu skutecznego dotarcia do grup odbiorcéw, ktére moga by¢ niezaznajomione ze
zbiorami instytucji nalezy réwniez zadbaé o dobrg indeksacje serwisu w wyszukiwarkach
internetowych, a dla odbiorcéw zagranicznych - o co najmniej angielska wersje jezykows in-
terfejsu. Jesli udostepniane zbiory prezentuja tematyke zwiazang z konkretng grupa jezyko-
wa warto dodaé wersje jezykowa serwisu, ktéra odpowie na potrzeby oséb zajmujacych sie
ta dziedzing. Cyfryzacja zbioréw jest réwniez szansa na zapoznanie sie z dzietami kultury
dla oséb mieszkajacych daleko od instytucji posiadajacych zbiory lub niemogacych korzystaé
z nich w godzinach otwarcia tej instytucji.

Jak udostepniamy

Wyszukiwarka

Digitalizacja jest czesto dziataniem masowym. Biblioteki narodowe wielu krajéw posiadaja
zbiory cyfrowe liczace wiele milionéw publikacji. Mniejsze repozytoria uniwersyteckie i lo-
kalne czesto udostepniajg dziesiatki lub setki tysiecy obiektéw. Przegladanie takich wolume-
néw danych jest niemozliwe bez skutecznych i dobrze zaplanowanych opcji wyszukiwania,
sortowania i filtrowania zbioréw.

Wazne jest zrozumienie réznych rodzajéw zapytan, typéw pél wprowadzania tekstu, spo-
sobow laczenia kryteriéw zapytania i obcigzen z nimi zwigzanych. Nalezy pamietaé, ze réz-
ne metadane przyjmuja rézne typy wartosci (unikalne, stownikowane, boolowskie - logiczne
tak/nie itd.). W zalezno$ci od typu wartoéci metadana powinna by¢ wykorzystywana w inny
sposéb w wyszukiwaniu. Podstawowe typy metadanych przedstawiaja sie nastepujaco:

o Wartosci unikalne lub prawie unikalne. Najwazniejszym przyktadem sg wartosci
okreslajace tytut. Instytucja udostepniajaca kilkaset tysiecy publikacji bedzie w swoich
zbiorach posiadata podobng liczbe tytutéw (nie oznacza to jednak, ze publikacja
powinna by¢ identyfikowana przy pomocy tytutu). Tytul czesto niesie ze sobg réwniez
informacje o tresci. Projektujac wyszukiwarke tytutéw, nalezy wiec pamietaé o tym, ze
uzytkownicy beda wyszukiwali fragmentéw tytuléw, stéw zamienionych kolejnoscia,
stéw z tytutdw odmienionych przez przypadki, nieraz wyrazéw synonimicznych.

W przypadku tytuléw wyszukiwarka powinna udostepniaé wieloznaczne opcje wildcard,
wyszukiwania doktadnego, niedoktadnego, lematyzacji, by¢ powigzana ze stownikami
itp. Nie ma najmniejszego sensu filtrowanie zbioréw przy pomocy tytutéw, poniewaz
filtrowanie przy pomocy wartosci tytutu zwréci niewiele wynikéw, a faseta zawierajaca
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wartos¢ filtrowania bedzie zawierata ogromna liczbe wartosci. Jednak sortowanie przy
pomocy tytutéw jest jak najbardziej instruktywne.

o Metadane, ktére moga by¢ stownikowane, czyli posiadajg wartosci z zamknietej
puli, np. autor, miejsce wydania, temat publikacji opisujace publikacje powinny
by¢ wyszukiwane jako stowa kluczowe indeksu wyszukiwania. Jest to taka forma
zapisywania informacji w bazie danych, ktéra pozwala generowaé w tatwy sposéb listy
dostepnych wartosci, udostepniaé filtrowanie przy pomocy tych wartosci i pozwalaé
taczyé kryteria zapytania. O ile w przypadku tytutu uzytkownicy operuja fragmentem
metadanej wyszukiwanego obiektu, w przypadku metadanych stownikowanych
mamy do czynienia z wyszukiwaniem lub zawezaniem zbioru obiektéw o okreslonych
cechach - nie préba trafienia na konkretny obiekt. W tym przypadku nalezy
udostepnié uzytkownikom przeszukiwalng liste wartoéci okreslonej metadanej (np.
poprzez sugerowanie i autouzupelnianie pola wyszukiwania) oraz filtrowanie wyniku
wyszukiwania przy pomocy tych metadanych. Sortowanie przy pomocy tych pdl jest
mniej przydatne i moze by¢ pominiete.

e Atrybuty obiektu, takie jak: sposéb dostepu do obiektu (ograniczony prawem
autorskim, publiczny, tylko metadane), dostepno$é warstwy OCR, dostepnoéé réznych
formatéw plikéw. Sa to atrybuty funkcyjne, na podstawie ktérych uzytkownik jest
w stanie zdecydowag, czy interesuje go odnalezienie danego obiektu. Powinny by¢ one
przeszukiwalne w analogiczny sposéb jak metadane stownikowane.

Alternatywnym sposobem wyszukiwania zasobéw cyfrowych jest sie¢ semantyczna -
ustandaryzowana struktura opisu zasobéw i ich relacji. Sie¢ semantyczna postuguje sie idea
grafu - przedstawia wszelkie relacje (tak zwane tréjki) w postaci podmiotu (czesto nazywane-
go tematem), ktéra taczy sie przy pomocy orzeczenia (predykatu) z dopelnieniem (obiektem).
Za przyklad niech postuzy metadana autor dla pewnego obiektu, bedacego zdigitalizowana
kopig Pana Tadeusza. Przedstawiona w postaci zwyczajnej metadanej jest w formie:

Autor = Adam Mickiewicz
W sieci semantycznej ta relacja ma postac:
Podmiot: Adam Mickiewicz orzeczenie: jest autorem dopelnienie: Pan Tadeusz

W sieci semantycznej podmioty, orzeczenia i dopetnienia nalezg do ustrukturyzowanych
ontologii. Ontologie te sa rozumiane przez maszyny i moga by¢ stosowane wspélnie. Celem
jest dostarczenie maszynom narzedzi do wnioskowania na temat zasobdw.

Sie¢ semantyczna daje wiec mozliwos¢ tworzenia dalece bardziej skomplikowanych zapy-
tan oraz umozliwia udostepnienie zasobéw w sposéb, ktéry moze zosta¢ wykorzystany po-
nownie przez agregatory nie tylko jako zbiér metadanych, ale jako zrozumiaty dla maszyn
magazyn wiedzy.

Przy implementacji sieci semantycznej nalezy doktadnie zaplanowaé mapowania i wyse-
lekcjonowaé odpowiednie ontologie do opisu zasobéw oraz przygotowacé zaplecze techniczne
w postaci grafowej bazy danych'.

1 Podstawowa pozycja omawiajaca te tematyke jest: J. Powell, M. Hopkins, A Librarian’s Guide to Graphs, Data and
the Semantic Web, 2015.
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Prezentacja obiektu

Stwierdzenie, ze digitalizowana wersja materiatu bibliotecznego musi by¢ prezentowana
w sposéb inny niz fizyczny egzemplarz tego obiektu jest truizmem. Nalezy jednak pochylié
sie nad sposobami w jakie mozemy prezentowac rézne rodzaje obiektéw.

Jednym z najpopularniejszych sposobéw udostepniania zdigitalizowanych materiatéw
bibliotecznych jest prezentowanie ich skanéw w postaci plikéw graficznych. Prezentujac
skany nalezy zadba¢ o ich odpowiednig jako$¢ oraz optymalizacje tadowania zasobu. Udo-
stepnienie wysokiej jakosci skanéw, ktére nie obcigzajg tacza internetowego uzytkownika
jest mozliwe przy pomocy obrazéw piramidalnych. Jest to technologia polegajaca na genero-
waniu wielu rozmiaréw oryginalnego skanu? i prezentowaniu uzytkownikowi koicowemu
tylko tych wielkosci obrazu, ktére sa mu niezbedne. Aby w petni obstuzyé funkcjonalnosé
piramidalnych obrazéw nalezy réwniez zaimplementowaé viewer obrazéw, ktéry pozwala
na strumieniowanie tylko tych fragmentéw skanu, ktére sg potrzebne w danym momencie
uzytkownikowi. Oznacza to, ze przyblizajac wysokiej jakosci skan, uzytkownik otrzymuje
tylko te fragmenty obrazu, ktére sg przyblizone - zmniejszajac wykorzystanie danych na-
wet kilkudziesieciokrotnie. W obiekcie cyfrowym sktadajacym sie nierzadko z setek skanéw,
viewer powinien obstugiwa¢ mozliwos¢ przegladania poszczegélnych skanéw oraz podgladu
galerii skanéw, w ktérym prezentowane sa miniatury stron danego obiektu. Podstawowe in-
formacje o obiekcie powinny by¢ dostepne na tej samej stronie, aby uzytkownik, ktéry trafi
do widoku viewera wiedziat, w jakim kontekscie sie znajduje.

Popularnym $rodkiem prezentowania obiektéw sa réwniez pliki PDF. Z reguly obiekty
w tym formacie sg eksponowane przy pomocy wtyczki osadzanej w serwisie lub udostepnia-
ne do pobrania - wtedy ciezar otwarcia pliku spoczywa na przegladarce uzytkownika lub
innym oprogramowaniu na jego urzadzeniu. Pliki PDF tadowane sa z reguty w calosci. Jako
ze zdigitalizowana ksigzka moze zajmowa¢ kilkaset megabajtéw przestrzeni dyskowej, za-
tadowanie pozycji w formacie PDF powinno by¢ poprzedzone $wiadoma akcjg uzytkownika,
a linki do takiego pliku nie powinny by¢ dostepne z poziomu wyszukiwarek internetowych.
Pliki tego typu najlepiej udostepnia¢ z poziomu strony prezentacyjnej obiektu, zawierajacej
réwniez informacje o nim, w tym o jego rozmiarze.

Nalezy unikaé wykorzystywania znakéw wodnych lub nakladek na obrazy uniemozli-
wiajacych pobranie plikéw, blokad zrzutéw ekranu itp. Nie jest to zabezpieczenie chroniace
przed nieupowaznionym pobraniem i udostepnieniem plikéw. Zdeterminowany, zaawanso-
wany uzytkownik jest w stanie pobra¢ zaréwno zabezpieczony obraz, jak réwniez usunaé
znak wodny z pliku, jest to zarazem utrudnienie i zmniejszenie wygody uzytkowania serwi-
su dla wiekszo$ci uzytkownikéw oraz wyraz braku zaufania do nich.

Nawet jesli obiekty sg udostepniane w jeden wybrany sposéb, warto rozwazy¢ udostep-
nienie opcji pobierania obiektu w innych formatach:

e Paczki ze skanami - warto w tym przypadku rozwazy¢ limit wielko$ci paczki/liczby
skanéw mozliwych do pobrania jednocze$nie.

2 Wsréd technologii wspierajacych tego typu generowanie obrazu nalezy wymienié: Cantaloupe, IIP Image Server,
Loris oraz naktadki na rézne frameworki Flask-111F, Shimmy itp.
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o Pliku PDF - nalezy zastanowi¢ si¢ nad wyborem jednego z dwéch modeli pobierania
obiektéw: generowania plikéw PDF na zadanie lub przechowania ich we wtasnych
bazach. Generowanie plikéw zwalnia znaczne zasoby pojemnosci dyskowej, ale jest
operacja wymagajaca wiekszej mocy obliczeniowej i pamieci RAM.

e Pliku MOBI, EPUB - jesli dostepna jest dobrej jako$ci warstwa tekstowa.

e Innych specyficznych dla danego obiektu formatéw.

Dostepnosé

Standardy dostepnosci staty sie powszechnym elementem wspéiczesnych praktyk wytwa-
rzania oprogramowania®. Zgodnos¢ ze standardem WCAG 2.1 jest nie tylko wymogiem w sto-
sunku do stron rzgdowych i tworzonych z pomoca srodkéw publicznych, ale réwniez staje sie
standardem w licznych komercyjnych serwisach. Na wielu stronach internetowych mozemy
znalez¢ przetaczniki podnoszgce kontrast koloréw lub zwiekszajace rozmiar czcionki. Sa to
efekty blednego rozumienia zasad dostepnosci i nie utatwiaja one pracy osobom niepeino-
sprawnym ani nie umozliwiajg przejscia audytéw dostepnosci. Standard WCAG reguluje nie
tylko sfere wizualng interfejsu, ale réwniez jego funkcjonalnos$é, logike projektu interfejsu,
poprawnos$¢ kodu i dostepnosé zawartych w nim tresci.

Warto wiec wspomnie¢, ze pomiedzy poprawnie stworzong strong internetows a spetnia-
niem standardéw dostepno$ci nastepuje swoiste sprzezenie zwrotne - poprawnie stworzony
serwis tatwo dostosowa¢ do tych standardéw, a spetnienie ich podnosi czesto poprawnosé
kodu takiego serwisu.

Strony podmiotéw publicznych sa réwniez zobowigzane do publikowania deklaracji do-
stepnosci. Dokument ten pomaga osobom polegajacym na standardach dostepnosci zoriento-
wac sie w sposobach dostepu do tresci. Aby stworzy¢ taka deklaracje nalezy dokonaé audytu
serwisu. Przy samodzielnym audycie mozna skorzysta¢ z licznych darmowych narzedzi:
czytnikéw, np. NVDA, walidatoréw takich jak WAVE - Web Accessibility Evaluation Tool,
W3C Markup Validation Service i narzedzi testujacych zawarto$¢ strony, np. ARC Toolkit lub
Color Contrast Analyser.

Regulacje dotyczace dostepnosci zobowiazujg podmioty publiczne réwniez do zapewnie-
nia dostepnosci swoich zasobéw. Dziatanie takie byloby karkotomne w przypadku zdigitali-
zowanych obiektéw dziedzictwa, dlatego dla takich tresci istnieje wylaczenie z obowigzku
zapewnienia dostepnosci®. Nalezy jednak pamietaé, ze wylaczenie dotyczy jedynie samego
materiatu bibliotecznego, archiwalnego badz zabytkowego - nie $ciezki do tego zasobu w ra-
mach strony internetowej i strony go udostepniajacej.

3 Jako glosse warto zamiesci¢ informacje, ze standard WCAG dotyczacy stron internetowych jest tylko jednym
z kilku obowiazujacych. Istniejg réwniez inne standardy, np. ATAG - regulujacy zasady dostepnosci przy tworze-
niu narzedzi CMS i UAAG - zasady dostepnosci przy tworzeniu aplikacji klienckich. Ponadto istnieja standardy
tworzenia dokumentdw i tresci multimedialnych w sposéb dostepny.

4 Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych. Art. 3 ust 7.
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Odnajdywalnosé

Zdigitalizowane zasoby powinny by¢ odnajdywalne nie tylko z poziomu biblioteki cyfrowej,
ale réwniez z poziomu wyszukiwarek internetowych. Wielu potencjalnych uzytkownikéw
nie wie, w ktdrej instytucji znajduja sie poszukiwane przez nich zasoby. Inni poprzesta-
ja na przeszukaniu tylko kilku najwiekszych bibliotek cyfrowych. Pewnym rozwigzaniem
sa agregatory, ktére jednak nie dostarczaja zawsze perfekcyjnych wynikéw wyszukiwania
i musza upraszczaé schemat danych, aby zachowaé spéjnoséé wielu instytucji (co powoduje
nieuwzglednianie pewnych metadanych lub wspélne traktowanie réznych metadanych), po-
nadto wielu uzytkownikéw nie wie o istnieniu takich serwiséw. Wiekszos¢ korzystajacych
z Internetu potrafi jednak postugiwac sie wyszukiwarkami internetowymi.

Istnieje szereg dobrych praktyk pozwalajacych na zapewnienie bibliotece cyfrowej
zgodnosci z wyszukiwarkami internetowymi. Podobnie jak w przypadku standardéw do-
stepnoéci, jednag z najwazniejszych zasad jest poprawna konstrukcja strony internetowe;j.
Odpowiednie stosowanie znacznikéw HTML (w szczegdlnosci tytutowych, tzw. headeréw)
pozwala wyszukiwarkom automatycznie zinterpretowaé zawarto$¢ strony. Warto zapewni¢
odpowiednie znaczniki meta dla kazdej podstrony - moga one wskazywa¢ na tytut publi-
kacji, krétki opis zawierajacy stowa kluczowe i metadane obiektu. Najbardziej optymalne
jest podawanie informacji o sposobie dostepu do zasobu (w szczegélnoéci wskazanie, ze jest
darmowy - co moze by¢ kluczowe dla uzytkownika wyszukiwarki internetowej), formatu
publikacji i podstawowych metadanych. W ramach strony zawierajacej opis obiektu ogrom-
ne znaczenie moze mie¢ zaimplementowanie danych uporzadkowanych® - znacznikéw stoja-
cych obok metadanych, ktére wskazujg maszynom, jaki rodzaj informacji niesie ze sobg dana
wartos¢.

Przy tworzeniu nowej wersji biblioteki cyfrowej warto zadbaé o przekierowania ze sta-
rych zasobéw do nowego adresu. Pozwala to na zachowanie aktualno$ci zasobu, utrzyma-
nie funkcjonowania przypiséw do zasobéw cyfrowych i utrzymanie zaufania do instytucij.
Przekierowanie z kodem HTTP 301 pozwala na zachowanie tej sp6jnosci oraz podtrzymanie
przez wyszukiwarki internetowe stron zasobéw w nienaruszonym rankingu. Maszyny in-
deksujace (crawlery) co jakis czas odwiedzaja strony udostepnionego w sieci serwisu i dodaja/
aktualizujg opis w wyszukiwarce. Z tego powodu udostepniony obiekt moze przez diugi czas
nie figurowa¢ w popularnych przegladarkach lub moga istnie¢ réznice w wynikach miedzy
przegladarkami. Mozliwym rozwigzaniem tego problemu jest zaimplementowanie mapy
serwisu. W przypadku bibliotek cyfrowych zawierajacych tysigce publikacji taka mapa po-
winna zosta¢ udostepniona zgodnie ze specyfikacjg - najczesciej w formacie XML.

W celu monitorowania zachowan uzytkownikéw, popularnosci serwisu i jego funkcjo-
nalnosci warto zaimplementowaé narzedzie do monitorowania statystyk przegladania np.
Google Analytics, lub stworzy¢ wiasny modut statystyk.

5 Informacje na ten temat znajduja sie w dokumentacji wyszukiwarki Google. https://developers.google.com/se-
arch/docs/appearance/structured-data/intro-structured-data [dostep: 17.11.2022].
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Dodatkowe funkcje biblioteki cyfrowej

Biblioteka cyfrowa nie musi by¢ wylacznie repozytorium zasobdéw instytucji. Istnieje kilka
sposobéw, dzieki ktérym udostepnianie zbioréw moze staé sie bardziej atrakcyjne i przy-
stepne dla uzytkownikéw. Jedng z najprostszych mozliwosci organizowania zasobdéw jest
tworzenie redagowanych kolekcji. Instytucja udostepniajace swoje zasoby jest z reguty naj-
lepiej zorientowana w ich tematyce, dlatego warto rozwazy¢ tworzenie kolekeji tematycz-
nych, dzieki ktérym dostep do informacji staje sie o wiele prostszy. Zwiekszaniu widocznosci,
zwlaszcza zbioréw graficznych, sprzyjaja umiejetnie prowadzone profile w mediach spotecz-
nosciowych, a uzytkownicy zainteresowani wnikliwszym poznaniem konkretnych zagad-
nienl docenig obszerniejsze formy oferujace poglebiony wglad w zasoby, np. bloga.

Pewne kategorie zasobéw sa osadzone w szerszych strukturach, np. czasopisma, serie
wydawnicze, powigzane utwory. Warto przemys$le¢ odwzorowanie tych powigzan w ramach
biblioteki cyfrowej. Kazde z tych powigzan powinno posiadaé specyficzny interfejs. Dla gazet
codziennych warto stworzy¢ widok kalendarza, dla czasopism naukowych spis artykutéw.
Serie i powigzane publikacje warto prezentowa¢ w kontekscie samego obiektu.

Uzytkownicy powinni mie¢ mozliwo$¢ wchodzenia w interakcje z zasobami. Tworzenie
notatek do obiektéw i kolekcji zastuguje na przemyslenie. Kolejnym krokiem moze by¢ zaim-
plementowanie tresci spoteczno$ciowych - zgodnie z duchem serwiséw Web 2.0 (w ktérych
uzytkownik nie jest tylko konsumentem tresci jak w sieci Web 1.0, ale réwniez ich producen-
tem). Wiedza i ekspertyza uzytkownikéw przekazane w postaci tresci spotecznoéciowych
moga by¢ dodatkowa warstwa opisu zasobéw. Podejscie to wymaga moderacji i zwiekszenia
odpowiedzialnosci instytucji. Uzytkownicy moga wspdttworzyé zasoby serwisu réwniez
poprzez crowdsourcing danych, czyli uzupetnianie i podawanie pewnych informacji o za-
sobach, z ktérymi wchodzg w interakcje. Mozna zachecaé do poprawiania i uzupetniania
metadanych obiektéw, zaznaczania i opisywania ilustracji, tagowania tresci. Organizowanie
spotkan z uzytkownikami - edytonéw, w celu uzupelniania informacji réwniez moze skoko-
wo podnies¢ jakos¢ opisu zasobéw.

Dostep poprzez API

Udostepnianie zdigitalizowanych obiektéw nie powinno ograniczaé sie wylacznie do umiesz-
czenia zasobu w serwisie internetowym - cenne sg réwniez alternatywne sposoby dostepu.
Poza zapewnieniem plikéw pochodnych, warto pochyli¢ sie nad udostepnieniem zasobdéw
poprzez publiczne API. Wiele projektéw badawczych, agregatoréw informacji i baz danych
publicznych korzysta z interfejséw programistycznych do pobierania zasobéw z innych ser-
wiséw. Z kolei nowoczesna architektura serwiséw internetowych réwniez rozdziela war-
stwe prezentacyjng od warstwy logiki (backendu). W takim wypadku udostepnienie czesci
funkcji poprzez AP], staje sie nie tylko relatywnie fatwym zadaniem, ale réwniez moze dra-
stycznie zwiekszy¢ dostepnosé zasobow.

Obecnym standardem otwartych API jest architektura REST. Poprzez API mozliwe jest
udostepnianie wyszukiwarki, poszczegdlnych zasobéw, a takze dodatkowych funkcjonal-
nosci. Warto rozwazy¢ udostepnianie metadanych obiektéw poprzez API w jednym z popu-
larnych standardéw, np. DC Terms. W przypadku zawartoéci obiektu (skanéw, plikéw pdf
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itp.) standardem sg manifesty IIIF Presentation API dla obiektu, jego metadanych i struktury
oraz IITF Image API dla pojedynczego skanu. Standard IIIF jest wspierany przez rosnacg liczbe
wiodacych instytucji®.

Dla wszelkiego rodzaju harvesteréw warto réwniez udostepni¢ swoje zasoby poprzez pro-

tokot OAI-PMH.

6 https://iiif.io/.
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systemu katalogowego lub z wykorzystaniem

opisu DCw Systemie [Planista]

Utworzenie opisu
uproszczonego (np. DC)w
[Systemie] [Kataloger]

[Planista]

*---.__| -spedalny zespdtPlanistdw

- komdrkimerytoryczne dla biezgeej dziatalnosci

- komorkiwewnetrzne wszczegolnych przypadkach
- zamdwienia zewnetrzne

- zamdwienia specjalne

Weryfikacja czy uzasadnione

NIE
(jest digitalizowanie ponowne?

Usunigcie pozycji 2

wydanie, egzemplarz) [System] + [Planista]

d{ms

Weryfikacja i modyfikacja domysinych

instytucji, na réZnym poziomie zgodnosci (tytut, ‘

kolejki digitalizacji z

[Planista] A
puzuﬂawmmem
informacji, ze

TAK pozycja nie podlega
digitalizacji

Whpisanieuzasad nienia ponownej digitalizacji

parametréw digitalizacji ustawionych przez
[System] [Planista]

(jest toinny egzemplarz, ten sam egzemplarz
ale byl Zle zdigitalizowany, itp.) [Planista]

- rodzaju obiektu

-domyslinego priorytetu

weryfikacja sugerowanych przez [System]:
- zaleceri skanowania iochrony

- sugestii czy podlega OCR (z korektg lub bez)
- sugestii dotyczgee] udostepnienia
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Obiekt zaplanowany

konserwatorska?

Czy jest potrzebna konsultacja

[Planista]

[System] +

NIE

[System] dodaje obiekt do

udostepnianej w Internecie listy

publikacji planowanych

witeratives

v

branieporgiobidktéw do digitalizadizlisty
planowanych (weryfikacja propozycji

[Systemu]) [Reprograf]

TAK

‘Wysfanie zamownienia do jednostki
przechowujjcej obiekty (np. magazyn)

[Reprograf]

MODELOWY WORKFLOW PROCESU DIGITALIZACJI

«streamy»

Konsultacja konserwatorska

Czy zezwala sie na digitalizacje bez
tadnydh dzalari konserwatorskich?w
razie potrzeby [Konserwator]
pozyskuje obiekt z magazynu
[Konserwator]

NIE

Czy jest motzliwe podjecie dziatani
konserwatorskich, po lub w czasie ktorych
bedzie moiliwa digitalizacja? [Konserwator]

TAK

d/ TAK

NIE

Ustawnienie obiektu w status'Oczekuje na
konserwacje przed digitalizacjq'

[Konserwator]

Nie umieszczamy tego
obiektu w kolejce do

Dokoriczenie konserwacji
[Konserwator]

U

digitalizacji

Rozpoczecie konserwacji
[Konserwator]

obiektu

!

Czy konieczne jest, by digitalizacja byla
wykonana w czasie konserwacji?

[Konserwator]

NTAK

Specjalna sciezka "digitalizacja w

trakcie konserwacji"

Weryfikacja wskazowek
skanowania i ochrony oraz
priorytetu [Konserwator]

Zgloszenie moiliwosdi digitalizacji

[Konserwator] wydaje
decyzje o digitalizacji

[Konserwator] komunikuje
sie z pracownig digitalizagi
iuczestniczy w procesie
digitalizacji, a nastepnie
odhiera obiekti korczy
proces konserwac]i

Kryteria:
- priorytety obiek tdw

sprzetu i personelu

- mozliwesd pracowni digitalizacji
- aktualna dostepnoséwymaganego

Kaizdy z obszardw ma przydzielonego
adminitratora, uprawnionego do przesuwania
przetwarzania (zreguly cofania) po grafie, co
pozwala na obstug e sytuadi awaryjnych (np.
choroba uczestnika, zmiana decyzji ze wzgledu
na nowe okolicznosci itp. ). Zak res
dopuszczalnych dziatar takiego administratora
jest przedmiotem zaawansowanej konfiguracii,
wykonywanej przez administratora Systemu.
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Zaméwienie

witerative»

MODELOWY WORKFLOW PROCESU DIGITALIZACJI

Sprawdzenie dostepnosci i wydanie z magazynu

- wypoiyczony

- skradziony -w konsenwacji

- Zniszczany

Czy zamowiono NIE

konkretny
egzemplarz?

Czy ten egemplarz jest
dostepny?
[Magazynier]

jakikolwiek egzemplarz tego

Czy w inwentarzu jest

dziefa? [Magazynier]

- brak zgody

Wprowadzenie
informacji o braku
[Magazynier]

NIE /

Dodanie informacji o
niedostepnosci danego
egzemplarza

NIE

‘Wprowadzenie
informacji o braku
[Magazynier]

Czy jest jakikolwiek egzemplarz
tego dziefa? [Magazynier]

Czy ten egzemplarz nadaje
sie do digitalizacji?
[Magazynier]

NIE WIEM

TAK

Czy egzemplarz w najlepszym

stanie zachowania jest
dostepny? [Magazynier]

[Magazynier] przekazuje Planiscie
liste egzemplarzy nadajgcych si¢ do
digitalizacji z zaznaczeniem, ktore

Czy ten egzemplarz nadaje sie do

digitalizacji? [Magazynier] ‘

wymagajg konsultacji
konserwatorskiej

TAK

Czy Planista akceptuje jeden z
egzemplarzy? [Planista]

TAK

Konsultacja
konserwatorska
[Konserwator]

Konsultacja konserwatorska - jesli
wybrano zaznaczony egzemplarz
[Konserwator]

N

Fprecvmwanienpisudn’ela do poziomu

egzemplarza przez podanie
identyfikatora [Magazynier]

Obiekt gotowy do transportu

NIE NIE
WIEM

Konsultacja
konserwatorska
[Konserwator]

Czy w dajacym sie przewidzied,
akceptowalnie krotkim terminie,
ten egzemplarz bedzie dostepny?

[Magazynier]

\b TAK

Ustawienie statusu "oczekuje na
zwrot" oraz prawdopodobnego
terminu dostepnosci
[Magazynier]

U

[System] przypomina
Magazynierowi o obiekcie po
uplywie zadanego czasu

Dodanie informacji o
niedostepnosci obiektu
[Magazynier]
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Rl . ~
//  uiterativen Transport \

Skompletowanie paczki
obiektow do transportu
[Magazynier]

Czy przekazywanie obiektoéw w
transporcie jest obsfugiwane przez NIE

TAK System? [Magazynier]

Skierowanie obiektu do konwojenta-wydruk
protokofu przekazania (wyprowadzenie
kontroli poza system) [Magazynier]

Skierowanie obiektu do
Konwojenta [Magazynier]

U v

[Magazynier] i [Konwojent]
wyjasniajq przyczyne
niezgodnosci. [Magazynier]
wprowadza korekte na liscie
opisujacej paczke

TAK
Potwierdzenie odbioru obiektu przez
[Konwojenta] Podpisy itp. na wydruku

Sprawdzenie czy sg wszystkie
obiekty i czy stan ich zachowania
zgadza sie z opisem. [Konwojent]

w obecnosci [Magazyniera]

[Magazynier] i [Konwojent]
wyjasniajg przyczyne
niezgodnodcl. [Magazynier]
wprowadza korekte na liscie
opisujgcej paczke

Sprawdzenie czy 53 wszystkie
NIE obiekty i czy stan ich zachowania
zgadza sie z opisem. [Konwo jent] w
obecnosci [Magazyniera]

TAK

Potwier dzenie od bio ruo biektu przez

[Konwojenta]

Zapewnienie:
\|/ - ochrony fizycznej transportu
- ochrony konserwatorskie] przy pakowaniu i \b
Transport obiektéw do jednostki __| roztadunku
przeprowadzajacej digitalizacje TTTTTTTTTTTT) Uwaglednienie: Transport obiektow do jednostki

[Konwojent] - aklimatyzadji obiektu do zmiany warunkdw Tl przeprowadzajacej digitalizacje
srodowiska [Konwojent]
- panujgoych obecnie warunkdw klimaty cznych

Skierowanie obiektu do - kompetencji izaufania do przewoznika

magazyniera reprografii
[Konwajent]

Sporzgdzenie protokofu Sporzgdzenie protokotu

Sprawdzenie czy s3 wszystkie
obiekty i czy stan ich zachowania
zgadza sie z opisem.
[Magazynier reprografii] w
obecnosci [Konwojenta]

TAK

Potwierd zenie odbioruchiektow
przez [Magazyniera reprografii]

niezgodnoscd, potwierdzonego
przez [Magazyniera
Reprografii] i [Konwojenta],
oznaczenie obiektu na lidcie
opisujgcej paczke

niezgodnosd, p otwierdzonego
przez [Magazyniera
Reprografii] i [Konwojenta],
oznaczenie obiektu na liscie
opisujgcej paczke
p. o

[Konwojent] i [Magazynier]
wyjasniajg przyczyng
niezgodnosci | zapisuja raport

[Konwojent] i [Magazynier]
wyjasniajg przyczyne

Potwierdzenie odbioru obiektéw przez
[Magazyniera reprografiil podpisitp. na
niezgodnosci | zapisujg raport protokole

Sprawdzenie czy s3 wszystkie
NIE obiekty i czy stan zachowania
zgadza sie z opisem. [Magazynier
reprografii] w obecnosci
[Konwojenta]

TAK

Y

Systemie - zgodnie z protokofem -i
zwrocenie kontroli do systemu
[Magazynier reprografii]

(Stwierdzene przyjecia dostawy paczki w

W przy padku transportu obiektdw cennych
konwojent (zwy kle delegowany przez opiekuna
zhiordw) uczestniczy w pakowaniu obietdw i
towarzyszy im w transporcie - odpowiada wiec
za zawartosc opakowan transportowych
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Przyggtowanie do digitalizacji

p
digitalizacji

witerativen

Czy potrzebna jest konsultacja
konserwatorska? [Reprograf]

Konsultacja konserwatorska
[Konserwator]

weryfikacje przebiegajace w kolenych
etapach polegaja na dopisaniu, a nie
nadpisaniu poprzednich zalecen. Uwagi
Konserwatora sg dodatkowo wyrdénione.

\ T

skanowania - wyznaczenie parametrow
skanowania [Reprograf]

v

‘ Weryfikacja zgromadzonych w systemie zalecen ‘;

BN
- dobranie odpowiednie] rozdzielczosd,
formatu, ghebi koloru itp.
- dobranie odpowiedniego stanowiska:
oswietlenie itp.

[typuskanera lub puliskanerdw) [Reprograf]

il

Przydzielenie obiektu skanerzyscie lub grupie

Weryfikacja domysinego przypisania skanera L

Kryteria:
- format obiektu
- typ obiektu

skanerzystow [Reprograf]

v

Przekazanie obiektu z magazynu reprografii " I

[Magazynier reprografii] (ew. [Skanerzysta])

W zaleinosci od przyjete] organizagi pracy,
[Magazy nier] dostarcza obiekty do miejsca
pracy [Skanerzysty] (i dopilnowuje
potwierdzenia) ewentuanie [Skanerzysta)
pobiera je zmagazynu

witerativen Digitalizacja

specjalna dciezka
‘digitalizacja w trakcie
konserwacji'

Potwierdzenie posiadania
obiektu [Skanerzysta]

Modyfikacja parametrow Wybar (w systemie) obiektu do e

skanowania w Systemie i skanerze skanowania [Skanerzysta]
w uzgodnieniu z Reprografem \J/
[Skanerzysta]

Ustawienie parametréw skanowania
skanera na podstawie informacji z systemu
[Skanerzysta]

NIE

Kontrola jakosci w czasie ska

skanowania czy poprawna?

[Skanerzysta] ana

Skanowanie obiektu
[Skanerzysta]

Wprowadzenie do systemu utworzonych plikéw cyfrowych
[Skanerzysta] (J esliskaner jest obsfugiwany przezSystem, ten
krok realizowany jest w czasie skanowania)

[System] rejestuje metadane
techniczne

[Sk‘lerowanie obiektudo kontroli [Skanerzysta]j

v

(System tworzy plkiprzegldowe [ 0Odbicr [z potwierdzeniem) obiektu przez ]

dla kontroli) [Kontrolera]

V]

Kontrola poréwnawcza kopii cyfrowej z
oryginalnym obiektem (kompletnosé i jakosé
skanow). Czy skanowanie prawidfowe?
[Kontroler]

Zdigitalizowany

okreslenie konwersji

fotografia cyfrowa itp.)

Odbior obiektu przez
[Skanerzyste]

Skanerzysta moze
pobracz magazynu
wiecej niz jeden

obiekt

nowanie jako ogdlne

logowo-cyfrowej (np

Skierowanie obiektu do
Skanerzysty, ktory go
pierwotnie skanowat

[Kontroler]

Ustawienie statusu "do
poprawy". Zaznaczenie

biednych elementow i opis
biedow [Kontroler]
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witerative»  Zwrot gbiektu

Skierowanie obiektu do
Magazynu Reprografii
[Skanerzysta]

Odbidr obiektu przez
[Magazyniera reprografii]

Skompletowanie Paczki
wspomagane propozycjami
Systemu [Magazynier
reprografii]

Zwrot zdigitalizowanego obiektu
[procedura analogiczna jak przy
transporcie obiektu do digitalizacji)

Ohiekt oryginalny
zdigitalizowany i
wrdcony do
pierwotne] lokalizacji

Podpis cyfrowy pliku
zrodiowego [System]

- zmiana rozdzielczosa/bararyform atdw (tworzenie plikdw
pochodnych: kontrolnych, prezentacyjnych, archiwalnychitp.)
- przycinanie i wyodrebnianie fragmentdw obrazdw

- obroty obrazu

- potwierdzenie mozliwosd publikacji{prawa autorskie)

- przypisanie do kolekcj

--| - uzupetnienie metadanych prezentacyjnych (np. paginacja

ot strony tytutowe, ilustracje)
Przygotowanie Obiektu
Cyfrowego [Bibliotekarz
Cyfrowy] I zgromadzone wwymaganej lokalizadi plikido
udostepnienia
L - dodawanie znakdw wodnych

‘Wytworzenie postaci
prezentacyjnych [System]

Q/ -itp.

- wyodrebnianie tresci tekstowej (OCR)
- zapamietanie informacji technicznych w metadanych
plik dw graficznych

Czy obiekt ma zostac
udostepniony?

TAK

[Bibliotekarz cyfrowy]

Zaznaczenie w programie
katalogowym 'obiekt zdigitalizowany
w celu archiwizacji'
[Bibliotekarz cyfrowy]

Wybor miejsca prezentaciji
Internet /Intranet [Bibliotekarz

Cyfrowy]

v

Udostepnienie obiektu
cyfrowego [Bibliotekarz

cyfrowy]

Udostepnianie przetworzonych
metadanych dla wsp dlpraaujacych

serwisow [System]

Zaznaczenie w programie
katalogowym "obiekt
zdigitalizowany i udostepniony"
[Bibliotekarz cyfrowy]

Obiekt cyfrowy
udostepniony

B e

witerativer archiwizacja

Dostosowanie formatdw plikow
irodfowych do diugotrwalego
przechowywania [System]

!

Zapis plikow Zrodtowych i
metadanych w magazynie
diugotrwalego przechowywania
danych [System]

Ohiekt cyfrowy
zarchiwizowany
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