
 

Katalog dobrych praktyk digitalizacyjnych dla obiektów bibliotecznych  

Data wydania kwiecień 2019 roku.   
 zczegó owe zalecenia dotycz ce proced r przy digitalizacji obiektów bibliotecznych zawarte 
   w p blikacji  „                           ” opr. i red. D. Paradowski, Warszawa, Biblioteka 
Narodowa, 2010 [https://www.bn.org.pl/download/document/1342175805.pdf].  
Kontakt: centrum.kompetencji@bn.org.pl  

1 Procedury: 
 
1. selekcji – wybór  ateria    który 
zostanie poddany digitalizacji;  elekcji 
dokon je  i  zaw ze 
z  wzgl dnienie   tan   ateria ów 
oraz okre lenie  potrzeb docelowej 
gr py odbiorców  
 
 
2. przygotowania – zabiegi 
kon erwator kie poprzedzaj ce 
przetworzenie cyfrowe; 
 
3. konwersji cyfrowej pierwotnej – 
cyfrowe odwzorowanie analogowego 
orygina   z zachowanie  
 ak y alnej zgodno ci  

 alecane proced ry obej  j  na t p j ce dzia ania   
 
1. Prace przygotowawcze 
a   lanowanie wybor  obiektów 
b   ybór  odel  danych 
c  Organizacja kadry ze po   
d   rzygotowanie po ie zczeń 
e   ybór zak p  prz t  do digitalizacji  
    ybór  etody  kanowania danych 
 
2. Prowadzenie digitalizacji 
a   lanowanie obiektów i okre lanie priorytetów  
b   obieranie obiektów do digitalizacji 
c. Transport 
d   ery ikacja i   talenie para etrów  kanowania 
e   kanowanie i kontrola  kanów 
    rzetwarzanie i gro adzenie obiektów cy rowych 
g   ybór  etody przetwarzania danych 
h   ybór  etody zapi   i przechowywania 
g   do t pnianie reprod kcji cy rowych lokalnie l b 
poprzez Internet  
 

2 Standardy opisu Obiekty cy rowe pow taj ce w wynik  digitalizacji 
powinny byd opi ywane co naj niej dany i 
przejmowany i z ich analogowych pierwowzorów  
 z pe niany i o  etadane w a ciwe dla obiektów 
cyfrowych (metadane strukturalne i administracyjne). 
 
 alecane je t  to owanie  or atów          por   
http://www.bn.org.pl/dla-bibliotekarzy/normy,-
formaty,-standardy/marc/format-marc-21) 
lub Dublin Core (por. http://www.bn.org.pl/dla-
bibliotekarzy/normy,-formaty,-
standardy/metadane/dublin-core).  
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3 Standardy techniczne  
(zalecenia minimum).  
Dodatkowe informacje oraz zalecenia  
opi ane    w dok  encie „Standardy  
techniczne digitalizacji” do t pny  na  
stronie:  
 
https://www.bn.org.pl/download/doc
ument/1342175830.pdf 
 
 
 
 

 y agane    co naj niej na t p j ce para etry 
techniczne plików cy rowych  b d cych wynikie  
digitalizacji obiektów bibliotecznych   
 
    alecenia  ini alne dla tek tów dr kowanych – 
niezawieraj ce il  tracji k i  ki, gazety oraz czasopisma, 
a tak e monochromatyczne rysunki oraz  apy  n ty  
dok  enty  rz dowe  nor y   onitory  rozporz dzenia 
itp.), maszynopisy, prace licencjackie, magisterskie, 
doktorskie:  
a. Format: TIFF 6.0 (dop  zcza  i  kompresj  bez tratn   
np. LZW)  
b   ozdzielczo d  300 ppi 
c. Bity na piksel:  -bitowa  kala  zaro ci  
d.  rze trzeń barw: Gray Gamma 2.2 
 
2. Zalecenia minimalne dla tek tów dr kowanych 
z il  tracja i oraz ry  nków  gra ik i  otogra ii 
monochromatycznych: 
a. Format: TIFF 6.0  dop  zcza  i  ko pre j  bez tratn   
np. LZW)  
b   ozdzielczo d      ppi  lecz nie  niej ni       pik eli 
na d    zy  wy iarze 
c   ity na pik el   -bitowa  kala  zaro ci 
d.  rze trzeń barw: Gray Gamma 2.2  
 
3. Zalecenia minimalne dla odbitek fotograficznych 
barwnych, map, ry  nków i gra ik kolorowych  
 iedziorytów  drzeworytów  r kopi ów  ink nab  ów i 
 tarych dr ków  
a. Format: TIFF 6.0  dop  zcza  i  ko pre j  bez tratn   
np. LZW) 
b   ozdzielczo d      ppi  lecz nie  niej ni       pik eli 
na d    zy  wy iarze  
c   ity na pik el    bitów na kolor, 24 bity RGB  
d.  rze trzeń barw: Adobe RGB 1998 
 
    alecenia  ini alne dla  ikro il ów  
a. Format: TIFF 6.0  dop  zcza  i  ko pre j  bez tratn   
np. LZW)  
b   ozdzielczo d  jak dla  ikro il owanego orygina   
w granicach przenoszenia jego cech przez mikrofilm 
c. Bity na piksel:  -bitowa  kala  zaro ci  
d.  rze trzeń barw: Gray Gamma 2.2   
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4  do t pnianie  w ty   
 
   konwer ja cy rowa wtórna – 
przygotowanie  ateria ów do 
 do t pniania  cy rowe przetworzenie 
 ateria ów wytworzonych w cza ie 
konwer ji cy rowej pierwotnej 
 z iana roz iar   nanie ienie znaków 
wodnych, korekcja etc.); 
 
 
 
    do t pnienie  ateria ów 
  ytkowniko  przy zapewnieni  ich 
 o liwie najwi k zej do t pno ci  
najlepiej w internecie.  

    rzy  do t pniani  reprod kcji cy rowych zaleca  i  
 tworzenie kopii pochodnych z orygina   cy rowego   
a  plik     d  ej jako ci z orygina    o znacznej 
ko pre ji wzgl de  plik  TIFF),  
b. plik     o z niej zonej rozdzielczo ci  w cel  
publikacji na stronie WWW zalecana je t rozdzielczo d 
ekranowa), 
c  dla plików tek towych wykonanie operacji O   i 
 do t pnienie tek t  w otwarty   or acie   
d. plik PDF/A do pobrania dla dok  entów 
wielostronicowych.  
 
    rzy  do t pniani  reprod kcji cy rowych obiektów 
bibliotecznych wy agane je t  to owanie co naj niej 
na t p j cych  ini alnych ze tawów danych 
opisowych –    r    b     o  ż  . 
 
 

5 Zabezpieczenie danych – zapis danych 
pow ta ych w wynik  konwer ji 
cy rowej na no nikach pa i ci 
masowej 

 y agany je t zapi  g ównej kopii w  or acie 
archiwalny         na odpowiedni   edi   
przeznaczony  do plików archiwalnych   or at pliku 
powinien byd bez tratny  obraz zapi any w d  ej 
rozdzielczo ci  któr  otrzy ano z  rz dzenia 
 kan j cego  wed  g w kazań zawartych w pkt. 3). 
Plik  o na  z pe nid  etadany i  zapi any i w plik  
(np. w formacie Exif).  
Kopie w  or acie archiwalny  powinny zo tad 
przekazane do bezpiecznego repozytorium cyfrowego 
prowadzonego przez  ibliotek   arodow  
(Repozytorium Cyfrowe BN) zgodnie z zaleceniami 
do t pny i na  tronie 
http://www.bn.org.pl/uslugi/centrum-
kompetencji/warunki-przekazywania-obiektow-
cyfrowych-do-bn.   
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Minimalny zestaw danych opisowych:   

Opis MARC21 
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Autor/Współautor 100, 700 (110, 710, 111, 711) x x x x x x   x x 

Redaktor/instytucja sprawcza 700 ,710             x     

Tytuł 245 x x x x x x x x x 

Wydanie 250a x   x x x x x x   

Częstotliwośd  310a             x     

Data powstania dokumentu 008:11-14 x x x x x x x x   

Data (przedział) 045, 046 x x x x x x x x x 

Adres wydawniczy 260 x x x x x x x x x 

Opis fizyczny 300abce x x x x x x x x x 

Kraj 008 znak 15-17,pole 044 x x x x x x x x x 

Język pole 041adh lub pole 008 znak 35-37 x x x x x x x x x 

Numer wydawniczy (ISBN/ISSN/ISMN) (020/022/024) x   x     x x x x 

Sygnatura 960a x x x x x x x x   

Prawa (domena publiczna, licencja itp.)   x x x x x x x x x 

Źródło   x x x x x x x x x 

Opis/uwagi pola z obszaru 500 x x x x x x x x x 

Hasła przedmiotowe 610, 655 x x x x x x x x x 

Forma 380 x x x x x x x x x 

Gatunek/rodzaj 655 x x x x x x x x x 

Grupa odbiorców 385 x x x x x x x x x 

Przynależnośd kulturowa 386 x x x x x x x x x 

Zapis muzyczny 254           x       

Kartograficzne dane matematyczne 255     x             

Zawiera się w: 773                 x 

 


