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1. Uwagi ogolne

Tematami geograficznymi w opracowaniu przedmiotowym sa nazwy odnoszace si¢ do
jednostek geograficznych typu:

- kontynenty ich czgsci

- panstwa

- regiony

- miejscowosci i obiekty znajdujace si¢ w nich

- obiekty znajdujace si¢ poza miejscowosciami

- obiekty fizjograficzne

- rezerwaty i parki narodowe

- jednostki podziatu administracyjnego

Podstawa wyboru i redakcji hasta:
PN-N-01228 : 1994 Hasto opisu bibliograficznego — Forma nazw geograficznych
Instrukcja Wandy Klenczon i Anny Stolarczyk Hasto geograficzne. Wybor i zasady tworzenia

w bibliografii narodowej i katalogach Biblioteki Narodowej. Zasady wypetniania rekordu
wzorcowego, Warszawa 1998.

2. Forma hasla geograficznego

Ogolne zasady ustalania nazw geograficznych sa zgodne z norma PN/N-01228
- t¢ sama nazwg nalezy podawac¢ zawsze w tej samej formie




- nazw¢ podaje si¢ w mianowniku, w formie i pisowni polskiej, o ile taka istnieje. W
przypadku braku pOlSkle_] formy, nalezy podawaé oryginalng form¢ nazwy geograﬁcznej, tj.
form¢ jezykowa i1 pisowni¢ przyjeta w kraju, na ktérego terytorium znajduje si¢ dana
jednostka

- jezeli nazwa danej jednostki ulega zmianie, nalezy podawa¢ nazwe lub form¢ nazwy
najnowsza, dopuszcza si¢ stosowanie nazwy odpowiadajacej opisywanemu dokumentowi

Nazwy wymagajace transliteracji powinny by¢ transliterowane zgodne z odpowiednimi
normami:

- nazwy w pisowni cyrylickiej zgodnie z norma PN-83/N-01201

- nazwy w pisowni greckiej zgodnie z norma PN-72/N-01203

- nazwy w pisowni hebrajskiej zgodnie z norma PN-74/N-01211

Przedmiotem normy PN-N-01228 nie sa nazwy obiektow fizjograficznych. Dla tych kategorii
obiektow, ktorych nie obejmuja postanowienia normy przyjeto rozwiazania wlasne, zgodne z
zasadami i praktyka opracowania przedmiotowego w JHP BN.

3. Nazwy kontynentow i ich czeSci

Nazwy kontynentow 1 ich czg$ci formutuje sig¢ zgodnie z zasadami ogdlnymi.

Np.:

Ameryka

Azja Potudniowo-Wschodnia
Afryka Polnocna

Europa Zachodnia

4. Nazwy panstw

Stosujemy nazwy skrdcone, obiegowe. Dotyczy to zarowno panstw obecnie istniejacych, jak i
nazw historycznych

Np.:
Polska
Nie: Rzeczpospolita Polska

Austria
Nie: Republika Austrii

Rzym
Nie: Cesarstwo rzymskie



5. Nazwy regionow

Reqgiony — grupy panstw wyodrebnione na podstawie kryteridw geograficznych i etnicznych

Dla terytoriow, ktore tacza wigzy historyczne, geopolityczne i kulturowe, stosuje si¢ nazwy
obiegowe spotykane w pi$miennictwie, cho¢ nie poswiadczone w gldownych zrodlach
encyklopedycznych.

Np.:

Arabskie, kraje
Batkanskie, kraje
Baltycki, region
Skandynawia
Stowianszczyzna

Nazwy wydzielone ze wzgledu na kryterium polityczno-gospodarcze lub religijne (np.. kraje
kapitalistyczne, kraje muzulmanskie, kraje rozwijajace sig¢) nie sa traktowane jak hasta

geograficzne, lecz ogodlne.

Regiony historyczne wykraczajace poza obecne granice panstwowe

Nazwy takich regiondw podajemy zgodnie z ogdInymi zasadami

Np.:

Inflanty
Niderlandy

Galia

Prusy (kraina hist.)

Regiony w obrebie jednego panstwa

Regiony historyczne wystepuja pod wiasna nazwa; regiony potozone w obecnych granicach
Polski wystepuja bez dopowiedzenia lokalizujacego, regiony w innych krajach z
dopowiedzeniem lokalizujacym (nazwa kraju)

Np.:

Matopolska

Mazowsze

Slask

Slask, Gorny

Akwitania (Francja)
Walia (Wielka Brytania)
Morawy (Czechy)

Regiony o nazwie nieutrwalonej historycznie opisujemy stosujac konstrukcje: nazwa
miejscowosci bedacej centrum tego regionu, dopowiedzenie lokalizujace (nazwa

wojewoOdztwa lub nazwa panstwa) 1 dopowiedzenie identyfikujace (okreg)

Np.:




Bydgoszcz (woj. kujawsko-pomorskie ; okreg)

Legnica (woj. dolno$laskie ; okreg)

Berlin (Niemcy ; okrgg)

Regiony wyodrebnione ze wzgledu na kryterium gospodarcze

Nazwy takich regionéw podajemy zgodnie z ogblnymi zasadami, dodajac, jesli to konieczne,
dopowiedzenie identyfikujace (region)

Np.:

Euroregion Bug

Zielone Pluca Polski (region)
Ruhry, Zaglebie (Niemcy)

Reqgiony mityczne i legendarne

Nazwy takich regiond6w podajemy zgodnie z ogdélnymi zasadami, bez dopowiedzenia
lokalizujacego.

Np.:

Atlantyda
Ofir

Regiony bedace jednostkami fizjograficznymi (nizina, pojezierze, pogorze itp.) zob. 7.
Obiekty fizjograficzne

6. Nazwy miejscowosci
Nazwy miast, wsi 1 osiedli podajemy zgodnie z zasadami ogdInymi.

Miejscowosci w Polsce

Nazwy miejscowosci potozonych w obecnych granicach Polski, z wyjatkiem Warszawy,
otrzymuja obligatoryjnie dopowiedzenie lokalizujace w postaci nazwy wojewddztwa, nazwy
wojewoOdztwa 1 powiatu lub nazwy wojewddztwa 1 gminy. Stosowane w dopowiedzeniach
wyrazenie ,, wojewodztwo” zapisujemy skrotem ,,woj.”, ,powiat” — ,pow”, ,gmina” —
»gmin.” Uzyta w dopowiedzeniu nazwa wojewddztwa jest zgodna z jego urzedowa nazwa
(tzn. w formie przymiotnikowej), natomiast powiat i gming wyrazamy poprzez nazwy
miejscowosci bedacych siedzibami wiadz powiatowych i gminnych. Nazwy te podajemy w
mianowniku.

Np.:

Warszawa

Krakow (woj. matopolskie)
Czestochowa (woj. $laskie)
Sopot (woj. pomorskie)




Jesli w danym wojewodztwie znajduja si¢ dwie lub wigcej miejscowosci o tej samej nazwie,
do kazdej z nich dodajemy dopowiedzenie lokalizujace zawierajace nazwg wojewddztwa i
nazwe powiatu.

Np.:

Brzeziny (woj. $laskie, pow. Klobuck)
Brzeziny (woj. $laskie, pow. Myszkow)
Brzeziny (woj. $laskie, pow. Pszczyna)
Brzeziny (woj. $laskie, pow. Raciborz)
Brzeziny (woj. $laskie, pow. Zawiercie)

Jesli w danym powiecie znajduja si¢ dwie lub wigcej miejscowosci o tej samej nazwie, do
kazdej z nich dodajemy dopowiedzenie lokalizujace zawierajace nazwg wojewodztwa 1 nazwe
gminy, pomijajac szczebel posredni, tj. powiat.

Np.:

Lazy (woj. slaskie, gm. Jasienica)
Lazy (woj. $laskie, gm. Porabka)
Obie miejscowosci znajduja si¢ w powiecie bielskim

Lazy (woj. $laskie, gm. Czernihow)
Lazy (woj. slaskie, gm. Jele$nia)
Lazy (woj. slaskie, gm. Radziechowy-Wieprz)
Wszystkie miejscowosci znajduja si¢ w powiecie bielskim

Jesli w danej gminie znajduja si¢ dwie, lub wigcej, miejscowosci o tej samej nazwie,
miejscowosci te pozostaja nierozroznione.
Np.:
Lazy (woj. slaskie, gm. Koziegtowy)
Taki zapis stosujemy dla obu miejscowosci o nazwie Lazy

znajdujacych si¢ na obszarze gminy Kozieglowy

Miejscowosci obce

Dopowiedzeniem lokalizujacym do nazw miejscowosci obcych jest nazwa panstwa. Jesli na
terytorium danego kraju wystgpuje wigcej niz jedna miejscowos¢ o tej nazwie, do kazdej z
nich dodajemy dopowiedzenie lokalizujace zawierajace nazwe odpowiedniej jednostki
administracyjnej..

Np.:

Praga (Czechy)

Wormacja (Niemcy)

Lwoéw (Ukraina)
Bellegarde (Francja, Loiret)
Bellegarde (Francja, Gard)




Santa Clara (Stany Zjednoczone, Kalifornia)
Santa Clara (Stany Zjednoczone, Utah)

Zmiany nazw miejscowos$ci

Przyjmujemy jako obowiazujaca ostatnia nazwe¢ urzgdowa. Poprzednie nazwy nalezy
traktowac jako odsylacze catkowite.

Np.:

Bielsko-Biata (woj. $laskie)
nie: Biata
nie: Bielsko

Bratystawa (Stowacja)
nie: Pozsony

nie: Pressburg

nie: Preszburg

Miejscowosci wlaczone do innych miejscowosci

W przypadku, gdy dana miejscowos¢ zostala administracyjnie przytaczona do innej,
stosujemy nazwe miejscowosci, ktora wchlongla inna, natomiast nazwa miejscowosci
wilaczonej zostaje zapisana jako odsytacz catkowity.

Np.:

Watbrzych (woj. slaskie) — Ksiaz
nie: Ksiaz

Krakéw (woj. matopolskie) — Nowa Huta
nie: Nowa Huta

Miejscowosci przedzielone granica i lezace w granicach dwoch panstw

Nazwy takich miejscowosci traktujemy jako formy rownorzedne. Nazwy te nalezy powiazac
odsytaczami.

Np.:
Stubice (woj. lubuskie) 1 Frankfurt nad Odra (Niemcy)
Czeski Cieszyn (Czechy) i Cieszyn (woj.. $laskie)

Czesci miejscowosci 1 obiekty na terenie miejscowos$ci

Cze$ci miejscowosci — dzielnice, ulice, place oraz obiekty fizjograficzne i budowlane
polozone w obregbie danej miejscowosci sa zapisywane jako okreslnik jednostkowy po
odpowiedniej nazwie geograficznej. Nazwy dzielnic i innych czgéci miejscowosci oraz nazwy
obiektow fizjograficznych zapisuje si¢ jako odsylacz catkowity




Np.:

Gdansk (woj. pomorskie) — Oliwa
nie: Oliwa (cz. Gdanska)

Los Angeles (Stany Zjednoczone) — Hollywood
nie: Hollywood

Warszawa — Jeziorko Czerniakowskie
nie: Czerniakowskie, Jeziorko

Warszawa — Krakowskie Przedmiescie

Paryz (Francja) — place Charles-de-Gaulle

Krakéw (woj. matopolskie) — Cmentarz Rakowicki
Podzamcze (woj. §laskie) — zamek Ogrodzieniec
Wroclaw (woj. dolnoslaskie) — kosciot NMP na Piasku

Obiekty znajdujace sie poza miejscowosciami

Nazwy takich obiektow podajemy wedlug zasad ogolnych dodajac dopowiedzenie
lokalizujace 1 identyfikujace, okreslajace charakter obiektu.

Np.:

Saalburg (Niemcy ; ruiny)

Pranie (woj. warminsko-mazurskie ; lesniczowka)
Comana de Jos (Rumunia ; stanowisko archeologiczne)

Miejscowosci dawne

Nazwy miejscowosci dawnych (nie istniejacych obecnie jako miejscowos¢, a znanych z
przekazow lub zabytkoéw) podajemy wedtug zasad ogolnych. Nazwy miejscowosci lezacych
na terenie Polski nie otrzymuja dopowiedzen lokalizujacych. Nazwy obce otrzymuja
dopowiedzenie lokalizujace aktualne. Wszystkie nazwy miejscowosci dawnych otrzymuja
dopowiedzenie identyfikujace ,,miasto dawne”, ,,wie$ dawna”, ,,grod”

Np.

Troja (Turcja ; miasto dawne)
Zantyr (grod)

7. Obiekty fizjograficzne

Nazwy obiektow fizjograficznych moga by¢ wyrazeniami jedno- lub wielowyrazowymi.
Jezeli dany obiekt posiada obie formy nazwy, to wybieramy nazwe¢ jednowyrazowa.

Np.:

Baltyk
nie: Baltyckie, Morze




Pacyfik
Nie: Spokojny, Ocean

Nazwy wielowyrazowe podajemy w formie zinwertowanej. Nazwe pospolita wskazujaca na
rodzaj obiektu fizjograficznego umieszczamy na drugi miejscu, po przecinku.

Np.:

Pucka, Zatoka
Helska, Mierzeja
Tuchoskie, Bory
Egejskie, Morze

Zasada ta nie dotyczy tych nazw wielowyrazowych, w ktorych w szyku naturalnym nazwa
pospolita wystepuje na drugim miejscu oraz nazw w j¢zyku innym niz polski.

Np.:

Babia Gora
Czerwony Bor
Mont Blanc

Dopowiedzenia do naw obiektéw fizjograficznych

Dopowiedzenia identyfikujace dodaje si¢ w dwoch przypadkach:
- gdy zmieniaja znaczenie terminu

Np.: po nazwach rzek — dopowiedzenia: brzegi, delta, dolina, dorzecze
po nazwach jezior — dopowiedzenia: brzegi, zlewnia
po nazwach morz — dopowiedzenia: wybrzeze, zlewnia

- gdy nalezy rozr6zni¢ homonimy
Np.:

Mnich (gora)

Kociot (jezioro)

Bobr (rzeka)

Pasterze (Austria ; lodowiec)

Dopowiedzenia lokalizujace dodaje si¢ do nazw obiektow fizjograficznych potozonych na
terytorium jednego panstwa, z wyjatkiem nazw obiektow potozonych w Polsce.

Np.:

Mamry

Wkra
Swigtokrzyskie, Gory
Lascaux (Francja)
Sardynia (Wlochy)




Wolga (Rosja)

Obiekty polozone na terytorium dwoéch lub wigeej krajéw nie otrzymuja dopowiedzenia
lokalizujacego

Np.:
Alpy
Dunaj
Ren
Pireneje

Rezerwaty i parki narodowe

Haslem jest nazwa wlasna parku lub rezerwatu.

Np.:

Biatowieski Park Narodowy

Debowiec (rezerwat)

Yellowstone National Park

Jesli park lub rezerwat obejmuje w calosci obiekt fizjograficzny, lub czg$¢ obiektu
fizjograficznego znajdujacego si¢ w danym kraju, przyjmujemy nazwe obiektu, a nazwe
parku lub rezerwatu zapisujemy jako odsylacz.

Np.:

Kampinoska, Puszcza
nie: Kampinoski Park Narodowy

Tatry — Polska
nie: Tatrzanski Park Narodowy

Nazwy rezerwatow bedacych czescia miejscowosci zapisujemy jako okreslnik jednostkowy.
Np.:

Kletno (woj. dolnoslaskie) — Jaskinia Niedzwiedzia
Olsztyn (woj. $laskie) — rezerwat Sokole Gory

8. Jednostki podzialu administracyjnego

8.1. Jednostki podzialu administracji panstwowej

Nazwy jednostek podziatu administracyjnego w Polsce

-do1999r.




Stosuje si¢ nazwe¢ miejscowosci bedacej siedziba wladz administracyjnych danego szczebla z
dopowiedzeniem (okregg).

Np.:

Katowice (woj. $laskie ; okreg)
Legnica (woj. dolnoslaskie ; okreg)
Pruszkow (woj. mazowieckie ; okreg)

-0d 1999r.
Wojewoddztwa
Stosuje si¢ nazwe wlasna wojewodztwa w formie zinwertowane;.

Np.:

Mazowieckie, wojewodztwo
Lubuskie, wojewodztwo
Kujawsko-pomorskie, wojewodztwo

Jesli nazwa wojewodztwa jest taka sama dla jednostek administracyjnych istniejacych w
réznych okresach historycznych, dodajemy do nazwy dopowiedzenie (od 1999)

Np.:

Opolskie, wojewodztwo (od 1999)
Pomorskie, wojewodztwo (od 1999)

Powiaty i gminy
Stosuje si¢ hasta zbudowane z nazwy miejscowosci bedacej siedziba powiatu dodajac
dopowiedzenie (okrgg)

Np.:
Nowy Sacz (woj. matopolskie ; okreg)
Gorzéw Wielkopolski (woj. lubuskie ; okreg)

Komancza (woj. podkarpackie ; okreg)
Wolsztyn (woj. wielkopolskie ; okreg)

Nazwy jednostek podziatu administracyjnego w innych krajach

Nazwy te moga wystgpowa¢ w dwoch formach:

- nazwa miejscowosci bedacych siedziba wiladz administracyjnych z dopowiedzeniem
lokalizujacym i dopowiedzeniem identyfikujacym (okreg)

Np.:

Burgas (Bulgaria ; okreg)
Kaliningrad (Rosja ;okreg)
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- nazwa jednostki administracyjnej z dopowiedzeniem lokalizujacym i w razie koniecznosci
rozréznienia nazw rownobrzmiacych, dopowiedzeniem identyfikujacym. Rozwigzanie to
dotyczy przede wszystkim jednostek administracyjnych najwyzszego szczebla w panstwach o
strukturze federacyjnej, ale rowniez tych jednostek, ktérych nazwa nie pochodzi od nazwy
miejscowosci bedacej stolica jednostki administracyjnej.

Np.:

Bawaria (Niemcy)

Ille-et-Villaine (Francja)

Nowy Jork (Stany Zjednoczone ; stan)
Brema (Niemcy ; kraj zwiazkowy)

8.2. Jednostki podzialu administracji koscielnej

Metropolie, prowincje, archidiecezje, diecezje, dekanaty wystepuja pod nazwa wiasna,
zapisang w formie zinwertowanej. Do wszystkich nazw dodajemy dopowiedzenie
identyfikujace wskazujace na wyznanie. Nie stosujemy dopowiedzen lokalizujacych.

Np.:

Wroctawska, diecezja (katol.)
Wroclawsko-szczecinska, diecezja (prawost.)
Moguncka, diecezja (katol.)

Beauvais, diecezja (katol.)

Lwowska, metropolia (katol.)

Ptocki, dekanat (katol.)
Klimowicko-mscistawski, dekanat (katol.)
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