Zasady przygotowania materiatow bibliotecznych przekazywanych do

e

odkwaszenia w BN

Kwalifikacja materialu bibliotecznego:

Czas pochodzenia: 1800 — 1995

Nie odkwaszamy fotografii.

Posta¢ fizyczna:

system Neschen C900 : pojedyncze karty, sktadki, broszury, nieoprawne
roczniki czasopism, afisze

system Bookkeeper: druki zwarte, archiwalia

e Stan zachowania: do$¢ dobry stan fizyczny (nie kruszacy si¢ papier), druki
zwarte powinny mie¢ prawidtowa konstrukcj¢ (blok zwarty, oktadki trzymaja
si¢ bloku)
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2. Przygotowanie materialu bibliotecznego:

¢ przekazywane materialy musza by¢ czyste mikrobiologicznie
materiaty biblioteczne nalezy oczysci¢ z kurzu,
system Neschen C900: usuna¢ metalowe elementy, rdzg, stare podklejenia,
podktadki a takze zbedne napisy, gdyz w wyniku procesu odkwaszania zostana
utrwalone
system Bookkeeper: w razie koniecznosci wykona¢ naprawy introligatorskie
lub konserwatorskie oprawy ksiazki, usuna¢ karty biblioteczne i luzne erraty,
pojedyncze luzne karty (wktadki, mapy, wielokrotnie sktadane tablice)
zasygnalizowac papierowymi zaktadkami.

3. Podczas masowego odkwaszania w obu technologiach obiekty w trakcie
procesu znajduja poza bezposrednia kontrolg obstugi, interwencja
czlowieka mozliwa jest dopiero po zakonczeniu procesu. BN nie
odpowiada za uszkodzenia mechaniczne powstale w trakcie procesu,
wynikajace z losowych awarii urzadzen.

Zasady przekazywania materialow do odkwaszenia

Przekazywanie obiektéw bibliotecznych odbywa si¢ na podstawie protokotéw
zdawczo — odbiorczych sporzadzanych w dwéch egzemplarzach (dla nazwa instytucji
idla BN)

Protokoty powinny zawiera¢ sygnatury obiektéw oraz:

system Neschen C900: liczbe przekazywanych egzemplarzy i ich wymiary.

system Bookkeeper: taczng liczbg obiektow.

Do protokotéw dotaczany jest doktadny spis przekazywanych materiatéw w formie
ustalonej dla danego zbioru ( np. sygnatury, poczatkowe stowa tekstu ulotek itp.),
konieczny do doktadnej identyfikacji materiatu.

Wszystkie materiaty biblioteczne musza mie¢ znaki wlasno$ciowe nazwa instytucji.
Materiaty biblioteczne arkuszowe powinny by¢ uporzadkowane i oznaczone w
ustalonej kolejnosci z wyrdznieniem brakéw, co umozliwi ponowne prawidtowe
utozenie kart po odkwaszeniu.

Druki zwarte powinny by¢ utozone zgodnie z sygnaturami.




Zalecenia dotyczace przechowywania materiatdw po odkwaszeniu

1. Odkwaszone materiaty biblioteczne powinny by¢ wyprasowane i zabezpieczone
bezkwasowymi opakowaniami ochronnymi.

2. Odkwaszone materiaty lub opakowania ochronne powinny by¢ oznaczone jako
odkwaszone wraz z data roczna. Sposob naniesienia informacji zalezy od wtasciciela
obiektu.



