Data wptywu do Biblioteki Narodowej

Piecze¢€ instytucji

Proszg o przystawienie pieczgci Zaltacznik nr 2
RAPORT
z wykonania w 2012 r. zadania
w ramach Programu Biblioteki Narodowej
Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek
w okresie od 1 stycznia 2012 r. do 30 listopada 2012 r.,
okreslonego w umowie nr ....... (proszg podaé nr UMOWY) eeeeeeesccsses , zawartej w dniu
......... (data)...............r. pomiedzy Biblioteka Narodowa (Zleceniodawca)
2 (proszg poda¢ nazwg BiblioteKi) «.evevurniniiuinineininiiinn. (Zleceniobiorca)

(nazwa Zleceniobiorcy)

Przed przystapieniem do wypelniania Raportu prosz¢

odszuka¢ Wniosek, ktory skladali Panstwe do BN
Cze¢s¢ 1. EWALUACJA REALIZACJI ZADANIA

1. Realizacja planowanych celow zadania

dofinansowania Biblioteki
Narodowej

otrzymali Panstwo w
biezacej edycji
Programu

(od+.stycznia 2012 do
30 listopada 2012)
(kwota nie moze by¢
wicksza niz przyznana
dotacja).

Wyszczegdlnienie Kwota planu wg Kwota*wykonana Liczba zakupionych
wniosku ztozonego w 2012'r. w zt nowosci wydawniczych
do BN w2012 r. w zt w2012 r.
1. Wydatki na zakup nowosci Proszg¢ wpisa¢ kwotg | Proszeswpisa¢ kwotg ogélem* w jednostkach
wydawniczych z dotacji, jaka wydatkowanej dotacji inwentarzowych ............... ,

w tym wol. ksiazek .............

2. Wydatki na zakup nowosci
wydawniczych instytucji
kultury w ramach dotacji
jednostki samorzadu
terytorialnego

Prosze wpisa¢ kwote
wktadu wtasnego
taka sama jak w
ztozonym do BN
wniosku

Prosze wpisa¢ kwote
faktycznie
wydatkowanych
srodkéw z Panstwa
wktadu wiasnego. (od 1
stycznia do 30 grudnia
2012) Jesli kwota
wktadu wiasnego
bedzie nizsza niz
zadeklarowana we
wniosku,(patrz: rubryka
obok) nalezy zwrécié
czgs¢ srodkdw zgodnie
z §6, zawartej] Umowy.

ogélem* w  jednostkach
inwentarzowych ................. s
w tym wol. ksiazek .............

3. Wydatki na zakup nowosci
wydawniczych z innych zrédet

Jesli' we wniosku w
kwocie ogdlnej
wktadu wlasnego
zaplanowano $rodki
wlasne z innych
zrodet — prosze¢
wymieni¢. Jesli nie —
zostawiamy rubryke
pusta.

Prosze wymieni¢ $rodki

z innych zrédet
ewentualnie uzyskane
dodatkowo w ciagu
roku - zaliczone na
poczet wkladu
wlasnego

ogélem* w jednostkach
inwentarzowych ............... s
w tym wol. ksigzek .............

4. Laczne wydatki na zakup
nowos$ci wydawniczych
(suma poz. 1, 21 3)

Prosze podsumowacé
kwoty. Kwota
ogélem powinna
pokrywac si¢ z kwota

Prosze¢ podsumowaé
wszystkie kwoty..

ogélem* w  jednostkach
inwentarzowych ............... s

w tym wol. ksiazek .............
(prosze pamigtaé 0




| ogétem z wniosku | podsumowaniu)

*w czesdci ogbélem podac tacznie: liczbg wol. ksiazek i jednostek inwentarzowych innych rodzajéw dokumentéw (np. ksiazka
moéwiona, e-booki, wydawnictwa multimedialne i elektroniczne)

2. Dane dotyczace biblioteki

Wyszczegdlnienie 2011 r. 2012 1.

1. Liczba czytelnikéw na 100 mieszkancéw

2. Odsetek czytelnikéw dziecigcych i mlodziezowych
(do lat 19) w stosunku do ogétu czytelnikow

3. Liczba zakupionych ksiazek na 100 mieszkancéw

4. Liczba wypozyczen ogétem na 100 mieszkancow *

5. Liczba zakupionych ksiazek dla dzieci i mlodziezy
na 1 czytelnika dziecigcego i mlodziezowego

* Laczna liczba wypozyczen ksiggozbioru na zewnatrz i udostgpnien na miejscu na 100 mieszkancéw

3. Dodatkowe informacje dotyczace zakupu nowosci dla dzieci i mlodziezy w ramach dotacji z
Biblioteki Narodowej

Wyszczegdlnienie Planowana kwota 1/3 Kwotaswykonana z dotacji Liczba zakupionych nowosci
dotacji na nowosci dla nanowosci dla dzieci i wydawniczych dla dzieci i
dzieci i mlodziezy zgodna | mtodziezy w 2012 roku mlodziezy w ramach dotacji
z deklarowana we BNw2012r.
whniosku ztozonym do
BN w 2012 r.

Wydatki na zakup nowosci dla Proszg przepisa¢ kwotg Proszg wpisac taka kwotg ogbétem* w jednostkach

dzieci i mlodziezy w ramach 1/3dotacji z wniosku na dzieci i mtodziez z inwentarzowych .................

kwoty przyznanej dotacji dotacji jaka rzeczywiscie w tym wol. ksiazek
Panstwo wydali. Moze by¢ Ta rubryka dotyczy tylko
wigeej niz zaplanowana 1/3, | ilosci zakupionych

ale nie mnie;j! egzemplarzy nowosci dla
dzieci i mlodziezy z dotacji —
proszg podac ile Panstwo
zakupili.

4. Informacja dotyczaca liczby zakupionych nowosci dla dzieci i mlodziezy ze Srodkéw
wlasnych: To jest tylko informacja‘orientacyjna czy zakupili Panstwo takze jakas ilos¢
egzemplarzy ze srodkow wilasnych. Jesli nie — prosz¢ wpisac ,,0” (zero)

ogétem w jednostkach inwentarzowych ................. , w tym wol. ksiazek .............

5. Uwagi do wykonania zadania

Cze¢sé II. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

1. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu




2. Zestawienie faktur (rachunkow)

Lp. Nazwa dostawcy Numer Data Nazwa | Kwota faktury, rachunku | W tym
dokumentu zakupu | wydatku (zh) ze §rodkéw
(Fa, R-k) kwota w tym BN (z})
brutto podatek z kolumny
VAT* 6
1 2 3 4 5 6 7 8
Daty Prosze Prosze W tym VAT | Prosz¢
Prosze podaé spis zakupu | wpisac podac — jesli  sa|podac
wszystkich faktur musza | nazwe kwote Panstwo kwoty jakie
(rachunkéw), ktére o miesci¢ | wydatku brutto ptatnikami zostaty
oplacone %O,Stal}f w Ca,iOSCI sie W faktur. VAT. Jedli | pokryte z
lub w czgsci ze srodkow . > . ..
pochodzacych 7 okresie nie — nie | dotacji.
dofinansowania. Spis 1.01.201 trzeba Suma kwot
zawiera¢ powinien: nazwe 2- podawac musi  by¢
dostawcy, nr dowodu 30.11.20 VAT. zgodna z
ksiggowego (faktury, 12. kwota
rachunku), datg jego przyznanej
wystawienia, nazwg Dotyczy Pafistwu
W)jda.tku (ksiqiki,.ksiqiki to takze dotacii
méwione, e-booki, daty przez BN.
wydawnictwa p
multimedialne i przelews
elektroniczne, itp.), W
wysokos$¢ wydatkowanej
kwoty i wskazanie, w
jakiej czgsci pokryta ona
zostata z dofinansowania
BN.Prosze pamigtac, ze
faktury moga by¢ w
catosci lub CZESCIOWO
pokryte z dotacji BN.
Prosimy o niedotaczanie
faktur do raportu, ale
prosimy o zaznaczanie
na fakturach ile
srodkébw  na  danej
fakturze przeznaczono
na nowosci dla dzieci i
miodziezy oraz ile
zakupiono za t¢ kwotg
egzemplarzy.

Lacznie | Prosze Prosze Prosze
podsumo | podsumowaé | podsumow
waé aé

* wypelniaja Zleceniobiorcy bedacy platnikami VAT
3. Informacja o zwrocie niewykorzystanych srodkow
Prosze poda¢ przyczyng zwrotu dotacji (np. zmniejszenie lub brak wktadu wilasnego, zwrot podatku VAT, nizsze niz

zaktadano wydatki poniesione na zakup nowosci, itd.)




(poda¢ date i kwotg przelewu oraz przyczyng zwrotu srodkow)

4. Informacja o zwrocie odsetek bankowych od srodkéw finansowych BN, ktére zgodnie z §6

umowy nalezy zwréci¢ do 15 grudnia 2012 r
Proszg poda¢ kwotg zwréconych na konto BN odsetek bankowych, a jesli nie bylo koniecznodci takiego zwrotu, prosze
poda¢ przyczyng braku zwrotu odsetek bankowych: np. konto bankowe nieoprocentowane, koszty operacji finansowych
przekroczyly wysoko$¢ odsetek bankowych itp.

(poda¢ date przelewu i wysoko$¢ przelanej kwoty po odliczeniu kosztéw operacji finansowych
dokonanych ze srodkéw BN lub poda¢ przyczyng braku zwrotu odsetek bankowych)

Czes¢ III. DODATKOWE INFORMACJE

Oswiadczaml/y, zZe:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) zamdéwienia na dostawy realizowane ze Srodkéw-finansowych BN, uzyskanych w ramach umowy,
zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy,o zaméwieniach publicznych.

(podpisy i pieczecie/0sb reprezentujacych Zleceniobiorce)
Podpisuje osoba‘uprawniona do reprezentowania instytucji
Jesli reprezentacja jest dwuosobowa (np. dyrektor i ksiggowy) — podpisuja obie osoby. Jesli jednooosobowa —
podpisuje jedna osoba.

MIEJSCOWOSE envveniieeriieriienieeeeeferee e , data e

Jezeli od czasu kiedy zawierana byla umowa, nastgpita zmiana na stanowisku dyrektora, kierownika, ksiggowego lub innej
osoby reprezentujacej Panstwa instytucj¢=prosz¢ o dotaczenie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii nominacji

Ponizsza rubryke wypetnia Biblioteka Narodowa
Adnotacje urzedowe (wypelnia Biblioteka Narodowa)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z
zalozeniami merytorycznymi programu. Osiagnigto cele.

Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie:
a) wykonano w catosci,




¢) nie wykonano *
* whasciwe zakresli¢

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny z
zawarta umowa i pozycja planu finansowego.

Podpis i piecze¢ Przewodniczacego Zespotu Sterujacego, Petnomocnika Dyrektora Biblioteki
Narodowej ds. Wspdtpracy z Bibliotekami Publicznymi.

POUCZENIE

Raport sklada si¢ osobiscie lub przesyla listem poleconym w przewidzianym w umowie
terminie na adres:
Biblioteka Narodowa
al. Niepodleglosci 213
02-086 Warszawa
z dopiskiem: ,,Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek™

Raport nalezy dostarczy¢ w terminach okreslonych w Umowie, tj. do 15 stycznia 2013 r.

W czesci II pkt 2 Zestawienie faktur nalezy poda¢ spis wszystkich faktur (rachunkéw),
ktore optacone zostaty w catosci lub.w. czgsci ze srodkéw pochodzacych z dofinansowania.
Spis zawiera¢ powinien: nazwe dostawcy, nr dowodu ksiggowego (faktury, rachunku), date
jego wystawienia, nazwe¢ wydatku (ksiazki, ksiazki moéwione, e-booki, wydawnictwa
multimedialne i elektroniczne, itp:), wysoko$§¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czeSci pokryta ona zostata z dofinansowania BN.

Kazda z faktur (rachunkdw)..optaconych z otrzymanego dofinansowania powinna by¢
opatrzona na odwrocie pieczgeia jednostki organizacyjnej i sporzadzonym w sposob trwaty
opisem zadania zawierajacym klauzulg ,platne ze srodkéw finansowych Biblioteki
Narodowej”. Informacja ta-powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych jednostki organizacyjne;.

W cze¢sci I pkt 3 Informacja o zwrocie niewykorzystanych srodkow nalezy poda¢ przyczyng
zwrotu dotacji (np.zmniejszenie lub brak wktadu wtasnego, zwrot podatku VAT, nizsze niz
zaktadano wydatki-poniesione na zakup nowosci, itd.)

W czesci I pkt 4 Informacja o zwrocie odsetek bankowych nalezy poda¢ jako przyczyng
braku zwrotu odsetek bankowych: np. konto bankowe nieoprocentowane, koszty operacji
finansowych przekroczyty wysokos¢ odsetek bankowych.

Wymagane odpowiednie opisy przelewéw srodkéw finansowych w zaleznosci od rodzaju
zwrotu:




nr umowy ...... , kwota zwréconej dotacji ....... , kwota zwréconych odsetek bankowych
.......... , kwota naliczonych odsetek od dotacji zwroconej po terminie

Do raportu nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywac zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz zawarta Umowa przez S lat i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych.

Raport wypetnia si¢ 1 przesyta do BN w jednym egzemplarzu zachowujac jego kopi¢ w
dokumentacji.



